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Nazwa Zamawiającego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jędrzejowie 

REGON:


291086190

NIP: 



656-19-16-136

Miejscowość


Jędrzejów

Adres:



ul. Okrzei 49B, 28 – 300 Jędrzejów 

e-mail:                                    pcprjedrzejow@wp.pl

strona internetowa Zamawiającego: www.powiatjedrzejow.pl ścieżka dostępu:>>Jednostki organizacyjne powiatu>>Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie>>Zamówienia publiczne>>usługi 

Jędrzejów, dn. 08.05.2015r

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: zorganizowania kursów dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie  w Jędrzejowie w ramach realizacji projektu współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Priorytet VII. Promocja integracji społecznej


Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji

Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie

Tytuł projektu: Dobry Start.

Wspólny Słownik:

80500000-9 Usługi szkoleniowe

     80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego

     80570000-0 Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jędrzejowie zaprasza do złożenia oferty w zakresie: 

Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem prowadzonego postępowania jest udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie n/w zajęć zwanych kursami;

Zamówienie podzielono na 2 bloki:

Blok nr I

Kursy przeznaczone są dla 4 grup po 5 osób- niepełnosprawnych intelektualnie skierowanych przez PCPR                   w Jędrzejowie. Kursy powinny obejmować po 25 godzin lekcyjnych (45 minut). Miejsce realizacji kursów na terenie miejscowości Zakopane w czasie turnusu rehabilitacyjno-integracyjnego, w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

Termin realizacji kursów od 27.06.2015r. do 10.07.2015r. (oprócz soboty i niedzieli) -max. po 5 godzin lekcyjnych w dni, które nie będą kolidowały z zaplanowanymi zajęciami psychologiem/seksuologiem. Szczegółowy harmonogram  w uzgodnieniu z Zamawiającym.

Zakres kursów należy dostosować do niepełnosprawności uczestników.

1. Kurs kulinarne ABC  dla 5 osób – 25 godzin lekcyjnych (45 min.)

Zakres: poznanie, kwalifikacja i umiejętne wykorzystanie produktów żywnościowych, obróbka warzyw 
i mięsa, przygotowywanie posiłków: śniadanie, obiad, kolacja, desery, ciasta, poznanie i nabycie umiejętności obsługi podstawowych narzędzi oraz urządzeń AGD.

Wykonawca turnusu udostępni swoją kuchnię wraz z jej pełnym wyposażeniem.

Prowadzący: osoba posiadająca kwalifikacje i uprawnienia do przeprowadzenia w/w kursu.

2. Kurs podstawy fotografii cyfrowej dla 5 osób – 25 godzin lekcyjnych (45 min.)

Zakres: obsługa aparatu cyfrowego, kadrowanie zdjęć, zdjęcia portretowe, krajobrazowe, martwej natury, zdjęcia typu sport, reportaż, podstawy obróbki cyfrowej).

Prowadzący: osoba posiadająca kwalifikacje i uprawnienia do przeprowadzenia w/w kursu.

Proponowany program kursu:

-Obsługa aparatu

Środki kształtowania obrazu fotograficznego – obiektyw, czas naświetlania, czułość, przesłona, kompensacja ekspozycji, balans bieli i ich kreatywne wykorzystanie.

Twórcze podejście do fotografii – szukanie inspiracji i ciekawych pomysłów na zdjęcia a następnie opracowywanie sposobu ich realizacji.

 - Estetyka fotografii

Kompozycja – jak sprawić, żeby wszystko było na swoim miejscu i każdy odczytał to, co chcesz przekazać. Narzucanie odbioru fotografii poprzez zabiegi kompozycyjne.

Światło – istota fotografii. W jaką pogodę mam fotografować aby zdjęcia były spokojne, wesołe lub smutne.

- Fotografia portretowa

Portret – jak fotografować, żeby osoba na zdjęciu wyszła atrakcyjnie. Jak skonstruować portret klasyczny, psychologiczny i nieoczywisty.

Portret – kontynuacja ćwiczeń, zajęcia z modelką.

- Podstawy Photoshopa

Archiwizacja – jak opanować tysiące zdjęć, aby stworzyły przejrzyste archiwum? Techniki prezentacji – jak pokazać zdjęcia tak, by nie zginęły wśród tysięcy innych obrazów widzianych na co dzień.

Obróbka cyfrowa – jak zretuszować zdjęcie aby robiło wrażenie profesjonalnego.

3. Kurs ABC szycia na maszynie dla 5 osób – 25 godzin lekcyjnych (45 min.)

Zakres: wstęp do szycia maszynowego, podstawy kroju,  patchwork.

Prowadzący: osoba posiadająca kwalifikacje i uprawnienia do przeprowadzenia w/w kursu

(proponowany) PROGRAM KURSU :

• zapoznanie się z budową i obsługą maszyny wieloczynnościowej, domowej
• szycie maszynowe bez nici, następnie z nićmi,
• omówienie rodzajów szwów i ich zastosowania,
• prawidłowe zdejmowanie miary,
• nauka korzystania z gotowych wykrojów,
• dopasowanie gotowych wykrojów do swoich wymiarów,
• przygotowanie form,
• omówienie rodzajów tkanin,
• dobieranie tkanin do fasonów oraz sylwetek,
• poznanie zasad prawidłowego ułożenia form na tkaninie,
• krojenie,
• szycie, przymiarka, nanoszenie poprawek,
• wykończenie (zapoznanie się z różnymi wykończeniami),
• omówienie uszytych przez kursantów elementów garderoby.

4. Kurs papieroplastyki dla 5 osób – 25 godzin lekcyjnych (45 min.)

Zakres: różne techniki plastyczne z uwzględnieniem qulling i decoupage.

Prowadzący: osoba posiadająca kwalifikacje i uprawnienia do przeprowadzenia w/w kursu.

Program zajęć: wybrane, najbardziej przydatne techniki tworzenia różnych przedmiotów                             
z wykorzystaniem papieru, zajęcia rozwijające zdolności manualne i kształtujące poczucie estetyki.

Wymagania ogólne dotyczące kursów bloku nr I:

- Wykonawca zobowiązany jest zapewnić  w ramach zajęć teoretycznych kompletne wyposażenie w sprzęt, pomoce dydaktyczne, multimedia dostosowane do potrzeb kursu, wykładowcę, podręczniki, materiały papiernicze, przybory do pisania, środki dydaktyczne niezbędne do realizacji kursu. W ramach zajęć praktycznych zapewnia instruktorów praktycznej nauki zawodu, odzież ochronną, materiały, surowce (produkty) maszyny i urządzenia, narzędzia i sprzęt.

-Wykonawca zapewni oznakowanie sal, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków i logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji                          o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

- Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia uczestników kursów od następstw nieszczęśliwych wypadków.

- Wykonawca przed rozpoczęciem kursu przeprowadzi szkolenie BHP dla uczestników,

- Wykonawca przeprowadzi ewaluację kursu – dokona oceny kursu dla poszczególnych uczestników.

-W czasie przerw Wykonawca zapewni: napoje gorące –kawa, herbata i napoje zimne – woda mineralna, soki, ciasteczka.

- Wykonawca zobowiązany jest do wydania uczestnikom kursu certyfikatu o jego ukończeniu zawierających informację o jego temacie oraz wymiarze godzin.

- Po zakończeniu usługi szkoleniowej Wykonawca przedstawi Zamawiającemu dokumentację kursu, na którą złożą się: lista obecności, lista potwierdzająca odbiór materiałów szkoleniowych, lista potwierdzająca korzystanie z serwisu kawowego, kopie certyfikatów, dzienniki zajęć, ocenę prowadzących zajęcia, protokół                o wykonaniu usługi szkoleniowej oraz jeden egzemplarz materiałów szkoleniowych.

Blok nr II

Kursy przeznaczony dla grupy 10 pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych i placówek opiekuńczo-wychowawczych skierowanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jędrzejowie.

1. Grupowy kurs z komunikacji społecznej z psychologiem i psychologiem/seksuologiem

1.1 Kurs przeznaczony dla grupy 10 osób. Ilość godzin – 12 lekcyjnych z psychologiem

Zakres:

a) wprowadzenie do zagadnień z komunikacji interpersonalnej, 

b) narzędzia skutecznego porozumiewania się,

c) techniki, bariery w procesie porozumiewania się,

d) istota i znaczenie asertywności,

e) postępowanie w sytuacjach problemowych, metody rozwiązywania konfliktów,

f) reguły komunikacji negocjacyjnej, podstawowe techniki negocjacji oparte na zasadach komunikacji, przykładowe techniki negocjacji,

g) prowadzący – psycholog

h) materiały dla słuchaczy na własność: teczka, długopis, zeszyt.

1.2. Kurs przeznaczony dla grupy 10 osób. Ilość godzin – 4 godziny lekcyjne z psychologiem/ seksuologiem

Zakres:

	Licz.godz.
	Zakres merytoryczny (omawiane zagadnienia ze wskazaniem na ich formę- wykład/ warsztat)

	1
	Umiejętności społeczne:

cele: Odróżnienie relacji koleżeńskich, przyjacielskich, miłosnych,

        emocje towarzyszące tym relacjom.

Forma: wykład

	2
	Seksualność człowieka dorosłego – norma i patologia

cele: Poznanie środków antykoncepcyjnych,  zalety stosowania prezerwatywy, 

        asertywność – seks bez zabezpieczenia NIE!!!

Forma: wykład

	3
	Edukacja i wychowanie seksualne na różnych etapach życia człowieka

cele: Metody oceny wiedzy i umiejętności praktycznych zastosowanie „Tabletki dzień po”

Forma: wykład


Wykonawca zapewni uczestnikom kursu  materiały szkoleniowe oraz konieczny sprzęt szkoleniowy na czas trwania kursu (np. rzutnik, komputer, internet).

Miejsce realizacji szkolenia: miasto Jędrzejów,

Termin realizacji: czerwiec/lipiec 2015r.

2. Grupowy kurs z doradcą zawodowym „Aktywny na rynku pracy” wraz z konsultacjami indywidualnymi    (2 godziny na osobę)

Kurs przeznaczony dla grupy 10 osób. Ilość godzin: 16 godzin lekcyjnych w grupie i po 2 godziny zegarowe indywidualnie z każdym uczestnikiem,

Zakres:

- zagadnienia rynku pracy,

      - umiejętność aktywnego poszukiwania pracy,

- przygotowanie dokumentów aplikacyjnych,

- rozwijanie umiejętności interpersonalnych,

- przygotowanie do rozmowy z pracodawcą,

- prowadzenie rozmowy z pracodawcą,

Prowadzący – doradca zawodowy,

Materiały dla słuchaczy na własność: teczka, długopis, zeszyt,

                                                                  broszury:

                                                                  KARIERA, planuję, decyduję, działam

                                                                  Człowiek przedsiębiorczy na rynku pracy

                                                                   Telepraca – jako nowa forma zatrudnienia,

                                                                   Jak pozyskać i utrzymać zatrudnienie?

                                                                   A może samozatrudnienie?

                                                                    Jak być przedsiębiorczym na rynku pracy?

                                                                    Poradnictwo zawodowe a rynek pracy – CD,

                                                                    Kompetencje i kwalifikacje – analiza rynku w     

                                                                    aspekcie gospodarki – CD,

                                                                    Zawody przyszłości – CD.

Kurs  powinien  być przeprowadzony 2 razy po 8 godzin (cała grupa) i 20  godzin indywidualnych (po 2 godziny na osobę).

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu materiały szkoleniowe oraz konieczny sprzęt szkoleniowy na czas trwania kursu (np. rzutnik, komputer, internet).

Miejsce realizacji szkolenia: miasto Jędrzejów

Termin realizacji: czerwiec-lipiec 2015r.

3. Przedstawiciel handlowy – sprzedawca

Kurs przeznaczony dla grupy 10 osób. Ilość godzin: 50 (po 8 godzin dziennie)

Kurs powinien umożliwić uczestnikom  zdobycie  kwalifikacji  z zakresu technik sprzedaży, pozyskiwania klientów, organizowania spotkań biznesowych i przeprowadzania prezentacji produktu oraz  dostarczyć  wiedzy na temat efektywnego wykorzystywania elementów marketingu w procesie sprzedaży, zaprezentować też praktyczne rozwiązania usprawniające pracę przedstawiciela handlowego. Osoby, które będą uczestniczyć w kursie:

1)      zdobędą uprawnienia do pracy w zawodzie: przedstawiciel handlowy.

2)      zdobędą wiedzę i praktyczne umiejętności z zakresu technik sprzedaży,

3)      zdobędą wiedzę i praktyczne umiejętności z zakresu pozyskiwania klientów,

4)      zdobędą wiedzę i praktyczne umiejętności z zakresu organizowania spotkań biznesowych                       i przeprowadzania prezentacji produktu.

5)      zdobędą wiedzę i praktyczne umiejętności z zakresu efektywnego wykorzystywania elementów marketingu w procesie sprzedaży.

6)      zdobędą wiedzę i praktyczne umiejętności z zakresu stosowania rozwiązań usprawniających pracę przedstawiciela handlowego.

Sposób przeprowadzenia sprawdzianu wiedzy i umiejętności:  egzamin wewnętrzny przed Komisją Egzaminacyjną

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu materiały szkoleniowe oraz konieczny sprzęt szkoleniowy na czas trwania kursu (np. rzutnik, komputer, internet).

Miejsce realizacji kursu: miasto Jędrzejów.

Termin realizacji kursu: lipiec 2015r.

Wymagania ogólne dotyczące kursów bloku nr II:

W ramach kursu Wykonawca jest zobowiązany do:

- zapewnienia sali do zajęć.

W  przypadku gdy jednostka szkoląca nie posiada  własnego lokalu – sal dydaktycznych na terenie Jędrzejowa,  należy dołączyć do formularza  ofertowego  dokument (uwierzytelnioną przez Wykonawcę kopię)  potwierdzający prawo do dysponowania  lokalem  umożliwiającym  przeprowadzenie  zajęć.

- oznakowania sali, w której będzie odbywać się kurs, zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków i logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

- ubezpieczenia uczestników kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków,

- zapewnić niezbędne materiały szkoleniowe,

- zapewnić poczęstunek: obiad podczas zajęć grupowych (drugie danie, gdzie wymiar godzin wynosi 8 godzin lekcyjnych) a w czasie przerw: soki, herbatę, kawę, wodę mineralną, ciastka.

Wymagania ogólne dotyczące kursów bloku nr I i II:

- Wykonawca przeprowadzi ewaluację kursu – dokona oceny kursu za pomocą ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem.

-  sprawowania nadzoru nad frekwencją uczestników kursu,

-  prowadzenie indywidualnych kart usługi doradczej dla każdego uczestnika w przypadku zajęć indywidualnych

-  wydania uczestnikom kursu certyfikatów o jego ukończeniu zawierających informację o jego temacie oraz wymiarze godzin.

Wykonawca zobowiązany jest do dołączenia oferty KARTY KURSU zawierającej

następujące informacje:

- nazwa kursu,

- nazwa instytucji szkolącej i adres,

- cel kursu,

- metodyka kursu,

- wykaz literatury, materiałów i podręczników (zaznaczyć, które pozycje przechodzą na własność kursanta),

- miejsce realizacji

 - zajęcia teoretyczne, zajęcia praktyczne- wymiar godzin.

Po zakończeniu usługi szkoleniowej Wykonawca przedstawi Zamawiającemu dokumentację kursu, na którą złożą się: listy obecności, listy potwierdzające odbiór materiałów szkoleniowych, listy potwierdzające korzystanie z posiłków, kopie certyfikatów, dzienniki zajęć, ocenę prowadzącego zajęcia, protokół               o wykonaniu usługi szkoleniowej oraz jeden egzemplarz materiałów szkoleniowych.

Szczegółowy program kursów opracowany w zgodzie z poniższymi założeniami oraz szczegółowy harmonogram zajęć przedstawia Wykonawca, którego oferta została wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy do zaakceptowania Zamawiającemu.

Wymagany program kursu musi zawierać informacje:

· Nazwę i zakres kursu;

· Czas trwania i sposób organizacji kursu;

· Wymagania wstępne dla uczestników kursu;

· Cele kursu;

· Plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzględnieniem części teoretycznej i praktycznej;

· Treści szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych;

· Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych;

· Sposób sprawdzenia efektów kursu.

Materiały dydaktyczne (podręczniki w wydaniu książkowym o treściach zgodnych z tematyką kursu) oraz cała dokumentacja związana z realizacją w/w szkolenia (listy obecności, harmonogram itp.) powinny być opatrzone znakami EFS - nazwą działania oraz tytułem projektu. Pomieszczenia, w których odbywać się będą szkolenia powinny być oznakowane zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczenie znaków i logo EFS logo  Kapitału Ludzkiego  Narodowa Strategia Spójności, logo Unii Europejskiej oraz umieszczenie informacji  o współfinansowaniu szkoleń ze środków EFS;

Wykonawca zobowiązany jest poddać się kontroli PCPR w Jędrzejowie oraz Instytucji Pośredniczącej, jaką jest Świętokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania  dokumentacji dotyczącej przeprowadzonych usług szkoleniowych zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. 

Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

· Dzienne listy obecności uczestników szkolenia;

· Dziennik zajęć zawierający m.in. wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych;

· Oświadczenia uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych i biurowych;

· Rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia;

· Protokół z egzaminu,

· Oświadczenia uczestników potwierdzające korzystanie z cateringu oraz korzystania z gorącego posiłku (jeśli dotyczy danego szkolenia),

Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zapłaty za szkolenie, zobowiązany będzie do  niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o:

· Nie zgłoszeniu się Uczestników na szkolenie;

· Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz każdorazowej nieobecności skierowanych osób;

· Innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację programu szkolenia i umowy.

Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujących dokumentów:

· Faktury za przeprowadzoną usługę

· Imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenie;

· Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia;

· Kserokopii  wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia;

· Kserokopii dziennika zajęć;

· Kserokopii list obecności;

· Kserokopii protokołu z egzaminu; 

· Kserokopii oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych, 

· Kserokopie oświadczeń uczestników potwierdzające korzystanie z cateringu oraz korzystania z gorącego posiłku (jeśli dotyczy danego szkolenia),

· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia kursu (ankiet ewaluacyjnych, opinii prowadzącego szkolenie, kart z przeprowadzenia indywidualnych zajęć z doradcą zawodowym).

· Jednego egzemplarza materiałów szkoleniowych, które otrzymali uczestnicy szkoleń.

Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.

Wykonawca winien zapewnić uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne muszą być zlokalizowane na terenie miasta Jędrzejowa (blok nr II) lub w miejscowości wskazanej przez Zamawiającego (dotyczy szkoleń wyjazdowych). Pomieszczenia muszą być wyposażone stosownie do potrzeb grupy słuchaczy, tj. miejsca siedzące, ławki/stoliki, sprzęt audiowizualny, tablice szkolne lub magnetyczne,  WC. 

W przypadku szkoleń, gdzie program przewiduje zajęcia przy komputerze, każdy uczestnik musi mieć dostęp do niezależnego stanowiska komputerowego posiadającego niezbędne i legalne oprogramowanie.

Wykonawca, przed rozpoczęciem szkolenia, zobowiązany będzie do zapoznania jego uczestników ze szczegółowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajęć.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

Na potwierdzenie należy złożyć: 

Aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydane przez Wojewódzki Urząd Pracy 

b) Posiadanie doświadczenia

 Na potwierdzenie należy złożyć; 

Wykaz wykonanych głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane należycie. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że wykonał minimum:

1 szkolenie grupowe – kurs z psychologiem i psychologiem/seksuologiem;

1 szkolenie grupowe – kurs doradztwa zawodowego;

1 szkolenie grupowe – kurs przedstawiciel handlowy-sprzedawca;

1 szkolenie grupowe – kurs  kulinarne ABC,

1 szkolenie grupowe – kurs ABC szycia na maszynie, 

1 szkolenie grupowe – kurs papieroplastyki,

1 szkolenie grupowe – kurs podstawy fotografii cyfrowej.

Wymagana sumaryczna wartość wszystkich wykazanych szkoleń: minimum 50 tysięcy złotych.

Przez szkolenia grupowe Zamawiający rozumie szkolenia zlecone przez jednostkę zewnętrzną lub              z naboru własnego potwierdzone dokumentami (referencjami – zlecone przez jednostkę zewnętrzną, oświadczeniem Wykonawcy i wyciągiem z książki ewidencji osób szkolonych z zastosowaniem ustawy        o ochronie danych osobowych w przypadku szkoleń z naboru własnego), że usługa została wykonana lub jest wykonywana należycie (nie dotyczy szkoleń zrealizowanych na rzecz Zamawiającego). Za grupę Zamawiający uważa co najmniej 5 osób.

Do każdej pozycji wykazu należy załączyć dowody określające, czy usługi te zostały wykonane w sposób należyty 

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

Na potwierdzenie należy przedłożyć; 

Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych Wykonawcy usługi w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami;

	Lp.
	Nazwa kursu
	Wymagania minimalne  

w wykazie poza informacją o podstawie dysponowania, należy wykazać;

	1
	-kurs przedstawiciel handlowy-sprzedawca 

-kurs z komunikacji społecznej z psychologiem i psychologiem/seksuologiem

-kurs z doradcą zawodowym
	Sale/pracownie wyposażone w niezbędny sprzęt do realizacji zajęć, z dostępem do łazienek (damska, męska), spełniające wymogi BHP,

	2
	- kurs kulinarne ABC

- kurs papieroplastyki
	Niezbędne art. spożywcze, produkty, materiały i sprzęt do realizacji kursów  

	3
	kurs podstawy fotografii cyfrowej
	- Co najmniej 2 aparaty fotograficzne cyfrowe typu lustrzanka,

-co najmniej dwa komputery z programem do obróbki zdjęć (program photoshop)



	4
	kurs ABC szycia na maszynie
	- Co najmniej 1 maszyna do szycia,  materiały, wykroje i inny drobny sprzęt krawiecki do prowadzenia zajęć praktycznych



	W  przypadku gdy jednostka szkoląca nie posiada  własnego lokalu – sal dydaktycznych na terenie Jędrzejowa,  należy dołączyć do formularza  ofertowego  dokument (uwierzytelnioną przez Wykonawcę kopię)  potwierdzający prawo do dysponowania  lokalem  umożliwiającym  przeprowadzenie  zajęć.


- wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług szkoleniowych, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia ( przez doświadczenie należy rozumieć udział, jako wykładowca/trener w jednym zakończonym szkoleniu grupowym) oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami - Potwierdzeniem spełniania warunku będzie przedstawienie wykazu zawierającego nie mniej niż;

	Lp.
	Nazwa kursu


	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej

	1
	kurs kulinarne ABC
	Osoba posiadająca wykształcenie min. średnie gastronomiczne, doświadczenie w przeprowadzeniu minimum jednego szkolenia z tematu będącego przedmiotem zamówienia. Wymieniona osoba musi posiadać uprawnienia pedagogiczne  oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi

	2
	kurs podstawy fotografii cyfrowej
	Osoba posiadająca wykształcenie średnie, kwalifikacje zawodowe  z zakresu fotografii, doświadczenie w przeprowadzeniu minimum jednego szkolenia grupowego z tematu będącego przedmiotem zamówienia. Wymieniona osoba musi posiadać uprawnienia pedagogiczne  oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi

	3
	kurs szycia na maszynie
	Osoba posiadająca wykształcenie min. średnie, kwalifikacje zawodowe z zakresu krawiectwa, doświadczenie w przeprowadzeniu minimum jednego szkolenia grupowego z tematu będącego przedmiotem zamówienia. Wymieniona osoba musi posiadać uprawnienia pedagogiczne  oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi

	4
	kurs papieroplastyki
	Osoba posiadająca: wykształcenie min. średnie lub udokumentowane kursy w tematyce prowadzonych szkoleń lub doświadczenie w prowadzeniu warsztatów z danego zakresu w jednym szkoleniu grupowym. Wymieniona osoba musi posiadać uprawnienia pedagogiczne oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi;

	5
	Zajęcia psychologiczne
	Osoba posiadająca wykształcenie wyższe psychologiczne, mającą doświadczenie w prowadzeniu danego tematu dla jednego szkolenia grupowego 

	9
	Doradztwo  zawodowe
	Osoba posiadająca wykształcenie wyższe  z kwalifikacjami doradcy zawodowego, wymieniona osoba musi posiadać  doświadczenie w prowadzeniu zajęć z danego tematu dla jednego szkolenia grupowego oraz w pracy indywidualnego doradztwa;

	10
	Kurs przedstawiciel handlowy
	Osoba posiadająca wykształcenie wyższe, kwalifikacje zawodowe w zakresie ekonomii, przedsiębiorczości, marketingu, pedagogiki, logistyki, ekonomiki i organizacji przedsiębiorstw, handlu, informatyki lub pokrewne; doświadczenie zawodowe jako trener w prowadzeniu kursów o podobnej tematyce dla osób niepracujących.


d) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
e) Nie została otwarta w stosunku do nich likwidacja, ani nie została ogłoszona upadłość, a także nie zalegają z opłaceniem podatków, ani składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne (z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskane zostało przewiedziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonanie decyzji właściwego organu).

Oferta powinna zawierać: 

a) ofertę cenową brutto zamówienia przypadającą na jednego uczestnika poszczególnych kursów oraz wartość brutto całego zamówienia– formularz ofertowy załącznik nr 1

b) oświadczenie Wykonawcy, że posiada uprawnienia  do wykonywania działalności gospodarczej               w zakresie przedmiotu zamówienia– oświadczenie Wykonawcy załącznik nr 2

c) oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych – załącznik nr 4

d) wykaz niezbędnych do wykonywania zamówienia narzędzi i urządzeń - załącznik nr 5

e) wykaz osób (kadry dydaktycznej) - załącznik nr 6

f) wykaz wykonanych usług - załącznik nr 7

Uwaga!

Z postępowania wyklucza się Wykonawców powiązanych kapitałowo lub osobowo z Beneficjentem.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferta musi zawierać:

	Oświadczenie woli.

	1
	Oferta cenowa zgodna z załączonym drukiem „Oferty cenowej” – załącznik 1.



	Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu

	1. 
	aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydane przez Wojewódzki Urząd Pracy 

	2. 
	aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

	3. 
	wykaz wykonanych głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane należycie. 

 zgodnie z załącznikiem nr 7 

	4. 
	wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - zgodnie z załącznikiem nr 6 

	5. 
	opis urządzeń technicznych oraz środków organizacyjno-technicznych zastosowanych przez Wykonawcę usług w celu zapewnienia jakości przez Wykonawcę lub które będzie pozostawało w dyspozycji Wykonawcy - zgodnie z załącznikiem nr 5

	6. 
	Oświadczenie o posiadaniu uprawnień do wykonywania działalności gospodarczej i sytuacji ekonomicznej i finansowej – zgodnie z załącznikiem nr 2

	7. 
	Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych  lub osobowych – zgodnie z załącznikiem nr 4

	Powyższe dokumenty, wykazy i oświadczenia mają potwierdzać warunki udziału w postępowaniu postawione w zapytaniu ofertowym.


 Sposób przygotowania oferty: 

a) Oferta musi być podpisana (czytelnie lub z pieczątką imienną) przez osoby upoważnione                            a wszystkie strony kolejno ponumerowane. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być naniesione w sposób czytelny, datowane i podpisane przez osobę upoważnioną. 

Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym. 

b) Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku oraz być wartością brutto. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Cena ta będzie obowiązującą przez cały okres ważności oferty. 

c) Dokumenty należy złożyć w formie oryginałów lub kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” i poświadczone podpisem przez Wykonawcę 

d) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia. 

e) W razie złożenia więcej niż jednej oferty przez Wykonawcę, wszystkie złożone przez niego oferty podlegają odrzuceniu. 

Termin związania ofertą: 

Wykonawcy będą zobowiązani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Kryterium wyboru oferty 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę brutto za wykonanie całości zamówienia- oferta, która uzyskała największą ilość punktów.

Cena ofertowa (określona w formularzu ofertowym)-o wadze 100%

Oferty zostaną ocenione w następujących sposób:

 




Cena ofertowa brutto oferty najniższej

Liczba punktów= ----------------------------------------------------------------------*100

Cena ofertowa brutto oferty badanej

Informacje o formalnościach po wyborze oferty w calu realizacji zamówienia 

Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania, zamieszczając stosowne ogłoszenie na stronie internetowej Zamawiającego, zaś Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie niezwłocznie powiadomiony przez Zamawiającego. 

Informacje dotyczące płatności 

Faktury  wystawione zgodnie z zawartą umową. 

Zapłata za wykonane zamówienie nastąpi w terminie 7 dni  po przekazaniu środków przez Instytucję Pośredniczącą – Świętokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach w ramach środków Europejskego Funduszu Społecznego na konto Zamawiającego na podstawie wystawionych faktur        z terminem płatności nie krótszym niż 21 dni.

Termin i miejsce składania  i otwarcia ofert 

Oferty wyłącznie w formie pisemnej prosimy składać w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Jędrzejowie, ul. Okrzei 49 B, 28-300 Jędrzejów (pokój nr 1) w terminie do dnia 18.05.2015r. do godz. 11.00. 

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Jędrzejowie, ul. Okrzei 49 B, 28-300 Jędrzejów (pokój nr 1) w terminie w dniu 18.05.2015r. o godz. 11.15. 

Sposób porozumiewania się Wykonawców z Zamawiającym. 

a) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w formie elektronicznej o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiającego uprawnionym do udzielania wyjaśnień jest Pan Marcin Pacholec, adres e-mail: pcprjedrzejow@wp.pl z zaznaczeniem iż korespondencja dotyczy zapytania ofertowego 

na zorganizowanie kursów w ramach realizacji projektu „Dobry Start”. 

b) Informacja zostanie udzielona w terminie 2 dni roboczych, chyba, że prośba o wyjaśnienie wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 2 dni przed terminem składania ofert lub pytanie Wykonawcy nie ma w ocenie Zamawiającego wpływu na treść oferty, 

c) Zamawiający jednocześnie przesyła treść wyjaśnienia wszystkim wykonawcom, którym doręczono zapytanie ofertowe, bez ujawniania źródła zapytania, a także umieszcza ją na stronie internetowej Zamawiającego. 

Wyjaśnienie i modyfikacje zapytania ofertowego: 

a) Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. O dokonanych zmianach informuje się także na stronie internetowej, na której zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu. 

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

Formalności przed podpisaniem umowy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca powinien przedstawić:

- aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej w celu potwierdzenia umocowania osób do udzielenia pełnomocnictwa lub składania oświadczeń woli,

-  szczegółowe programy  poszczególnych kursów,

- harmonogram kursów.

Podpisanie umowy.

Niezwłocznie po wybraniu oferty najkorzystniejszej, Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana o terminie i miejscu podpisania umowy.

Dyrektor PCPR w Jędrzejowie 

mgr inż. Marianna Sodel

Załączniki:

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy

Załącznik nr 2 – oświadczenie Wykonawcy, że posiada uprawnienia do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie zamówienia 

Załącznik nr 3 – projekt umowy

Załącznik nr 4 – oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych

Załącznik nr 5 – wykaz niezbędnych do wykonania zamówienia narzędzi i urządzeń

Załącznik nr 6 – wykaz osób-kadry dydaktycznej

Załącznik nr 7-  posiadanie wiedzy i doświadczenia - wykaz wykonanych usług  w ciągu ostatnich 3 lat,        a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie

Załącznik nr 1

(pieczęć firmy)                                                            

miejscowość, data ...................................

FORMULARZ OFERTOWY 

Dane wykonawcy

Nazwa:                                        ...............................................................................................

Siedziba:                                      ..............................................................................................

Numer telefonu/faksu                    ..............................................................................................

Numer faksu:                                ..............................................................................................

Numer NIP:                                   ..............................................................................................

Adres e-mail:

              …………………………………………………………………………….……………………………….

UWAGA; proszę podać czytelny; adres e-mail i nr faksu na który Wykonawca będzie otrzymywał od Zamawiającego wszystkie informacje związane z prowadzonym postępowaniem po otwarciu ofert.

Nawiązując do zapytania ofertowego na:

„Organizacja kursów w ramach realizacji projektu „Dobry Start”

oferujemy realizację przedmiotu zamówienia - przeprowadzenie zajęć za:

Cenę brutto ogółem przedmiotu zamówienia …………………… PLN;

słownie: ................................................................................................................................... zł

w tym:

· kurs przedstawiciel handlowy-sprzedawca dla 10 osób (50 godzin lekcyjnych) -  

           10 osób x (cena szkolenia 1 osoby)…………….zł = ……………………zł

· grupowy kurs z komunikacji społecznej z psychologiem i psychologiem/seksuologiem dla 10 osób (12 godzin lekcyjnych z psychologiem + 4 godziny lekcyjne z seksuologiem) –

            10 osób x (cena szkolenia z psychologiem 1 osoby)…………….zł = ……………………zł

            10 osób x (cena szkolenia z seksuologiem 1 osoby)…………….zł = ……………………zł

           Razem cena szkolenia z psychologiem i psychologiem/seksuologiem ............................ zł

· grupowy kurs z doradcą zawodowym „Aktywny na rynku pracy” wraz z konsultacjami indywidualnymi (2 godziny na osobę)  dla 10 osób (16 godzin lekcyjnych w grupie i po 2 godziny zegarowe indywidualnie z każdym uczestnikiem)  

10 osób x (cena szkolenia 1 osoby -szkolenie grupowe)       ………………     zł =…...…………zł

10 osób x (cena szkolenia 1 osoby - konsultacje indywidualne)………………zł =…   …………zł

                                     Razem cena szkolenia grupowego i indywidualnego    …………… . zł 

· kurs kulinarne ABC dla 5 osób (25 godzi lekcyjnych) -                               

           5 osób x (cena szkolenia 1 osoby)…………….zł = ……………………zł

· kurs podstawy fotografii cyfrowej dla 5 osób (25 godzin lekcyjnych) - 

           5 osób x (cena szkolenia 1 osoby)…………….zł = ……………………zł                                                                                                         

· kurs ABC szycia na maszynie dla 5 osób (25 godzin lekcyjnych) -                                        

           5 osób x (cena szkolenia 1 osoby)…………….zł = ……………………zł

· kurs papieroplastyki dla 5 osób (25 godzin lekcyjnych) -  

           6 osób x (cena szkolenia 1 osoby)…………….zł = ……………………zł

Adres zorganizowania  kursów na terenie miasta Jędrzejowa, w których sale zapewnia Wykonawca:

….....................................................................................................................................................

Kurs współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

1. Na zaoferowaną cenę składa się;

- Przeprowadzenie kursów w ilości godzin (dydaktycznych) zająć teoretycznych i praktycznych wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia.

- Każdy uczestnik otrzyma na własność w ramach kosztów kursu materiały wymienione i opisane 
w zapytaniu ofertowym

- inne koszty wymienione w opisie przedmiotu zamówienia

2. Adres przeprowadzania zajęć na turnusie rahabilitacyjno-integracyjnym teoretycznych i praktycznych wskazany przez Zamawiającego  w miejscowości Zakopane (Ośrodek Wypoczynkowo Rehabilitacyjny "MARIA") 

3. Osobą do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialną za wykonanie usługi i uprawnioną do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego jest: .............................................

…………………………………………………………………………………………..

( imię i nazwisko, funkcja)

4. Kierownikiem – koordynatorem kursów jest: ………………………………………………..

- oświadczamy, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia

- oświadczamy, że uzyskaliśmy od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi zapytaniu ofertowym;

- oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania, przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert;

- oświadczamy, że oferowany przedmiot zamówienia odpowiada wymaganiom określonym dla zamówienia opisanego w zapytaniu ofertowym;

- zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie określonym w zapytaniu ofertowym tj.

Szczegółowy termin realizacji poszczególnych kursów:

	Nazwa kursu 
	Termin  kursu

	Kurs przedstawiciel handlowy-sprzedawca
	lipiec 2015r.

	Grupowy kurs z komunikacji społecznej z psychologiem i psychologiem/seksuologiem
	czerwiec-lipiec 2015r.

	Grupowy kurs z doradcą zawodowym „Aktywny na rynku pracy” wraz z konsultacjami indywidualnymi (2 godziny na osobę)
	czerwiec-lipiec 2015r.

	Kurs kulinarne ABC
	na turnusie rehabilitacyjno-integracyjnym w terminie 27.06.2015r.-10.07.2015r.

	Kurs podstawy fotografii cyfrowej
	na turnusie rehabilitacyjno-integracyjnym w terminie 27.06.2015r.-10.07.2015r.

	kurs ABC szycia na maszynie
	na turnusie rehabilitacyjno-integracyjnym w terminie 27.06.2015r.-10.07.2015r.

	kurs papieroplastyki
	na turnusie rehabilitacyjno-integracyjnym w terminie 27.06.2015r.-10.07.2015r.


- oświadczamy, że zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego;

- oświadczamy, że jesteśmy (jestem) upoważnieni do reprezentowania Wykonawcy;

- oświadczamy, że:

zamierzamy powierzyć do wykonania podwykonawcom następujące części zamówienia **

	.

LP
	Opis części zamówienia przewidzianej do wykonania przez podwykonawcę

	
	

	
	

	
	


**  o ile dotyczy

UWAGA!!

W przypadku, gdy Wykonawca nie wypełni powyższej tabeli, Zamawiający uzna, iż Wykonawca zamierza wykonać całość zamówienia bez udziału podwykonawców.

-  pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam/y, że załączone do oferty dokumenty opisują stan faktyczny i prawny aktualny na dzień otwarcia ofert (art. 297 kk).

- akceptujemy warunek, że zapłata nastąpi po zakończeniu i protokolarnym odebraniu poszczególnych kursów, będących przedmiotem zamówienia,  w terminie 7 dni  po przekazaniu środków z dotacji przeznaczonych na finansowanie projektu przez Instytucję Pośredniczącą – Świętokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach, w ramach środków EFS na konto Zamawiającego, na podstawie wystawionych faktur z terminem płatności 21 dni. 

- oświadczamy, że wszystkie kartki naszej oferty łącznie ze wszystkimi załącznikami są ponumerowane        i cała oferta składa się z............. kartek/stron

Załącznikami do niniejszej oferty są:

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

......................................... dnia .........................................

…………......................................................

imię i nazwisko, podpisy osób

upoważnionych do składania oświadczeń

woli w imieniu Wykonawcy

Załącznik nr 2

Wykonawca: /pieczęć firmowa/

[image: image2.jpg]
OŚWIADCZENIE

Składając ofertę na usługę zorganizowania kursów dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie            w Jędrzejowie w ramach realizacji projektu współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Priorytet VII. Promocja integracji społecznej


Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji

Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie

Tytuł projektu: Dobry Start.

oświadczam, że:

- posiadam/my uprawnienia  do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie przedmiotu zamówienia,

-  jestem/śmy w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację zamówienia,

- nie została otwarta likwidacja, ani nie została ogłoszona upadłość, a także nie zalegam/my z opłaceniem podatków, ani składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne (z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskane zostało przewiedziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonanie decyzji właściwego organu).

.........................., dnia ....................
...................................................................

       Miejscowość


pieczątka i podpis osoby upoważnionej

Załącznik nr 3

U m o w a – projekt

Umowa Nr……………………… 

dotycząca organizacji kursów

Zawarta w dniu .................................. pomiędzy Powiatem Jędrzejowskim/Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Jędrzejowie ul. Okrzei 49B 28-300 Jędrzejów, NIP 656-19-16-136,  REGON  291086190 reprezentowanym przez:

mgr inż. Mariannę Sodel – dyrektora PCPR w Jędrzejowie działającego z upoważnienia Zarządu Powiatu zwanym w dalszej treści umowy „Zamawiającym” 

a 

………………………………….. z siedzibą w ………………………………., NIP ………………………………. REGON …....................................

reprezentowanym przez: 

1. ……………………………….. zwanym dalej w treści Umowy „Wykonawcą”, o następującej treści:

§ 1 

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z "Regulaminem udzielania zamówień nie przekraczających kwoty 30 000 euro i wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy. 

§ 2 

1. Zamawiający oświadcza, że jest Beneficjentem w Projekcie p.n. ,,Dobry Start”, który jest realizowany     w ramach Priorytetu VII Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki - Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, zwanego dalej ,,Projektem Systemowym”. 

2. Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa jest realizowana w ramach i na potrzeby Projektu Systemowego. 

3. Zamawiający oświadcza, że zamówienie finansowane jest ze środków Unii Europejskiej.

§ 3

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia poniższych kursów wraz              z egzaminami /jeśli dotyczy/ w ramach realizacji projektu” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

Priorytet VII. Promocja integracji społecznej

Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji

Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie

Tytuł projektu: „Dobry Start”

zgodnie z poniższym zestawieniem:

	Nr kursu
	Nazwa kursu
	Liczba uczestników
	Wymagana ilość godzin lekcyjnych
	Miejsce realizacji realizacji kursu
	Wynagrodzenie brutto w wysokości za kurs:

	1
	kurs przedstawiciel handlowy-sprzedawca
	10
	50
	Jędrzejów
	……………..

	2
	grupowy kurs z komunikacji społecznej z psychologiem i psychologiem/seksuologiem
	10
	16 (12 godzin z psychologiem + 4 godziny z seksuologiem)
	Jędrzejów
	……………..

	3
	grupowy kurs z doradcą zawodowym „Aktywny na rynku pracy” wraz z konsultacjami indywidualnymi (2 godziny na osobę)
	10
	16 z grupą

i po 2 godziny zegarowe indywidualnie na uczestnika (łącznie godzin indywidualnych - 20) 
	Jędrzejów
	……………..

	4
	kurs kulinarne ABC
	5
	25 
	Sala zapewniona przez Zamawiającego w miejscowości  Zakopane w czasie turnusu rehabilitacyjno-integracyjnego. 
	……………..

	5
	kurs podstawy fotografii cyfrowej
	5
	25
	Sala zapewniona przez Zamawiającego w miejscowości  Zakopane w czasie turnusu rehabilitacyjno-integracyjnego.
	……………..

	6
	kurs ABC szycia na maszynie
	5
	25
	Sala zapewniona przez Zamawiającego w miejscowości  Zakopane w czasie turnusu rehabilitacyjno-integracyjnego.
	……………..

	7
	kurs papieroplastyki
	5
	25
	Sala zapewniona przez Zamawiającego w miejscowości  Zakopane w czasie turnusu rehabilitacyjno-integracyjnego.
	……………..


2.Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia kursów zgodnie z przedstawionymi programami opracowanymi w zgodzie z założeniami opisu przedmiotu zamówienia zaakceptowanymi przez Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia w terminie określonym w  zapytaniu ofertowym tj. 

Szczegółowy termin realizacji poszczególnych kursów:

	Nazwa kursu 
	Termin realizacji kursu

	Kurs przedstawiciel handlowy-sprzedawca
	lipiec 2015r.

	Grupowy kurs z komunikacji społecznej z psychologiem i psychologiem/seksuologiem
	czerwiec-lipiec 2015r.

	Grupowy kurs z doradcą zawodowym „Aktywny na rynku pracy” wraz z konsultacjami indywidualnymi (2 godziny na osobę)
	czerwiec-lipiec 2015r.

	Kurs kulinarne ABC
	na turnusie rehabilitacyjno-integracyjnym w terminie 27.06.2015r.-10.07.2015r.

	Kurs podstawy fotografii cyfrowej
	na turnusie rehabilitacyjno-integracyjnym w terminie 27.06.2015r.-10.07.2015r.

	kurs ABC szycia na maszynie
	na turnusie rehabilitacyjno-integracyjnym w terminie 27.06.2015r.-10.07.2015r.

	kurs papieroplastyki
	na turnusie rehabilitacyjno-integracyjnym w terminie 27.06.2015r.-10.07.2015r.


§ 4

Za realizację przedmiotu zamówienia Wykonawca otrzyma zapłatę w wysokości nie wyższej niż:

…………………… zł brutto, słownie:………………………………………………………..

Stanowiącą sumę iloczynów ilości faktycznie przeszkolonych osób i kosztu przeszkolenia 1 osoby         w poszczególnych kursach z formularza oferty.

Zapłata nastąpi po zakończeniu i protokolarnym odebraniu poszczególnych kursów,  będących przedmiotem zamówienia i uregulowaniu przez Wykonawcę zobowiązań wobec podwykonawców (jeżeli dotyczy)           w terminie 7 dni  po przekazaniu środków z dotacji przeznaczonych na finansowanie projektu przez Instytucję Pośredniczącą – Świętokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach, w ramach środków EFS na konto Zamawiającego, na podstawie wystawionych faktur z terminem płatności 21 dni. 

§ 5

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny w stosunku do realizacji kursów wymienionych   w  zestawieniu   w § 3 zobowiązany jest do:

1. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem zaakceptowanym przez Zamawiającego.

2. Systematycznej oceny postępów w nauce uczestników szkolenia.

3. Zapewnienia podręczników, materiałów szkoleniowych oznaczonych wymaganymi logotypami, materiałów do zajęć praktycznych oraz poczęstunku w postaci gorącego posiłku (jeśli dotyczy), kawy, herbaty i wody mineralnej oraz ciastek uczestnikom szkolenia, oznakowania pomieszczeń, gdzie odbywa się szkolenie.

4. Poddania się kontroli przeprowadzanej przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji Umowy.

5. Ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z kursem oraz w drodze do miejsca kursu i z powrotem.

6. Prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu:

• dziennika zajęć zawierającego listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć;

• rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie kursu    i uzyskanie kwalifikacji;

• listy odbioru materiałów i poczęstunku.

7. Wydania uczestnikom kursu, kończącym je z wynikiem pozytywnym w terminie 7 dni od daty dokonania oceny, stosownych zaświadczeń.

8. Przekazania Zamawiającemu po zakończeniu kursu w terminie 7 dni:

• Kserokopii ankiet oceniających, przeprowadzonych wśród uczestników kursu; 

• Imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs;

• Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły kursu;

• Kserokopii wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie kursu;

• Kserokopii dziennika zajęć;

• Kserokopii list obecności;

• Kserokopii protokołu z egzaminu;

• Kserokopii oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych,

• Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia kursu.

Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.

9. Bieżącego informowania Zamawiającego o przypadkach nieobecności na kursie osoby skierowanej oraz     o rezygnacji z uczestnictwa na kursie w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie tej osoby.

10. Przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych na zakończenie kursu i sporządzenie oceny kursu przez prowadzącego.

11. Zapewnienia  wykwalifikowanej kadry niezbędnej do przeprowadzenia kursu.

§ 6

Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych uczestników kursów zgodnie z ustawą.

§ 7

Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i umiejętności wymagane do wykonania postanowień niniejszej Umowy.

§ 8

Zamawiający ma prawo do:

1. Dokonywania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia kursów.

2. Uczestnictwa w ocenie końcowej osoby szkolonej.

3. Odstąpienia od Umowy i żądania zwrotu przekazanych środków w przypadku nie wywiązania się Wykonawcy z warunków oferty i Umowy.

4. Zmiany terminu realizacji kursu w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy.

5. Zmniejszenia ilości beneficjentów kursów w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy.

§ 9

Zmiana postanowień niniejszej Umowy jest dopuszczalna na zasadach określonych w art. 144 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

§ 10

1. W przypadku nie wykonania lub nie należytego wykonania Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:

a) za zwłokę w zakończeniu kursu w wysokości 0,1% wynagrodzenia o którym mowa w § 4 za każdy dzień zwłoki,

b) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy                    w wysokości 10% wynagrodzenia o którym mowa w § 4.

2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§ 11

Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej Umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 12

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z późn. zm.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego 
z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964, nr 16, poz. 93 z późn. zm.).

2. Integralne części niniejszej Umowy stanowią:

a) Zapytanie ofertowe,

b) Oferta Wykonawcy,

c) Program kursu.

§ 13

Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

ZAMAWIAJĄCY                                                                                       WYKONAWCA

Załącznik nr 4

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja niżej podpisany(a) ........................................................................... oświadczam, w imieniu

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

(pełna nazwa i adres Oferenta)

iż nie łączą mnie z Beneficjentem, ani osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy usług ………………. w postaci organizacji turnusu rehabilitacyjno- integracyjnego powiązania polegające w szczególności na: 

- uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

- posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji,

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.

……………………..dnia ……………………                     ……………………………………

                                                                                                     Podpis Wykonawcy

Załącznik 5

………………………………..

  Pieczęć firmy                                                                                                 miejscowość, data ....................

WYKAZ NIEZBĘDNYCH DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA

NARZĘDZI I URZĄDZEŃ 

Nazwa wykonawcy: ...............................................................................................................

wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu, urządzeń technicznych i lokalu dostępnych Wykonawcy usługi          w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami

	[image: image3.png]Lp.
	Nazwa kursu
	Informacje wymagane w formie opisowej
	Podstawa dysponowania

	1.
	-kurs przedstawiciel handlowy-sprzedawca 


	
	

	2.
	-kurs z komunikacji społecznej                         z psychologiem                i psychologiem/

seksuologiem
	
	

	3.
	-kurs z doradcą zawodowym
	
	

	4.


	- kurs kulinarne ABC


	
	

	5.
	- kurs papieroplastyki


	
	

	6.
	kurs podstawy fotografii cyfrowej
	
	

	7.
	kurs ABC szycia na maszynie
	
	

	Sale dydaktyczne
	sale dydaktyczne każda z sal dla minimum … osób dwa sanitariaty WC (damski i męski)

Adres………………….


   …………………………………………………………………………..

                                                                                                      podpisy Wykonawcy lub osób 
                                         

                                                                                      uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

 Załącznik 6

pieczęć firmy                                                                       miejscowość, data ............................                                                                                              ………………………….….

WYKAZ OSÓB 

Nazwa Wykonawcy:…………………………………………………………………………

wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia

	Lp.
	Nazwa kursu/warsztatu

Imię nazwisko trenera podstawa do dysponowania


	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej

	1
	kurs przedstawiciel handlowy-sprzedawca

1……………………………………..


	posiada wykształcenie wyższe  ……………………..(należy wskazać specjalizację), kwalifikacje zawodowe w zakresie ..................................... ........................................

doświadczenie w przeprowadzeniu ……./ szt. szkoleń grupowych z tematu będącego przedmiotem zamówienia ………………….(należy wskazać dla kogo szkolenie było realizowane)

posiada uprawnienia pedagogiczne 

	2
	grupowy kurs z komunikacji społecznej z psychologiem i psychologiem/seksuologiem

1…………………………………….


	posiada wykształcenie wyższe  psychologiczne 

doświadczenie w przeprowadzeniu ……./ szt. szkoleń grupowych z tematu będącego przedmiotem zamówienia ………………….(należy wskazać dla kogo szkolenie było realizowane)

posiada uprawnienia pedagogiczne 

	3


	grupowy kurs z doradcą zawodowym „Aktywny na rynku pracy” wraz z konsultacjami indywidualnymi (2 godziny na osobę)

1……………………………
	posiada wykształcenie wyższe kwalifikacje doradcy zawodowego

doświadczenie w przeprowadzeniu ……./ szt. szkoleń grupowych z tematu będącego przedmiotem zamówienia ………………….(należy wskazać dla kogo szkolenie było realizowane)

doświadczenie w przeprowadzeniu ……./ szt. konsultacji indywidualnych z tematu będącego przedmiotem zamówienia ………………….(należy wskazać dla kogo szkolenie było realizowane)

posiada uprawnienia pedagogiczne

	4.
	kurs kulinarne ABC

1………………………………..
	posiada wykształcenie średnie  ……………………..(należy wskazać specjalizację)

doświadczenie w przeprowadzeniu ……./ szt. szkoleń grupowych z tematu będącego przedmiotem zamówienia ………………….(należy wskazać dla kogo szkolenie było realizowane)

posiada uprawnienia pedagogiczne oraz  ……. letnie doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi……………………………. (należy wskazać gdzie doświadczenie nabyto) 

	5
	kurs podstawy fotografii cyfrowej

1………………………………..
	posiada wykształcenie średnie  ……………………..(należy wskazać specjalizację), kwalifikacje zaodowe z zakresu ..................

doświadczenie w przeprowadzeniu ……./ szt. szkoleń grupowych z tematu będącego przedmiotem zamówienia ………………….(należy wskazać dla kogo szkolenie było realizowane)

posiada uprawnienia pedagogiczne oraz  ……. letnie doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi……………………………. (należy wskazać gdzie doświadczenie nabyto)

	6
	kurs ABC szycia na maszynie

1…………………………………
	posiada wykształcenie średnie ……………………..(należy wskazać specjalizację), kwalifikacje zawodowe z zakresu ......................... ............................................

doświadczenie w przeprowadzeniu ……./ szt. szkoleń grupowych z tematu będącego przedmiotem zamówienia ………………….(należy wskazać dla kogo szkolenie było realizowane)

posiada uprawnienia pedagogiczne oraz  ……. letnie doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi……………………………. (należy wskazać gdzie doświadczenie nabyto)

	7
	Kurs papieroplastyki

1…………………………………
	posiada wykształcenie średnie ……………………..(należy wskazać specjalizację) lub kursy w tematyce  zamówienia ........................................

doświadczenie w przeprowadzeniu ……./ szt. szkoleń grupowych z tematu będącego przedmiotem zamówienia ………………….(należy wskazać dla kogo szkolenie było realizowane)

posiada uprawnienia pedagogiczne oraz  ……. letnie doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi……………………………. (należy wskazać gdzie doświadczenie nabyto)


 …………………………………………………………………………..

                                                                                                      podpisy Wykonawcy lub osób 
                                         

                                                                                      uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy


Załącznik  7

pieczęć firmy                                                                       miejscowość, data ............................                                                                                              ………………………….….

POSIADANIE WIEDZY I DOŚWIADCZENIA - WYKAZ USŁUG SZKOLENIOWYCH* 

Nazwa Wykonawcy:…………………………………………………………………………

	Lp.
	Nazwa kursu
	Liczba

osób przeszkolonych
	Termin

realizacji
	Nazwa i adres Zleceniodawcy
	Rodzaj potwierdzenia należytego wykonania
	Wartość usługi

PLN

	kurs przedstawiciel handlowy-sprzedawca

	
	
	
	
	
	
	

	grupowy kurs z komunikacji społecznej z psychologiem i psychologiem/seksuologiem

	
	
	
	
	
	
	

	grupowy kurs z doradcą zawodowym „Aktywny na rynku pracy” wraz z konsultacjami indywidualnymi

	
	
	
	
	
	
	

	kurs kulinarne ABC

	
	
	
	
	
	
	

	kurs podstawy fotografii cyfrowej

	
	
	
	
	
	
	

	kurs ABC szycia na maszynie

	
	
	
	
	
	
	

	kurs papieroplastyki

	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                              RAZEM
	


   …………………………………………………………………………..

                                                                                                      
podpisy Wykonawcy lub osób 
                                         

                                                                                      
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

„DOBRY START”

Projekt systemowy realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII „Promocja integracji społecznej”, Poddziałanie 7.1.2 „Rozwój 
i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie”


