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CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU:
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. Przygotowywanie i udzial w organizacji imprez m.in. ,Ztoty Gryf” Powiatu

. Wspieranie szkol w organizacji zawoddéw sportowych, pomoc w opracowaniu

10.

11.

L2,

13.
14.
15.

16.

Sprawowanie nadzoru nad Muzeum im. Przypkowskich w Jedrzejowie.

Podejmowanie wspolpracy z instytucjami Kkultury na terenie powiatu udzielajac
dofinansowania i pomocy organizacyjnej w przygotowaniu imprez i wydarzen
artystycznych o charakterze ponadgminnym.

Prowadzenie rejestru instytucji kultury.

Jedrzejowskiego, Dozynki Powiatowe, Swigto Powiatu Jedrzejowskiego 1 inne.
Opracowanie, projektowanie i wykonanie dekoracji w tym baneréw, plakatow,
zaproszen itp.

.Realizacja budzetu powiatu wynikajgcych z zadan ustawowych w zakresie kultury,
kultury fizycznej i ochrony zdrowia (umowy, wnioski, rozliczenia dotacji, kontrola
realizacji zadan).

Sprawowanie opieki i utrzymywanie kontaktéw z tworcami i animatorami kultury

w powiecie.

Wspieranie organizacji 1 stowarzyszen w organizacji imprez sportowych

i rekreacyjnych (honorowy patronat, zakup nagrod, pucharéw) projektowanie
plakatow, zaproszen, banerow i dyplomow.

kalendarza szkolnych imprez sportowych w szkotach powiatu jedrzejowskiego
w tym zakup sprzetu sportowego.

Opiniowanie dokumentacji i statutow organizacji i stowarzyszen zlecanych przez
Krajowy Rejestr Sadowy w ramach nadzoru Starosty Jedrzejowskiego wynikajacego
Z ustawy o stowarzyszeniach.

Wydawanie decyzji o wpisie do ewidencji Starosty Jedrzejowskiego Uczniowskich
Klubéw Sportowych oraz Klubéw Sportowych nieprowadzacych dzialalnosci
gospodarczej.

Wspoldziatanie z podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ z zakresu turystyki w celu
promocji atrakeji turystycznych powiatu.

Organizowanie i wspotdziatlanie w zakresie organizowania powiatowych imprez
turystycznych we wspodlpracy z Lokalng Organizacja Turystyczng ,,Ziemia
Jedrzejowska™.

Wspélpraca z samorzadami i organizacjami pozarzadowymi w zakresie tworzenia
i modernizacji szlakow i tras turystycznych.

Inspirowanie dziatan majgcych na celu rozwdj ruchu turystycznego w tym tworzenie
marki turystycznej powiatu.

Wspolpraca ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnosé
w zakresie turystyki i agroturystyki

Tworzenie baz danych zwigzanych z dziatalnoscia turystyczna i agroturystyczng.
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' '1%kW§ﬁgfI5:féca z Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach w zakresie upowszechniania i koordynacji dzialalnodci turystyczne;
powiatu i promocji turystyki w kraju i za granica.

18. Wspblpraca z Centrum Informacji Turystycznej przy Muzeum im. Przypkowskich

w Kielcach.

19. Zapewnienie warunkow prawnych, organizacyjnych i finansowych dla ochrony débr
kultury, w zakresie okre$lonym ustawg o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
poprzez:

a. wnioskowanie do wojewodzkiego konserwatora zabytkéw o wydanie decyzji
w sprawie wpisania do rejestru zabytkow dobr kultury nieruchomych, ruchomych
oraz kolekcji,

b. umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub napisow,

¢. wydawanie decyzji z urzedu lub na wniosek wojewddzkiego konserwatora zabytkow
o zabezpieczeniu dobr kultury w formie tymczasowego zajecia w razie uzasadnionej
obawy zniszczenia, uszkodzenia lub wywiezienia dobra kultury bez zezwolenia
zagranicg badz tez nie zapewnienia dobru kultury nalezytych warunkéw konserwacji,

d. prowadzenie spisu zabytkéw ewidencjonowanych i wpisanych do rejestru zabytkow
Z terenu powiatu,

e. sprawowanie opieki nad miejscami pamieci narodowe;j,

f. przygotowanie projektow decyzji o zabezpieczeniu zabytku narazonego nazniszczenie,

g. przygotowanie powiatowego programu opieki nad zabytkami,

h. sporzadzanie listy spotecznych opiekunéw zabytkow,

i. zatatwianie spraw organizacyjnych zwiazanych z wydawaniem legitymacji
i zaswiadczen spolecznym opiekunom zabytkow,

j. przygotowanie wnioskéw dla 0sob, ktore zostaly wytypowane do otrzymania ,,odznaki
za opieke nad zabytkami”,

k. prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem i cofaniem ustanowienia
spolecznego opiekuna zabytkow.

20. Wspolpraca z Pedagogiczng Bibliotekg Publiczng w zakresie zakupu ksigzek lub
innych przedmiotow.

21. Wspbldziatanie w realizacji wlasnych zadan powiatu z organami administracji
rzadowej, organami gmin i innych powiatow oraz osobami prawnymi i fizycznymi
prowadzacymi dzialalno$¢ w zakresie kultury, kultury fizycznej i sportu, turystyki,
rekreacji, ochrony débr kultury.

22. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie

w zakresie przekazywania dotacji na zadania zlecone i wspierane przez powiat.

2 |Zakres odpowiedzialnosci:
1. Przestrzeganie obowigzujacego w Starostwie Powiatowym w Jedrzejowie
regulaminu pracy i ustalonego porzadku oraz czasu pracy.
2. Przestrzeganie tajemnicy stuzbowej.
3. Uzywanie powierzonego mienia i sprzetu zgodnie z przeznaczeniem wylacznie
do wykonywania zadan stuzbowych.
4.  Przestrzeganie przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych.
3 |Zakres uprawnien:

1. prawo do odpowiedniego wynagrodzenia za prac¢ na zajmowanym stanowisku,
2. prawo do dodatku za wystuge lat, nagrod jubileuszowych, nagrod,

prawo do korzystania ze $wiadczen z funduszu socjalnego.
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Wyksztalcenie

Niezbedne:
Wyksztalcenie wyzsze

Dodatkowe:

Doswiadczenie zawodowe

Niezbedne:

Dodatkowe:

Co najmniej 1 rok stazu pracy

Kursy/szkolenia

Niezb¢dne: Brak wymagan

Dodatkowe:

Odbyte szkolenia /kursy w zakresie: Kodeksu postepowania administracyjnego

Licencje/certyfikaty

Niezbedne: Brak wymagan

Dodatkowe: Brak wymagan

Posiadanie wiedzy:

Niezbedne:

Znajomo$¢ przepiséw prawa w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat Edukacji,
Kultury, Zdrowia i Spraw Spotecznych (ustaw i rozporzadzen wykonawczych), a w
szczegOlnodel:

ustawy z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym,

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,
ustawy z dnia 21listopada 1996 r. o muzeach,

ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach,

ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej,
ustawy z dnia 10 maja 2019 r. o ochronie danych osobowych.
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Dodatkowe:

Umiejetnosci




Niezbgdne:

Znajomos¢ obstugi komputera, komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole.

Dodatkowe:

10

Cechy osobowosci

Niezbedne:

Wysoka kultura osobista, odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ radzenia sobie w trudnych
sytuacjach

Dodatkowe:

11

Inne wymagania formalne na tym stanowisku

Niezbedne:

Dodatkowe:
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