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Regulamin udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro

Rozdziat I: Slowniczek, Zakres obowigzywania

§1
Uzyte w niniejszym Regulaminie nastepujgce pojecia: dostawa, ustuga, robota
budowlana, kierownik zamawiajacego, wykonawca, najkorzystniejsza oferta - majq

znaczenie wynikajace z art. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawa.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o zamowieniu, nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktorych przedmiotem jest ustuga,
dostawa lub wykonanie roboty budowlanej.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Zamawiajacym, nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Drég
Powiatowych w Jedrzejowie, ul. Okrzei 83, 28-300 Jedrzejdow.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Rozporzadzeniu w sprawie dokumentéw, nalezy przez
to rozumiec rozporzadzenie wydane na podstawie art. 25 ust. 2 ustawy.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy
Kodeks cywilny.

§2

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do wyboru Wykonawcéw optacanych przez Zamawiajacego
zamowien na ustugi, dostawy i roboty budowlane, przy udzielaniu ktérych Zamawiajacy nie
jest zobowigzany stosowac przepisow ustawy ze wzgledu na fakt, ze ich wartosé
szacunkowa obliczona w sposéb okreslony w ustawie, nie przekracza rownowartosci kwoty
30.000 euro.

Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa
obliczona w sposéb okreslony w ustawie nie przekracza rownowartosci kwoty 14.000 euro:
1) Zarzad Droég Powiatowych w Jedrzejowie stworzy ,Liste kwalifikowanych dostawcéow i
wykonawcéw” stanowigcg zestawienie przedsiebiorcow, z ktorymi ZDP w Jedrzejowie stale
wspotpracuje, a dostarczane przez nich produkty i ustugi oraz roboty budowlane
wykonywane sg rzetelnie i terminowo oraz spetniaja wszystkie wymagania podane przez
zamawiajacego.

Rozdziat II: Regulacje ogdine

Zasady udzielania zamoéwien

§3

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem zasady uczciwej

konkurencji, zasady réownego traktowania Wykonawcoéw oraz zasady gospodarnosci.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wyrazenie zgody na ztozenie przez
Wykonawce os$wiadczen, oferty oraz innych dokumentéw w jednym z jezykéw powszechnie
uzywanych w handlu migedzynarodowym.

Forma porozumiewania sie z Wykonawcami

§4

Wszelkie dokumenty, oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez Zamawiajacego i
Wykonawcow w toku procedury wyboru Wykonawcow wymagaja formy pisemnej, faksu lub
poczty elektronicznej zgodnie z wyborem Zamawiajgcego.

Jezeli strony porozumiewajq sie za pomocg faksu lub poczty elektronicznej, kazda ze stron,
na zadanie drugiej, niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania faksu Iub poczty
elektronicznej.

Zamawiajacy moze wskaza¢ w specyfikacji zamodwienia, ze oferta musi by¢ ztozona w
formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.



Opis przedmiotu zaméwienia
§5

Przedmiot zamodwienia powinien by¢é opisany w sposob uwzgledniajacy wszystkie
okolicznosci, ktére moga mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, za pomoca obiektywnych
cech technicznych, jakosciowych i funkcjonalnych, a w razie potrzeby réwniez za pomocg
kosztorysow, plandw, rysunkdéw lub projektéw z wyszczegdlnieniem wszelkich dostaw i
ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach zaméwienia.

Przedmiotu zamowienia nie wolno okresli¢ w sposéb, ktéry mégiby utrudniaé¢ uczciwg
konkurencje. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu
zamodwienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw Iub pochodzenia przy
dopuszczeniu mozliwosci sktadnia ofert rownowaznych albo gdy wskazanie znaku
towarowego, patentu lub pochodzenia wynika z przyczyn technicznych o obiektywnym
charakterze,

Specyfikacja zaméwienia

1. Specyfikacja zamodwienia jest podstawowym dokumentem, na podstawie ktérego

2.

Wykonawcy sporzadzajg oferte.

Specyfikacja zamowienia zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe i adres Zamawiajacego,

2) tryb udzielenia zamowienia,

3) informacje o formie porozumiewania sie Zamawiajacego i Wykonawcow,

4) opis przedmiotu zamowienia,

5) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

6) termin realizacji zamowienia,

7) warunki udziatu w postepowaniu,

8) katalog dokumentow i oswiadczen, jakie muszg ztozy¢ Wykonawcy,

9) kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia,

10) termin zwigzania oferta,

11) wymagania dotyczace wadium (jesli dotyczy),

12) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy),

13) wymagania dotyczace sposobu sporzadzenia oferty,

14) miejsce i termin skiadania ofert,

15) miejsce i termin otwarcia ofert,

16) informacje, ze postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu,

17) informacje, ze brak odpowiedzi na oferte oraz podjecie negocjacji nie oznaczaja
przyjecia oferty, oraz ze do zawarcia umowy wymagane jest pisemne oswiadczenie
Zamawiajacego o wyborze oferty,

18) informacje, ze do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych,

19) informacje o mozliwosci zastrzezenia przez Wykonawce informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa ze wskazaniem, ze informacje takie powinny zostaé
przekazane w formie umozliwiajgcej zachowanie ich poufnosci wraz z oswiadczeniem na
piSmie, ze informacje w tym zakresie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie moga
by¢ ogdlnie udostepnione,

20) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga, by
Wykonawca zawart z nim umowe na takich warunkach.

§7

Jezeli do Zamawiajacego wptynie zapytanie Wykonawcy dotyczace tresci specyfikacji
zamoéwienia, Zamawiajacy udziela mu wyjasnien. Wyjasnien mozna nie udzieli¢, jezeli
zapytanie wplyneto do Zamawiajgcego na mniej niz 6 dni roboczych przed terminem
otwarcia ofert, o czym nalezy poinformowac pytajacego.

Tresé wyjasnienia przekazuje sie jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono
specyfikacje zamdwienia, z zaznaczeniem, ze wyjasnienie jest dla nich wigzace.



1.

§8

Przed terminem skfadania ofert mozliwe jest dokonanie zmian w specyfikacji zamdéwienia
oraz przedtuzenie terminu skfadania ofert, uwzgledniajace czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w przygotowywanych przez Wykonawcow ofertach.

Informacje o modyfikacji specyfikacji zamdwienia przekazuje sig¢ niezwiocznie wszystkim
Wykonawcom, z zaznaczeniem, ze jest ona dla nich wigzaca. Wraz z informacjg o
modyfikacji specyfikacji zamowienia przesyta sie Wykonawcom informacje o przedtuzeniu
terminu sktadania ofert.

§9

Jezeli specyfikacja zamodwienia byta zamieszczona na stronie internetowej, informacje o
ktérych mowa w § 7 ust. 2 i § 8 ust. 2 zamieszcza sie na tej stronie.
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Wadium
§ 10

Zamawiajacy moze zadac od wykonawcdw wniesienia wadium.

Wysoko$¢ wadium okresla sie w wysokosci do 3% wartosci szacunkowej zaméwienia.
Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

a) w pienigadzu,

b) poreczeniach lub gwarancjach bankowych,

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego.

Dokumenty potwierdzajace wniesienie wadium muszg byc¢ zataczone do oferty.

Za potwierdzenie wptaty wadium w pienigdzu uznaje sie oryginat lub potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentu potwierdzajacego dokonanie przelewu, a w
przypadku ustanowienia wadium w postaci gwarancji lub poreczen - oryginat tego
dokumentu.

§11

. Zamawiajacy zwraca wadium, jezeli:

a) uptynagt termin zwigzania oferta,

b) zawarto umowe w sprawie zamoéwienia | wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy; w przypadku odstapienia od wymagania wniesienia zabezpieczenia,
wadium zwraca sie po podpisaniu umowy z Wykonawca,

c) Zamawiajacy uniewaznit postepowanie.

Zamawiajacy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy:

a) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ktory zostat wykluczony z postepowania,

c) ktorego oferta zostata odrzucona.

Zwrot wadium nastepuje nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od zaistnienia okolicznosci, ktére
skutkujg obowigzkiem dokonania zwrotu,

§12

Wykonawca, ktéry wycofat oferte po uptywie terminu skfadania ofert, traci wadium na rzecz

Zamawiajacego.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz Zamawiajacego

wowczas, gdy:

a) odmowit podpisania umowy na warunkach wynikajacych z jego oferty,

b) nie wniost zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w przypadku gdy byio ono
wymagane.



Termin skiadania ofert
§ 13

Przy wyznaczaniu terminu sktadania ofert nalezy uwzgledni¢ specyfike zamdwienia, a w
szczegolnosci czas, jaki jest niezbedny na przygotowanie ofert oraz zasade uczciwej
konkurencji,

. W przypadku uzasadnionej prosby Wykonawcy termin skfadania ofert moze byé
przediuzony. Informacje o przedituzeniu terminu skiadania ofert przekazuje sie niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom lub, jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie przetargowym
- zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone byto ogloszenie.,

Rozdziat III: Warunki udziatu w postepowaniu
§ 14

. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
obowigzujace przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i kadrowym
niezbednym do wykonania zamoéwienia,

c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia,

d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

. Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw ztozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw

okreslonych w ust. 1.

. Zamawiajacy moze zgda¢ w specyfikacji zamodwienia zlozenia przez Wykonawcow

dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie postawionych warunkéw udziatu w postepowaniu,

okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie dokumentow.

. Wykonawca podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu, jezeli nie wykazal, na

podstawie zgdanych przez Zamawiajgcego oswiadczeri i dokumentéw, spetniania

okreslonych w specyfikacji zamowienia warunkéw udziatu w postepowaniu z zastrzezeniem

§ 22 ust. 2 Regulaminu oraz w sytuacjach okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 1-9 i ust. 2 pkt

2 i 4 ustawy.

. O wykluczeniu z postgpowania niezwtocznie informuje sie Wykonawce, podajac

uzasadnienie.

Rozdziat IV: Tryby wyboru Wykonawcy
§ 15

. W celu wyboru Wykonawcy stosuje sie nastepujace tryby postepowania:

a) zapytanie ofertowe,

b) tryb przetargowy,

c) negocjacje z jednym Wykonawca.

. Tryby zapytania ofertowego oraz tryb przetargowy moga byc stosowane bez zaistnienia
jakichkolwiek przestanek.

. Tryb negocjacji z jednym Wykonawcg moze by¢ stosowany, jezeli zachodzi jedna z
okolicznosci okreslonych w art. 67 ust. 1 ustawy.

Decyzja o wyborze trybu postepowania nalezy do Kierownika Zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe
§ 16

. Zapytanie ofertowe to tryb, w ktérym Zamawiajgcy kieruje zaproszenie do sktadania ofert
do co najmniej 3 Wykonawcéw, ktérzy prowadza dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie
objetym zamoéwieniem, chyba ze ze wzgledu na charakter zamoéwienia istnieje tylko 2
Wykonawcéw zdolnych do jego wykonania.

. Zalacznikiem do zaproszenia do sktadania ofert jest specyfikacja zamoéwienia.



3. Sposréd Wykonawcéw, ktérzy spetniajg minimalne warunki udzialu w postepowaniu,
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg, na podstawie ustalonych kryteriow oceny
ofert.

Tryb przetargowy
§17

1. Tryb przetargowy to tryb, w ktérym po publicznym ogtoszeniu o przetargu, zainteresowani
Wykonawcy kierujq do Zamawiajgcego wnioski o przekazanie specyfikacji zaméwienia, a
nastepnie sktadajq oferty.

2. Zamawiajgcy moze rowniez zamiesci¢ specyfikacje zamowienia na stronie internetowej, na
ktorej zamieszczone zostato ogtoszenie o przetargu.

3. Sposréd Wykonawcow, ktérzy spetniaja minimalne warunki udziatu w postepowaniu,
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza, na podstawie ustalonych kryteriow oceny
ofert.

§ 18

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie, zamieszczajac ogtoszenie o zamdwieniu na swojej
stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

2. Mozliwe jest zamieszczenie ogtoszenia o zaméwieniu lub informacji o ogtoszeniu réwniez w
innych miejscach (np. w czasopismie lokalnym).

3. Po zamieszczeniu ogtoszenia oraz informacji o ogtoszeniu Zamawiajacy moze poinformowac
potencjalnych Wykonawcow o wszczeciu postepowania rowniez w inny sposob.

§ 19

Ogtoszenie o zamowieniu zawiera co najmniej:

nazwe i adres Zamawiajacego,

okreslenie trybu zamowienia,

nazwe zamowienia,

wymagany termin realizacji zamowienia,

informacje o miejscu, terminie i zasadach uzyskania specyfikacji zamoéwienia,
informacje na temat wadium,

miejsce i termin sktadania ofert,

zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postgpowania.
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Negocjacje z jednym oferentem
§ 20

1. Negocjacje z jednym oferentem to tryb, w ktérym Zamawiajacy zaprasza do negocjacji
warunkow umowy jednego Wykonawce.

2. W trybie negocjacji z jednym Wykonawcg nie stosuje sie postanowien dotyczacych
specyfikacji zamodwienia.

Rozdziat V: Badanie i ocena ofert
Otwarcie ofert
§ 21
1. Oferty otwiera sie w miejscu i terminie okreslonym w specyfikacji zamoéwienia.

2. Otwarcie ofert jest jawne.
3. W trakcie otwarcia ofert podaje sie informacje dotyczace nazwy i adresu Wykonawcéw oraz

informacje dotyczace ceny.
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Wyjasnienia tresci oferty, uzupeinienie oferty
§ 22

W toku badania i oceny ofert mozna zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

W toku badania i oceny ofert mozna zwrdcic sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli
zadanych oswiadczen i dokumentéw, o uzupetnienie w wyznaczonym terminie brakujacych
lub nieprawidtowych dokumentéw lub o$wiadczen. W szczegdlnosci mozliwe jest zwrécenie
sie¢ do Wykonawcy o ztozenie dokumentu potwierdzajagcego umocowanie osoby, ktoéra
ztozyta oferte, do dokonania tej czynnosci w imieniu wykonawcy.

Odrzucenie oferty
§ 23

Oferte odrzuca sie jezeli:
a) tresc oferty nie odpowiada wymaganiom specyfikacji zamoéwienia,
b) oferta zawiera razaco niskg cene,
c) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,
d) oferta jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepisow.
O decyzji w sprawie odrzucenia niezwtocznie informuje si¢ Wykonawce, podajac
uzasadnienie,

Wybér oferty najkorzystniejszej
§ 24

Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postepowania, Zamawiajacy
wybiera oferte najkorzystniejsza, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
specyfikacji zamowienia.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz zostaty
ztlozone oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Zamawiajacy wybiera
oferte z nizszg cena.

O wyborze oferty najkorzystniejszej informuje sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty.

Uniewaznienie postepowania

§ 25

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli zajdzie ktorakolwiek z nastepujacych

okolicznosci:

a) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora przeznaczona zostata na
sfinansowanie zamoéwienia,

c) udzielenie zamoéwienia lub zawarcie umowy na warunkach okreslonych w
najkorzystniejszej ze ztozonych ofert nie lezy w interesie Zamawiajgcego.



Rozdziat VI: Dokumentacja postepowania
§ 26

1. W skitad dokumentacji postepowania wchodzi protokdét postepowania o udzielenie

zamowienia wraz z zatgcznikami, na ktére skiadajq sie m.in.:

a) specyfikacja zamowienia oraz zaproszenie do skfadania ofert lub zaproszenie do
negocjacji,

b) oferty ztozone przez Wykonawcow,

c) wszelkie dokumenty i oswiadczenia ztozone przez Wykonawcow w toku postepowania,

d) wszelkie dokumenty i oswiadczenia przekazane przez Zamawiajgcego Wykonawcom w

toku postepowania,
e) protokot postepowania.
2. W zaleznosci od zastosowanego trybu postepowania oraz jego przebiegu protokot

postepowania zawiera w szczegdlnosci:

a) nazwe i wartos¢ szacunkowg zamowienia,

b) okreslenie trybu postepowania,

c) wskazanie oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowania,

d) informacje o ogtoszeniach,

e) termin skiadania i otwarcia ofert/ termin negocjacji;

f) nazwe (firme) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy pobrali specyfikacje zamowienia lub do
ktorych wystano zaproszenie do sktadania ofert lub zaproszenie do negocjacji,

g) nazwe (firme) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte,

h) informacje o wykluczeniu Wykonawcéw z postepowania wraz z uzasadnieniem,

i) informacje o wezwaniu Wykonawcéw do wyjasnienia tresci lub uzupetnienia oferty,

j) cene oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,

k) streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert,

I) informacje o ofertach odrzuconych wraz z uzasadnieniem,

m) rekomendacje wyboru oferty lub rekomendacje uniewaznienia postgpowania wraz z
uzasadnieniem.

Rozdziat VII: Umowa
§ 27
1. Po zatwierdzeniu wyboru oferty przez Kierownika Zamawiajacego, podejmuje sie dalsze
czynnosci w celu zawarcia umowy o zamodwienie, zgodnie z procedurami obowigzujgcymi u

Zamawiajacego.
2. Umowa o zamodwienie wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Jedrzejow, dn. 16.04.2014 r.




