Powiatowy Urzad Pracy
w Jedrzejowie
ul. Okrzei 49 B, 28-300 Jedrzejow

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Lider Klubu Pracy - Asystent EURES w Dziale Rynku Pracy

Liczba oséb lub wymiar etatu: 1 osoba w pelnym wymiarze czasu pracy
w tym: Lider Klubu Pracy - 0,5 etatu
Asystent EURES - 0,5 etatu

Osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie winna spelnia¢ nastepujace wymagania :

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) zatrudnienie przy wykonywaniu zadan w zakresie aktywnego poszukiwania pracy przez okres
co najmniej 12 miesigcy w publicznych stuzbach zatrudnienia,

¢) znajomos¢ przepisdw ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawy
Kodeks Postgpowania Administracyjnego i innych przepisow niezbednych do pracy na tym
stanowisku,

d) biegta obstuga komputera, urzadzen biurowych i audiowizualnych,

2. Wymagania dodatkowe:
a) wyksztalcenie wyzsze preferowane kierunki : psychologia, socjologia, pedagogika,
d) znajomo$¢ obstugi programu PULS,
e) umiejetnos¢ pracy w zespole,
f) sumienno$¢ i staranno$¢ w wykonywaniu zadan.
g) znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajacym swobodne komunikowanie si¢
(potwierdzone certyfikatem).

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- inspirowanie, organizowanie 1 prowadzenie , w ramach klubu pracy, szkolen z zakresu
umiej¢tnosci poszukiwania pracy dla bezrobotnych i1 poszukujacych pracy,
- organizacja zaj¢¢ aktywizacyjnych dla osob bezrobotnych i poszukujacych pracy,
- umozliwianie, osobom bezrobotnym i poszukujacym pracy, dostgpu do informacji
i elektronicznych baz danych stuzacych uzyskaniu umiejetnosci poszukiwania pracy
1 samozatrudnienia,
- udzielanie bezrobotnym 1 poszukujacym pracy pomocy w uzyskaniu odpowiedniego zatrudnienia
zgodnie z prawem swobodnego przeptywu pracownikéw w Unii Europejskiej,
- .iInformowanie o sytuacji na rynkach pracy panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, z
uwzglednieniem wystepujacych tam zawodoéw deficytowych i nadwyzkowych;
- przedstawianie propozycji w zakresie przeciwdziatania i zwalczania pojawiajacych si¢ przeszkod
w mobilnos$ci w dziedzinie zatrudnienia;
- udzielanie informacji o ushugach EURES;
- wspodipraca z doradca EURES z WUP przy przeprowadzaniu rekrutacji w ramach EURES;



4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae,

c¢) kserokopia dowodu osobistego,

d) kserokopie $§wiadectw pracy, ewentualnie zaswiadczenie potwierdzajace zatrudnienie i staz
pracy w przypadku aktualnego swiadczenia pracy przez kandydata,

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (Swiadectwa, dyplomy),

f) kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

g) ewentualne referencje,

h) kwestionariusz osobowy - wzor do pobrania ze strony Biuletynu Informacji Publiczne;j
(www.jedrzejow.finn.pl), ze strony internetowej Powiatowego Urzgdu Pracy
(www.pupjedrzejow.enetia.pl), lub w siedzibie Urzedu Pracy — pokdj nr.111 kadry - II pigtro,

1) zaswiadczenie kandydata o nie karalno$ci wydane przez Krajowy Rejestr Karny
przy wlasciwym Sadzie Okregowym,

J) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

k) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia (stwierdzajace ogolny stan zdrowia).

1) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z
pdzn. zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U.
z2001r. Nr 142, poz. 1593 z pdézn. zm.).

Kserokopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobeg
zainteresowang ubiegajaca si¢ o zatrudnienie.

5. Miejsce i termin skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie urzedu, pokdj nr 14
w godz. od 7'° do 15" lub poczta na adres urzedu ul. Okrzei 49B, 28-300 Jedrzejow, w terminie do
dnia 28 kwietnia 2008r.( za datg¢ dostarczenia uwaza si¢ dat¢ wptywu do PUP) .z dopiskiem na
kopercie : Dotyczy naboru na stanowisko Lider Klubu Pracy - Asystent EURES w Dziale
Rynku Pracy

Termin otwarcia ofert ustala si¢ na dzien 29 kwietnia 2008r.

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.jedrzejow.finn.pl), na stronie internetowej Urzedu (www.pupjedrzejow.enetia.pl) oraz na
tablicy informacyjnej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jedrzejowie.




