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Ogloszenie 0 naborze na stanowisko gléwnego ksiegowego

Dyrektor ZSP w Wodzistawiu oglasza nabor na stanowisko pracy - gldwny ksiegowy.

1. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy):

Zespol Szkol Ponadgimnazjalnych w Wodzistawiu ul. Szkolna 4, 28-330 Wodzistaw, woj. $wietokrzyskie
tel./fax. (041) 3806018.

Wymiar czasu pracy: / efat.

Rodzaj umowy: umowa o prace.

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Glowny ksiegowy Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych w Wodzistawiu.
Warunki przystapienia do naboru (osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie winna spelnia¢ nastepujace wymagania):

3. Wymagania niezbedne:

a) ma obywatelstwo polskie.

b) ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych.

c) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

d) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia.

e) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

e ukonczyla jednolite ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupehiajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3 —letnig praktyke w ksiggowosci.

e ukonczyla srednia, policealna lub pomaturalng szkole ekonomiczna i posiada co najmniej 6 —letnig
praktyke w ksiggowosci.

e jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow.

¢ posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
lub certyfikat ksiggowy, wydany na podstawie odrgbnych przepisow.

4. Wymagane umiejetnosci:

W przypadku osob ubiegajacych si¢ o w/w stanowisko preferowane bedg nastepujace wymagania:

a) znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;.

b) znajomos¢ przepisdéw ustawy o rachunkowosdci i ustawy o finansach publicznych.
¢) znajomos¢ przepisow oswiatowych i1 samorzadowych.

d) znajomos¢ przepisow ptacowych.

¢) znajomosc¢ przepiséw ZUS.

f) znajomos¢ obstugi programéw komputerowych (MS Office, finansowo-ksiggowych i placowych, ,.Platnik”).




5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.
¢) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
d) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym.
¢) rozliczanie wynagrodzen i innych $wiadczen pracowniczych oraz sporzadzanie list plac
f) dokonywanie rozliczen z ZUS, US (PIT, VAT).
g) sporzadzanie planow i sprawozdan finansowych jednostki budzetowej.

6. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (lub CV).
b) list motywacyjny.
¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
d) dokument potwierdzajacy wyksztalcenie.
¢) zaswiadczenie o niekaralnosci (z KRK).
f) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystania w petni
z praw publicznych oraz o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umysinie,
g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnoseiach.
h) kserokopie $wiadectw pracy (kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy).
1) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na w/w stanowisku.

7. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentdw:

Oferty wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie - osobiscie w sekretariacie
7SP, w godz. od 7°° do 15* 1ub poczta na adres: ,,Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych w Wodzistawiu, ul.
Szkolna 4, 28-330 Wodzislaw™, w terminie do dnia 22.06.2009r. (za datg dostarczenia uwaza sie date wplywu do
Z8P). Na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek: ,,Nabor kandydatéw na stanowisko glowny ksiegowy ZSP
Wodzistaw™,

8. Informacije dodatkowe:

a) aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

b) wyloniony kandydat uzyska zatrudnienie na okres probny WYnoszgcy 3 miesiace.

¢) po nienagannym wykonywaniu zadan okreslonych w pkt. 3 i pkt. 5 ogloszenia o naborze., przewiduje
si¢ zatrudnienie na czas nieokreslony.

d) nabor przeprowadzi komisja powotana przez dyrektora ZSP Wodzistaw.

e) kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana poinformowani telefonicznie o terminie
kolejnego etapu postgpowania.

f) informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w BIP (www.powiatiedrzejow.pl), oraz na tablicy
informacyjnej ZSP.

g wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: .Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 = pézn. zm). "’

DYREKTOR




