STAROSTWO POWIATOWE
w Jedrzejowie
ul. 11 Listopada 83
28-300 Jedrzejow

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Inspektor ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych

- wymiar 0,75 etatu

( nazwa stanowiska pracy)

Osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie winna speiniac nastepujace

wymagania :

1. Wymagania niezbedne:

a) Wyksztatcenie wyzsze i staz pracy minimum 3 lata,

b) Posiadanie obywatelstwa polskiego,

¢) Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

e) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

f) Nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) pozadana znajomos¢ obstugi programow: windows, ms word, exel,
b) biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych,
¢) wysoka kultura osobista, otwartos¢ na zmiany, bezkonfliktowo$¢, uczynnosc, samodzielnos¢ oraz

systematycznos¢ i zdyscyplinowanie w pracy, umigjgtnos¢ wspotpracy z innymi pracownikami i obstugi

interesantow,

d) praca lub inne formy zatrudnienia (staz, przygotowanie zawodowe, wolontariat) w strukturach jednostki

samorzadu terytorialnego zwiazanych z pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych — preferowane.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1,

8.
9.

10.
1.

12.

18

Przygotowanie spraw do podjecia decyzji i aprobaty Starosty z zakresu pozyskiwania funduszy pomocowych
Unii Europejskiej i innych podmiotow na realizacje inwestycji powiatu.

Biezace monitorowanie przepisow z zakresu funduszy Unii Europejskiej i innych podmiotow.

Inicjowanie dziatan i wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi na rzecz pozyskiwania dodatkowych srodkow
finansowych w ramach programéw europejskich.

Stosowanie obowiazujacych procedur okreslonych odrebnymi przepisami w realizacji przyjetych projektow, a
zwlaszcza ustawy o zamowieniach publicznych.

Wspolpraca i koordynacja w zakresie przyjetych projektow z wiasciwymi wydziatami i jednostkami
organizacyjnymi.

Biezace $ledzenie wszystkich informacji o mozliwosciach pozyskiwania przez powiat dodatkowych $rodkow
finansowych na realizacje zadan z UE i innych podmiotow oraz programow rzadowych.

Niezwioczne przekazywanie informacji o mozliwosciach pozyskania $rodkéw finansowych z funduszy
europejskich i innych Staroscie i zainteresowanym kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu.
Przygotowywanie materiafow informacyjnych o programach pomocowych dla powiatowych jednostek
samorzadowych oraz organizowanie szkolen, narad i konferencji na ten temat.

Nadzorowanie ~przygotowania dokumentow projektowych oraz innych dokumentow zwigzanych z
przygotowaniem inwestycji do realizacj.

Biezace monitorowanie realizacji inwestycji w toku przy wspotpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi.
Prowadzenie sprawozdawczo$ci zwigzanej z realizacjg prowadzonych zadan tak w trakcie ich realizacji jak i po
ich zakonczeniu stosownie do wymagan okreslonych w danym projekcie lub umowie.

Koncowe rozliczenie finansowe zadan i nastepnie ich walidacja w okresie zgodnym z zawartymi umowami.
Wykonywanie innych prac zleconych przez bezposredniego przetozonego.



4.Informacja o warunkach pracy na stanowisku

a) Komputer z odpowiednim oprogramowaniem,

b) Urzadzenia biurowe wspomagajace prace jak: kserokopiarki, drukarki, skanery i inne

c¢) Dostep do zasobow informacji prawne;,

d) Prawo do odpowiedniego wynagrodzenia za pracg na zajmowanym stanowisku,

e) Prawo do dodatku za wystuge lat, nagrod jubileuszowych, nagrod i wyréznien,

f) Zadanie od przetozonego pouczenia odno$nie sposobu zalatwiania powierzonych czynnosci,

g) Sktadanie wnioskow w zakresie usprawnienia pracy na swoim stanowisku oraz innych komoérek organizacyjnych
Starostwa,

5.Informacja w zakresie wskaznika zatrudnienia osob
niepelnosprawnych

Informujemy, Ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w naszej jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepenosprawnych, wynosi powyzej 6%;

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys,
b) list motywacyjny,
ksero dokumentow poswiadczajacych wyksztaicenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow),

)
c)
d) ksero innych dokumentow $wiadczacych o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,
e) kwestionariusz osobowy wg wzoru zatgcznik nr 1 do ogtoszenia,

f) zaSwiadczenie lekarskie o stanie zdrowia o zdolnosci do wykonywania czynno$ci na ww stanowisku,

g) o$wiadczenie kandydata o niekaralnoéci za przestepstwo popetnione umysine wg wzoru zatacznik nr 2 do

ogloszenia,
h) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pefni praw publicznych wg wzoru zatacznik nr 3 do ogloszenia,
i) kopia dokumentu po$wiadczajacego niesprawnos¢ kandydata — w przypadku osoby niepeinosprawne;

Wymagane dokumenty aplikacyjne zapakowane w sposob zabezpieczajacy przed otwarciem przez osobg
nieuprawniong nalezy skiada¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa, pokoj nr 10 w godz. od 7:30 do 15:30 lub
poczta na adres: ,Starostwo Powiatowe w Jedrzejowie, ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow”,

w terminie do dnia 8 kwietnia 2016r. (za date dostarczenia uwaza sie date wptywu do Starostwa).
Na dostarczanych dokumentach nalezy umiesci¢ zapis : ,Dotyczy naboru na stanowisko:
Inspektor ds. PFZ"

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (www.powiatiedrzejow.pl), oraz
na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone
klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U. z 1997r. Nr 133, poz. 883 z poz. zmian - tekst jednolity: obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 26 czerwca 2014 r. (poz. 1182) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pozn. zm.)”
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