
ANEKS Nr 9/2018
z dnia 9 paidziernika 2018 roku
do Zarz4dzetia Nr 24l20ll

Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Jgdrzejowie
z dnia 11.10.2011r

w sPrawie:
Regulamiflu dla Powiatowego UEgdu Pracy w Jgdrzejowie dotycz4cy udzielania zam6wieri
publicznych, kt6rych wartosi e przekracza wyrazonej w zlotych r6wnowaftosci kwoty
30000 eLuo

s1.

W cytovianynr u'y2eizalzqdzenlu wplowadza siQ nastPpulace zmiany:

Reglrlamin dla Powiatorvego LJrzgdu Pr.acy d61y"rU", .,Or'elania zan6wicri publicznych, kt61.ych
wartoSi nie przekracza wytazorej w zlotyclt r6wnowattosci kwoty 30000 euro oh.zymuic
brzrier e.iak zalqczllik nt 1 do Lluiejszego ancl<su.

Zalqcznik lr 2 do regulalninu otl7ymuie blznricniejal( zalaczfik nr 2 do uiliejszego aneksu.

s2.

Pozostale ustalenia ZaEqdzenia uie ulcgaiq znri^nie

s3.

Anel(s wchodzi \\' 2ycre z dnieln podptsania.

Rozdziehrik
I I(ornisia l']rzetargo$,a
2ZA
3.CAZ
4Es
5,I]K



Zalacznik nr 1do Aneksu nr 9/2018 z dnia 09.10 2018 r
da ZarzEdzenia ff 24/2Afi z dnia 11 10 2011 r

Dy'pl,lord oowidtowego Urzeou PrJ y w Jqor. ejow e

REGULAMIN DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W JEDRZEJOWIE

DOTYCZACY UOZIELANIA ZAM6WE( PUBLICZNYCH, KT6RYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAzONEJ W ZLOTYCH

R6WNOWARTOSCI KWOTY 30.OOO EURO

(warto66 euro przeliczona wedlug 6redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiqcego
podstawQ przeliczania waftosci zam6wien publicznych okreslana Rozporzqdzeniem prezesa
Rady [/]inistr6w)
Przy ustalaniu warto6ci zarn6wienia stosuje sig zasady okreslone przepisaml art. 32-35
ustawy PZp
Nredopuszczalne jesi dzielenie zam6wienia na czq6ci lub zanizanie jego warto6ci w celu
unikniec a obowrEzku stosowania przepis6w ustawy Pzp

ROZDZIAL I.

s1.

Rozdzial I niniejszego regulaminu nie dotyczy zam6wie6 publicznych dotyczqcych zakupu
paliwa do samochodu sluzbowego, a takze wyboru instytucji szkoteniowych do
pzeprowadzania szkoleh dla os6b bezrobotnych iinnych uprawnionych os6b,

s2.

1 Ramowe procedury udzielania zam6wiei publicznych uregulowano
w nastepujqcym ukladzie:

- zam6wienia o wartoSci do 10 000 zlotych

- zam6wienia o wartosci powy2ej 10 000 zlotych do 30 000 euro

(W zwrqzku z dyspozycjq ad. 35 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zam6wiei
publicznych (Dz.U z 20'17 t poz 1579,2018) Prezes Rady l\/inistr6w zobowiqzany jest do
okre6lania co najmniej raz na dwa lata, sredniego kursu zlotego w stosunku do euro,
stanowiqcego podstawe przeliczania warto6ci zam6wienia publicznego) Wartosd
zam6wienia winna byd ptzeliczona kazdorazowo wedlug obowiezujqcego w danym
momencie kursu zlotego w stosunku do euro.

s3.

1 Do zamowieh na dostawy, uslugi i roboty budowlane kt6tych warto56 szacunkowa nie
ptzekacza kwoty 10 000 zlotych nie stosuje siQ postanowieh n niejszego regulaminu

2 Zam6wienia, ki6rych warto66 nie przekracza kwoty 10 000 zlotych realizowane sq na
podstawie pisemnego zapotrzebowanra kom6rki, kt6ra je sklada z dokladnym
uzasadnieniem celowo6cr zarnowienra
Zapotrzebowanie winno by6 zaakceptowane przez Dyrektora Powiatowego UrzQdu Pracy

3 Zam6wienla dotyczace dostaw, uslug i rob6t budowlanych sq realizowane odpowlednio
przez osobe odpowiedzialnAza zabezpieczenie pracownik6w w Srodki techniczno-biurowe
oraz informatyka, a w przypadku zakupu uslug szkoleniowych d a pracownik6w PUP,
pzez osobq zatrudnionq na stanowisku ds organizacji kontroli ikadr

4 Zam6wienia o warto6ci szacunkowej nie przekraczajqcej kwoty 10 000 zlotych winny bya



dokonywane w sposob celowy ioszczedny , z nat)wyzszq
dbaloSciq o finanse publiczne, z zastosowantem zasady uzyskiwania najlepszych
efekt6w z danych naklad6w
Zakup powinien by6 poprzedzony rozeznaniem rynku, na podstawie kt6rego winna bya
ustalona szacunkowa wartosc zam6wien:a.
Wskazane sq negocjacje telefoniczne, kt6re doprowadzq do uzyskania maksymalnie
korzystnej cenowo oferty, bqd2 najkorzystnielszych dla zamawiajqcego warunk6w
zam6wienta.

5 W zakresie tego progu wartosciowego nie wymaga sie prowadzenia pisemnej
dokumentacji z posiepowania

s4.

1 Zamowienia o warto6ci powyzej 10 000 zlotych do warto6ct 30 0OO euro sq realizowane
przez KomisjQ Pzeiargowq.
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3

Komisja mo2e wnioskowa6 do Dyrektora PUP o zgode na doteczenie clo jej skladu innych
os6b, pomocnych zdaniem komisji, w przygotowaniu zam6wienia

Procedurg wszczQcia postqpowanta o udzielenie zam6wienia o wartosci powyzej ,lO 
OO0

zlotych do wartosci 30 000 euro rczpoczyna ptsemne zamowiente sporzAdzone przez
kierownika kom6rki zamawiajEcej, bqd2 samodzielne stanowisko, odpowiednio
uzasadniajqce cejowo56 danego zakupu, zaakceptowane pzez Dyrektora powiatowego
Urzgdu Pracy

W celu ustalenia, czy nie zaciodzi konieczno66 stosowania ustawy Prawo zamdwieh
publicznych Komisja Przetargowa ka2do?zowo szacuje warto6e zam6wienia na
podstawie rozeznania rynkowego (np fax, e-mail, wydruki ze stron www, sklep6w
internetowych, alleglo-wydruki, rozmowy telefoniczne z obslugq sklep6w,itp.)
Z szacowania wado6ci zam6wienia Komisja spozqdza-,,Notatke z szacowania wado6ci
zamowienia" - zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Dalszy etap postqpowania obejmuje:

41 wyslanie zapytania ofertowego (poczta tradycyjna, fax, e-marl )
skierowanego do 3 potencjalnych wykonawc6w zam6wienia o podanie np

- przy dostawach - cen jednostkowych brutto potrzebnych artykul6w
- przy uslugach - calosciowy koszt wykonania uslugi,

czy calosciowy koszt wykonania roboty budowlanej przy takowych, z okresleniem
ierminu i formy odpowiedzi

Zapylanie ofedowe winno zawierce pzewidywane wielkosci zam6wienta
(z zasttze2entem, 2e wielkos6 zam6wienia bedzie uzalezniona od poziomu
przedstawionych cen), opis wymaga6 zamawiajqcego co do dostaw, uslug, czy le? rcbol
budowlanych - wzbt zapylania ofertowego stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszego
reg ulamrnu
Wz6t zapylanta ofertowego moze by6 w razie potEeby rnodyfikowany przez Komisje
Przetargowq , w za ezno5cl od specyfiki zam6wienia i poirzeby uzyskanta od Wykonawcy
odpowiednich informacji

Po otrzymaniu odpowiedzi od oferent6w nalezy sporzqdzi6 protokdl z wyboru wykonawcy
zam6wienia publicznego o wartosci nieprzekraczajecej 30 000 euro - zalqcznik nt 3 do
niniejszego regulaminu.

O wyborze realizujqcego zam6wienie bqdzie decydowa6 nalnt2sza wartos6 brutto dla
calo6ci zam6Menia zaoferowana przez danego oferenta, z tym 2e do realizacli
zam6wienia wystarczy ju2 odpowiedz od jednego ofetenta (w przypadku braku
zainteresowania reallzacjq zam6wienia pozostalych oferent6w ).

8



I Po zatwierdzeniu przez Dyrektora PUP propozycji Komisji przetargowej doiyczqcej
wyboru podmiotu realizujecego zam6wienie nale2y p"zekaza' oferentowi na pismie
zam6wienie zawierajqce dokladne okreslenie przedmiotu zam6wienia, jego il066 oraz
umowq, w kt6rel takze nalezy okre6li6 przedmiot zam6wienia, jego warto66, termtn jego
tealizacji o2z istotne dla stron ustalenia tj np warunki gwarancji, terminy plainosc

s5.

Wszystkie osoby biorqce udzial w przygotowaniu zam6wienia publicznego winny zlo2y6
o6wiadczenre - zalqcznik nr 4 do regJlaminu

ROZDZIAL II

s6.

Rozdzial ll ninrejszego regulaminu dotyczy zakupu paliwa do samochodu slu2bowego a tak2e
wyboru Jnstytucji szkoleniowych do przeprowadzania szkoleh dla os6b bezrobotnych iinnych
uprawnionych os6b.

s7.

Ze wzgledu na specyfike zam6wienia, zakupu paliwa dokonuje kierowca w najblizszej staclr
paliw ze wzgledu na miejsce swojego pobytu

s8.

Wyboru instytucli szkoleniowej do przeprowadzenia szkoleri dla os6b bezrobotnych iinnych
uprawnionych os6b dokonuje siQ zgodnie z,,Kryteriami wyboru instytucjt szkoleniowych do
przeprowadzenia szkoleh" stanowiAcymi zatqcznik nt 5 do niniejszego regulaminu



Zalacznik nr2 doAneksu nr9/2018zdnia 09 10 2018 r
doZazedze ia ff 24/201L 2 dnia 11.10.2011r
Dyrektora Powiarowe8o Jrzqdu Pracy w-edrze.owie

pieczqi zamawiajEcego

Znak sprawy................

ZalEcznik nr 2 do r€gulamlnu

(miejscowosi idata)

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiEzku z zamiarem zakupu: dostawy/uslugi/roboty budowlanej powiato\/y Uftqd

Pracy wJqdeejowiezaprasza Fi rme I

do zlo2enia oferty cenowej na:

1. Przedmiotzam6wienia

2. Termin realizacji/wykonania zam6wienia.-...-. . .................-.

3. Okres gwarancji ..

4. Miejsce itermin zlo2enia o'erty cenowej ....................

5. Warunki pfatno(ci ..........................

6. Osoba upowa2niona do kontaktu z wykonawcamr ................. ...

Prosimy o zapoznanie sie z zalEczonq specylikacia zam6wienia wraz z przewidywanymi
wielkoiciami zamdwienia, a takie o wypelnienie jei.
Powiatowy Urzqd Pracy zastrzega sobie prawo zmiany ilo6ci zamawianych artykul6w.
WielkoS6 ewentualnego zam6wienia bedzie uzaleiniona od poziomu przedstawionych
przez Pa6stwa cen.

Podpisy czlonkdw Komisji Przetargowej

AKCEPTUJE I ZATWIERDZA[/

P eczqlka i Podp s Dyrekiora PUP



OFERTA CENOWA WYKONAWCY

1 Treia oferty:

nazwa wykonawcy.,,.

adres wykonawcy .... .

Telefon do kontaktu

Przedmiot zam6wienia:

Oferuje wykonanie przedmiotu zam6wienia za:

Cenq netto zl (slownie ztotych ..... .......... .......

Podatek VAT zl (slownie zlotych ..

............)
Cenq brutto zt (slownie zlotych . .......

2. O(wiadczam, 2e zapoznalem(am) sie z opisem przedmiotu zam6wienia inie wnosze do

niego zastrze:e6,

3. W razie wyboru mojej oferty do realizacji zam6wienia potwierdzam termin realizacji

zam6wienia do dnia.,

4. Wyrazam zgode na warunki piatnoici okre5lone w zapytaniu ofertowym.

5. Oiwiadczam, 2e zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty zwiezane z realizacjE
przedmiotu zam6wienia, w tym tak2e koszty transportu zam6wienia do siedziby
Powiatowego UrzQdu Pracy wJQdrzejowie, 28-300 JQdrzej6w, ul. Okrzei 498



Tre56 wypelniania obowiEzku informacyjnego dla uczestnikdw postepowania o zamdwienie
o wartoici nie przekra.zaiqcei wyraionej w zlotych r6wnowartosci kwoty 3OOOO euro

1. Administratorem Pafistwa danych osobowych przetwarzanych w zwiqzku z prowadzonym
postqpowaniem bedzie Powiatowy Urzqd Pracy w lQdrzejowie REGON 291144911, Nlp
6567t1t782.

Dane do kontaktu:
. pocztE tradycyjnE na adres : ul. Okrzej 49 B, 28-300 lQdrzej6w,
. tel. 47 380-23'7 4, fax: 41 386-38-93,
. e-mail: kije@praca gov.pl

2. Dane kontaktowe do lnspektora Ochrony Danych: Kamil Drozd, tel.413802361, adres
emailr kUe@praca.gov.pl, poczta tradycyjnar ul. Okrzei 49B, 28-300 Jedrzej6w.
3. Pa6stwa dane bqdE przetwarzane w celu zwiEzanym z postqpowaniem. podstawa prawnA
ich przetwarzania jest Padstwa zgoda wyraiona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu
oraz nastepujacy przepis prawa:

. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zam6wiefi pub[cznych (t.j. Dz. U.z2071 r.
poz.'1,579 ze zm.),

4. Paistwa dane pozyskane w zwiEzku z postqpowaniem o udzielenie zam6wienia
przetwarzane bqdQ przez okres zgodny z lednolitym rzeczowym wykazem akt obowiEzujqcym
w Powiatowyrr Urzedzie Pracy w lqdrrejowie.
5. Paistwa dane pozyskane w zwiqzku z postqpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego
przekazywane bedq wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdy2 co do zasady
postQpowahie o udzielenie zam6wienia publicznego jest jawne,

7. W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiEzku z prowadzonym postQpowaniem o
udzielenie zam6wienia publicznego przyslu8ujE Pahstwu nastqpujqce uprawnienia: prawo
dostepu do swoich danych, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do
usuniecia danych osobowych, w sVtuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywiQzania sie z obowiEzku wynikajEcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne
mogE wylEczv6 mo2liwo3i skorzystania z tego prawa, prawo do wniesienia skargi do prezesa

Urzqdu Ochrony Danych Osobowych Aby skorzystaa z powyzszych praw, nale2y sie
skontaktowaa inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe zawarte sE w punkcie 2).

L Podanie danych osobowych w zwiEzku udzialem w postqpowaniu nie jest obowiEzkowe,
ale jest warunkiem niezbqdnym do wziqcia w nim udzialu i zawarcia umowy.

dnia...........................

podpis wykonawry lub osoby upowa2nionej,
pieczqtka wVkonawcy


