ANEKS Nr 9/2018
Z dnia 9 pazdziernika 2018 roku
do Zarzadzenia Nr 24/2011
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie
z dnia 11.10.2011r

W sprawie:
Regulaminu dla Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie dotyczacy udzielania zamowien

publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30000 euro

§1.

W cylowanym wyzej zarzadzeniu wprowadza sig nastgpujace zmiany:

Regulamin dla Powiatowego Urzedu Pracy dotyczacy udzielania zamdéwien publicznych, kidrych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30000 euro otrzymuje
brzmienie jak zatgcznik nr 1 do ninigjszego ancksu.

Zatgeznik nr 2 do regulaminu otrzymuje brzmienie jak zalgeznik nr 2 do niniejszego aneksu.

§2.

Pozostale ustalenia Zarzadzenia nie ulegajg zmianie

§ 3.

Aneks wchodzl w zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:

| Komisja Przetargowa
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Zatacznik nr 1 do Aneksu nr 8/2018 z dnia 09.10 2018 r
do Zarzadzenia nr 24/2011 2 dnia 11,10 2011 r,
Dyreldora Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie

REGULAMIN DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W JEDRZEJOWIE
DOTYCZACY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

(wartos¢ euro przeliczona wedtug sredniego kursu zlotege w stosunku do euro stanowigcego
podstaweg przeliczania wartoci zamdwien publicznych okreslana Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow)

Przy ustalaniu wartoci zamodwienia stosuje sie zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp,

Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czgéci lub zanizanie jego wartoéci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp

ROZDZIAL 1.

§1.

Rozdziat | niniejszego regulaminu nie dotyczy zaméwien publicznych dotyczacych zakupu
paliwa do samochodu stuzbowego, a takze wyboru instytucji szkoleniowych do
przeprowadzania szkolen dla oséb bezrobotnych i innych uprawnionych osdb,

§2.

1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano
w hastepujacym ukiadzie:

- zamowienia o wartosci do 10 000 ztotych

- zamdwienia o wartosci powyzej 10 000 ztotych do 30 000 euro

(W zwigzku z dyspozycjg art. 35 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U z 2017 r poz. 1579, 2018) Prezes Rady Ministréw zobowigzany jest do
okreslania co najmniej raz na dwa lata, éredniego kursu zlotego w stosunku do euro,
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamoéwienia publicznego) Wartosé
zamowienia winna by¢ przeliczona kazdorazowo wediug obowigzujgcege w danym
momencie kursu zlotege w stosunku do euro.

§3.

1. Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane ktérych wartosé szacunkowa nie
przekracza kwoty 10 000 ztotych nie stosuje sig postanowien ninigjszego regulaminu

2. Zamodwienia, ktoérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000 ziotych realizowane sa na
podstawie pisemnego zapotrzebowania komorki, ktéra je sktada z doktadnym
uzasadnieniem celowosci zamowienia
Zapotrzebowanie winno by¢ zaakceptowane przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

3. Zamdbwienia dotyczgce dostaw, ustug i robdt budowlanych sa realizowane odpowiednio
przez osobeg odpowiedzialng za zabezpieczenie pracownikdw w srodki techniczno-biurowe
oraz informatyka, a w przypadku zakupu ustug szkoleniowych dla pracownikéow PUP,
przez osobe zatrudniong na stanowisku ds. organizacii kontroli i kadr

4. Zamdwienia o wartosci szacunkowe] nie przekraczajgcej kwoty 10 000 ziotych winny by¢



dokonywane w sposob celowy i oszczedny |, z najwyzszg
dbatoscig o finanse publiczne, z zastosowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktaddw
Zakup powinien by¢ poprzedzony rozeznaniem rynku, na podstawie ktérego winna byé
ustalona szacunkowa warto$¢ zamowienia.
Wskazane sg negocjacje telefoniczne, ktére doprowadza do uzyskania maksymalnie
korzystnej cenowo oferty, badz najkorzystniejszych dla zamawiajgcego warunkéw
zamobwienia.

5 W zakresie tego progu warto$ciowego nie wymaga sie prowadzenia pisemnej
dokumentacji z postepowania

§ 4.

1. Zaméwienia o wartosci powyzej 10 000 ziotych do wartosci 30 000 euro s3 realizowane
przez Komisje Przetargowa.
Komisja moze wnioskowa¢ do Dyrektora PUP o zgode na dotaczenie do jej sktadu innych
0s6b, pomocnych zdaniem komisji, w przygotowaniu zamowienia

2 Procedure wszczgcia postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej 10 000
zlotych do wartosci 30 000 euro rozpoczyna pisemne zamowienie sporzadzone przez
kierownika komérki zamawiajgcej, badz samodzielne stanowisko, odpowiednio
uzasadniajgce celowosC danego zakupu, zaakceptowane przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy,

3. W celu ustalenia, czy nie zachodzi koniecznosé stosowania ustawy Prawc  zamowien
publicznych Komisja Przetargowa kazdorazowo szacuje wartod¢ zamowienia na
podstawie rozeznania rynkowego (npfax, e-mail, wydruki ze stron www, sklepéw
internetowych, allegro-wydruki, rozmowy telefoniczne z obstuga sklepéw ,itp.)
£ szacowania wartosci zamdwienia Komisja sporzgdza- ,,Notatke z szacowania wartosci
zamowienia” - zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

4. Dalszy etap postepowania cbejmuje:

4 1.wystanie zapytania ofertowego (poczta tradycyjna, fax, e-mail )
skierowanego do 3 potencjalnych wykonawcow zamdwienia ¢ podanie np
— przy dostawach - cen jednostkowych brutto potrzebnych artykutow,
- przy ustugach - catosciowy koszt wykonania ustugi,
- czy cafosciowy koszt wykonania roboty budowlanej przy takowych, z okresleniem
terminu i formy odpowiedzi

5 Zapytanie oferfowe winno zawiera¢ przewidywane wielkoSci zamowienia
(z zastrzezeniem, 2e wielkos¢ zamoéwienia bedzie uzalezniona od poziomu
przedstawionych cen), opis wymagan zamawiajgcego co do dostaw, ustug, czy tez robét
budowlanych - wzoér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu

Wzér zapytania oferfowego moze by¢ w razie potrzeby modyfikowany przez Komisje
Przetargowa , w zaleznosci od specyfiki zaméwienia i potrzeby uzyskania od Wykonawcy
odpowiednich infermacji

{8

b |

Po otrzymaniu odpowiedzi od oferentow nalezy sporzadzic protokét z wyboru wykonawcy
zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro - zatacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu,

8. O wyborze realizujgcego zaméwienie bedzie decydowac najnizsza warto$¢  brutto dla
catoéci zaméwienia zaoferowana przez danego oferenta, z tym 2ze do realizacii
zamowienia wystarczy juz odpowiedz od jednego oferenta (w przypadku braku
zainteresowania realizacjg zamdwienia pozostatych oferentow ).



9. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora PUP propozycji Komisji Przetargowej dotyczace]
wyboru podmiotu realizujgcego zaméwienie nalezy przekazaé  oferentowi na pismie
zamowienie zawierajgce doktadne okreslenie  przedmiotu zaméwienia, jego ilogé¢ oraz
umowe, w ktorej takze nalezy okresli¢ przedmiot zamdwienia, jego warto$é, termin jego
realizacji oraz istotne dla stron ustalenia tj. np. warunki gwarancji, terminy ptatnosci

§5.

Wszystkie osoby biorace udziat w przygotowaniu zaméwienia publicznege winny ziozyé
oswiadczenie — zatgcznik nr 4 do regulaminu

ROZDZIAL I

§ 6.

Rozdziat If ninigjszego regulaminu dotyczy zakupu paliwa do samochodu stuzbowego a takze
wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzania szkolen dla oséb bezrobotnych i innych
uprawnionych oséb,

§7.

Ze wzgledu na specyfike zamdwienia, zakupu paliwa dokonuje kierowca w najblizszej staci
paliw ze wzgledu na miejsce swojego pobytu

§ 8.

Wyboru instytugji szkoleniowej do przeprowadzenia szkolen dla oséb bezrobotnych i innych
uprawnionych oséb dokonuje sie zgodnie z , Kryteriami wyboru instytucji szkoleniowych do
przeprowadzenia szkoleh” stanowigcymi zatgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu
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Zatgcznik nr 2 do Aneksu nr 9/2018 z dnia 09.10 2018 ¢
do Zarzgdzenia nr 24/2011 z dnia 11.10.2011r
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie

Zatacznik nr 2 do regulaminu
piecze¢ zamawiajacego

ZN3K SPIAWY ettt sresresrn s e ves s s e e e s s

(miejscowosc i data)
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem zakupu: dostawy/ustugi/roboty budowlanej Powiatowy Urzad

Pracy w Jedrzejowie zaprasza Firme:

do ztoZenia oferty cenowej na:

1. Przedmiot zamoOwienia it ssieseeins

Termin realizacji/wykonania ZamAWIenia ..o vovvuvereieoeese oot
OKI@S BWAFANCHH -.ovavoeiesireserinsseseseses v isvimiosenes retesdoiossans a8t sizse satsmnsosesssomes BigessTB sete sase se T T 1oe b e ene
Miejsce i termin ztoZenia Oferty CENMOWE] .ttt et et et e et e

Warunki platnosci .....ooveciveviiiecnne

o v oA woN

Osoba upowazniona do kontaktu z WYKONBWECAMI .ueuecvee e e

Prosimy o zapoznanie sie z zataczona specyfikacja zaméwienia wraz z przewidywanymi
wielkosciami zamdwienia, a takze o wypetnienie jej.

Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci zamawianych artykutéw.
Wielkos¢ ewentualnego zamdéwienia bedzie uzalezniona od poziomu przedstawionych
przez Panstwa cen.

Podpisy cztonkdw Komisji Przetargowej

AKCEPTUJE | ZATWIERDZAM

Pieczgtka i Podpis Dyrekicra PUP



OFERTA CENOWA WYKONAWCY

L Tres¢ oferty:

NAZWA WYKONBWEY 10vitiieie i debasssiiimiadoms et tean s msisss sisssssre ses reseseeen s sesesssssnersssmsmstesessesene

adres WykONAWCY ... oe. JUSEuiieG . ipiviasvosrocs mip o 5 s BB TAaTh et o Eoier sress ensasness sunsensmesesiloeecbbaiits
NIP.........
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Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia za:
Cene netto zf (STOWNIE ZEOtYCh .. rpi i i e vesses e T« IR EAESS e+ s eme o sl oee e ae 415 gt TR S Vil
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2. Os$wiadczam, ze zapoznatem(am} sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do
niego zastrzeien,

3. W razie wyboru mojej oferty do realizacji zamodwienia potwierdzam termin realizacji
ZAMOWIENIA DO ONIF 11orcreiecie et b b bt b et st bt b bt se e sene e

4. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreélone w zapytaniu ofertowym.

5. Oswiadczam, ze zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, w tym takze koszty transportu zamowienia do siedziby
Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie, 28-300 Jedrzejdéw, ul. Okrzei 49B



Tre$c wypetniania obowigzku informacyjnego dla uczestnikéw postepowania o zamdwienie
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30000 euro

1. Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem bedzie Powiatowy Urzad Pracy w ledrzejowie REGON 291144911, NIP
6561711782.

Dane do kontaktu:

e poczty tradycyjng na adres : ul. Okrzei 49 B, 28-300 Jedrze]ow,

e tel 41 380-23-74, fax: 41 386-38-93,

¢ e-mail: kije@praca.gov.pl
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Kamil Drozd, tel. 41 3802361, adres
email: kije@praca.gov.pl, poczta tradycyjna: ul. Okrzei 49B, 28-300 Jedrzejow.
3. Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem. Podstawa prawng
ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu
oraz nastepujacy przepis prawa:

» ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowieri publicznych (t.j. Dz. U.z 2017 r,

poz. 1579 ze zm.),

4. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
przetwarzane beda przez okres zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem akt cbowigzujgcym
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jedrzejowie.
5. Panistwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdy: co do zasady
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne,
7. W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego przystuguja Parstwu nastepujace uprawnienia: prawo
dostepu do swoich danych, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do
usuniecia danych oschowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne
moga wytaczy¢ mozliwosé skorzystania z tego prawa, prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzystac z powyiszych praw, nalezy sie
skontaktowac inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe zawarte sg w punkcie 2).
8. Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu nie jest obowigzkowe,
ale jest warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu i zawarcia umowy.

pedpis wykonawcy lub osoby upowaznionej,
pieczgtka wykonawcy



