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ANEKS Nr 10/2018
z dnia 18 paidziernika 2018 roku

do Zarz4dzenia Nr 24l20ll
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Jgdrzcjowic

z dnia 11.10.2011r

w sprawie:
Regularninu dla Powiatowego Urzqdu Prac1, w-Igdrzejowie dotycz4cy udzielania zanr6r,vieri
publicznych, kt6rych wartoSi nie pzekraczawyraZonej w zlotyoh r6wnowartoSci kwoty
30000 euro

$1.

W cytor,vanym wy2ej zarz1clzeni.r wprowadza sig nastgpuj4ce zniany:

Regr.rlamin dla Powiatowego Urzgdu Pracy dotycz,qcy udzielania zam6wieri publicznych, kt6rych
wartoS6 nie przekraczawyrahctnej w zlotyoh r6wnowartoSci kwoty 30000 eulo otrzymuje
brzmienie jak zalycznik nr 1 do niniejszego aneksu,

Zal4cznik nr 2 do regulaminu otrzyrnuje brzrnienie.iakzalEczilknr 2 do niniejszego aneksu.

$2.

Pozostale ustalenia Zarz4dz.enia nie ulegaj4 znrianie.

s3.

Aneks wchodzi w \cie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:
l.Komisja Przetargowa
2.ZA
3,CAZ
4.Es
5.FK
6.AO

Tomc4tk



Zaiqcznik nr 1 do Aneksu nr !012018 z dnia 18.10.2018 r.

doZarzqdzenia nr 241201.L2 dnia t1..tO.2Ot1. r.

Dyrektora Powiatowego Urzqdu Pracy w Jqdrzejowie

REGULAMIN DLA POWIATOWEGO URZEDU pRACy
w JEDRZEJOWIE

DOTYCZACY UDZIELANTA ZAMOWIE]| pUA!-ICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZI.OTYCH

ROWNOWARTOSCI KWOTY 3O.OOO EURO

(waftoSc euro przeliczona wedlug sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiEcego
podstawQ Wzeliczania wartosci zamowieri publicznych okreslana Rozporzqdzeniem Prezesa
Rady Ministrow)
Przy ustalaniu wartoSci zamowienia stosuje siq zasady okreSlone przepisami afi.. 32-35
ustawy Pzp.
Niedopuszczalne jest dzielenie zam6wienia na czqsci lub zaniZanie jego warto6ci w celu
unikniqcia obowiqzku stosowania przepisow ustawy Pzp.

ROZOZIAL_ t.

s1.

Rozdzial I niniejszego regulaminu nie dotyczy zamowieh publicznych dotyczqcych zakupu
paliwa do samochodu sluzbowego, a takZe wyboru instytucji szkoleniowych do
przeprowadzania szkolen dla osob bezrobotnych i innych uprawnionych osob,

s2.

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano
w nastqpujqcym ukladzie:

- zamowienia o wartosci do 10 000 zlotych

- zamowienia o wartoSci powyzej 10 000 zlotych do 30 000 euro

(W zwiqzku z dyspozyqq ar1. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) Prezes Rady Ministrow zobowiqzany jest do
okreslania co najmniej raz na dwa lata, sredniego kursu zlotego w stosunku do euro,
stanowiqcego podstawq przeliczania wartosci zamowienia publicznego). WartoSc
zamowienia winna byc przeliczona ka2dorazowo wedlug obowiqzujqcego w danym
momencie kursu zlotego w stosunku do euro.

s3.

1. Do zamowieh na dostawy, ustugi i roboty budowlane ktorych wartoSc szacunkowa nie
przekracza kwoty 10 000 zlotych nie stosuje siq postanowieri niniejszego regulaminu.

2. Zamowienia, kt6rych warto66 nie przekracza kwoty 10 000 zlotych realizowane sq na
podstawie pisemnego zapotrzebowania komorki, kt6ra je sklada z dokladnym
uzasadnieniem celowo6ci zamowienia.
Zapotrzebowanie winno bye zaakceptowane przez Dyrektora Powiatowego Urzqdu Pracy.

3. Zam6wienia dotyczqce dostaw, uslug i robot budowlanych sq realizowane odpowiednio
ptzez osobq odpowiedzialnqza zabezpieczenie pracownikow w Srodki techniczno-biurowe
oraz informatyka, aw przypadku zakupu uslug szkoleniowych dla pracownikow PUP,
przez osobq zatrudnionq na stanowisku ds. organizacji kontroli i kadr.

4. Zamowienia o wa(oSci szacunkowej nie przekraczajqcej kwoty 10 000 zlotych winny byc



dokonywane w spos6b celowy ioszczqdny ,znajwyZszq
dbaloSciq o finanse publiczne, z zastosowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naklad6w.
Zakup powinien by6 poprzedzony rozeznaniem rynku, na podstawie kt6rego winna by6
ustalona szacunkowa wartoSc zamowienia.
Wskazane sq negocjacje telefoniczne, ktore doprowadzq do uzyskania maksymalnie
korzystnej cenowo oferty, bqdZ najkorzystniejszych dla zamawiajqcego warunk6w
zam6wienia.

5. W zakresie tego progu wartoSciowego nie wymaga siq prowadzenia pisemnej
dokumentacji z postqpowania.

s4.

1. Zam6wienia o wartoSci powyzej 10 000 zlotych do wartoSci 30 000 euro sE realizowane
pzez Komisjq Przetargowq.
Komisja mo2e wnioskowac do Dyrektora PUP o zgodq na dolqczenie do jej skladu innych
osob, pomocnych zdaniem komisji, w przygotowaniu zamowienia.

2. Procedurq wszczqcia postqpowania o udzielenie zamowienla o wartoSci powy2ej 10 000
ztotych do warto6ci 30 000 euro rozpoczyna pisemne zam6wienie sporzqdzone ptzez
kierownika komorki zamawiajqcej, bqd2 samodzielne stanowisko, odpowiednio
uzasadniajqce celowo6c danego zakupu, zaakceptowane przez Dyrektora Powiatowego
Urzqdu Pracy.

3. W celu ustalenia, czy nie zachodzi konieczno6c stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych Komisja Przetargowa kaZdorazowo szacuje warto66 zam6wienia na
podstawie rozeznania rynkowego (np.fax, e-mail, wydruki ze stron www, sklep6w
internetowych, allegro-wydruki, rozmowy telefoniczne z obslugq sklep6w ,itp.).
Z szacowania warto6ci zamowienia Komisja sporzqdza- ,,Notatkq z szacowania wa(osci
zamowienia" - zalqcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Dalszy etap postqpowania obejmuje:

4.1.wyslanie zapytania ofeftowego (poczta tradycyjna, fax, e-mail )
skierowanego do 3 potencjalnych wykonawc6w zamowienia o podanie np.

przy dostawach - cen jednostkowych brutto potrzebnych aftykul6w,
przy uslugach - catoSciowy koszt wykonania uslugi,
czy caloSciowy koszt wykonania roboty budowlanej przy takowych, z okre6leniem
terminu i formy odpowiedzi.

5. Zapytanie ofertowe winno zawierac przewidywane wielko6ci zam6wienia
(z zastrze2eniem, 2e wielko6c zamowienia bqdzie uzaleiniona od poziomu
przedstawionych cen), opis wymagah zamawiajqcego co do dostaw, uslug, czy le2 robot
budowlanych - wzot zapytania ofeftowego stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

6. \Alzor zapylania ofertowego mo2e by6 w razie potrzeby modyfikowany przez Komisjq
Przetargowq , w zaleZnoSci od specyfiki zamowienia i potrzeby uzyskania od Wykonawcy
odpowiednich informacji .

7 . Po otrzymaniu odpowiedzi od oferent6w nale2y sporzqdzie protokol z wyboru wykonawcy
zam6wienia publicznego o warto6ci nieprzekraczajqcej 30 000 euro - zalqcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

8. O wyborze realizujqcego zam6wienie bqdzie decydowaC najniZsza wartoS6 brutto dla
caloSci zam6wienia zaoferowana przez danego oferenta, z tym 2e do realizaqi
zamowienia wystarczy juz odpowiedz od jednego oferenta (w przypadku braku
za i nte re s ow ania r ealizacjq zamowie n i a pozo stalych ofere ntow ).



9. Po zatwierdzeniu pzez Dyrektora PUP propozycji Komisji Przetargowej dotyczqcej
wyboru podmiotu realizujqcego zam6wienie nalezy przekazac oferentowi na piSmie

zam6wienie zawierajqce dokladne okreSlenie przedmiotu zamowienia, jego iloSc oraz

umowQ, w ktorej tak2e nale?y okresli6 przedmiot zam6wienia, jego warto5c, termin jego

realizaqi oraz istotne dla stron ustalenia tj np warunki gwarancji, terminy platnoSci.

s5.

Wszystkie osoby biorqce udzial w przygotowaniu zamowienia publicznego winny zloZye

oSwiadczenie - zalqcznik nr 4 do regulaminu.

ROZDZIAI_ il

s6.

Rozdzial ll niniejszego regulaminu dotyczy zakupu paliwa do samochodu sluzbowego atak2e
wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzania szkoleri dla osob bezrobotnych i innych

uprawnionych osob.

s7.

Ze wzglgdu na specyfikq zamowienia, zakupu paliwa dokonuje kierowca w najblizszej stacji
paliw ze wzglgdu na miejsce swojego pobytu .

s8.

Wyboru instytucji szkoleniowej do przeprowadzenia szkoleh dla osob bezrobotnych i innych
uprawnionych osob dokonuje siq zgodnie z ,,Kryteriami wyboru instytucji szkoleniowych do
przeprowadzenia szkolen" stanowiqcymi zalqcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.



Zalqcznik nr 2 do Aneksu nr t0/2018 z dnia 18.10.2018 r.

,' doZarzqdzenia nr 24120L1- z dnia 11.10.2011 r.

Dyrektora Powiatowego Urzqdu Pracy w Jqdrzejowie

Zalqcznik nr 2 do regulaminu

pieczq6 zamawiajQcego

Znak sprawy.................
(miejscowoSi i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiqzku z zamiarem zakupu: dostawy/uslugi/roboty budowlanej Powiatoury Uaqd

Pncy wJqdzejowie za p rasza Fi rmq :

do zlozenia oferty cenowej na:

1,. Przedmiot zam6wienia

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia ......,........,

3. Okres gwarancji

4. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej

5. Warunki ptatno(ci

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcamr ..........

Prosimy o zapoznanie siq z zalqczonq specyfikacjq zam6wienia wraz z przewidywanymi
wielko6ciami zam6wienia, a takZe o wypetnienie jej.
Powiatowy Urzqd Pracy zastrzega sobie prawo zmiany iloSci zamawianych artykul6w.
Wielko56 ewentualnego zam6wienia bqdzie uzaleiniona od poziomu przedstawionych
przez Pafstwa cen.

Podpisy czlonk6w Komisji Przetargowej.

AKCEPTUJ E I ZATWI ERDZAM

Pieczqtka i Podpis Dyrektora PUP



OFERTA CENOWA WYKONAWCY

1.. Tre5i oferty:

nazwa wykonawcy

adres wykonawcy

Telefon do kontaktu

Przedmiot zam6wienia:

Oferujq wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cenq netto zl (stownie ztotych

.....................)

Podatek VAT zl (slownie zlotych

..''.'..'.'...,'.'..)

2, O6wiadczam, 2e zapoznatem(am) siq z opisem przedmiotu zam6wienia i nie wnoszq do

niego zastrze|en.

3. W razie wyboru mojej oferty do realizacji zam6wienia potwierdzam termin realizacji

zam6wienia do dnia

4. Wyra2am zgodq na warunki platno(ci okreSlone w zapytaniu ofertowym.

5. O5wiadczam ,2e zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty zwiqzane z realizaqq
przedmiotu zam6wienia, w tym takze koszty transportu zam6wienia do siedziby
Powiatowego Urzqdu Pracy w Jqdrzejowie, 28-300 Jqdrzej6w, ul. Okrzei 49B



Tre56 wypelniania obowiqzku informacyjnego dla uczestnik6w postqpowania o zam6wienie
o warto6ci nie przekraczajqcej wyraionej w zlotych r6wnowarto5ci kwoty 30000 euro

L' Administratorem Paristwa danych osobowych przetwarzanych w zwiqzku z prowadzonym
postQpowaniem bqdzie Powiatowy Urzqd Pracy w Jqdrzejowie REGON 2g1.L44g1.L, Ntp
656171.L782.

Dane do kontaktu:
. pocztE tradycyjnq na adres : ul. Okrzei 49 B,2g-300 Jqdrzej6w,
o tel. 41,380-23-74,fax:41 386-38-93,
o e-mail: kije@praca.gov.pl

2. Dane kontaktowe do lnspektora ochrony Danych: Kamil Drozd ,tel,4L3B0236j_, adres
email: kije@praca.gov.pl, poczta tradycyjna: ul. okrzei 4gB,28-300 Jqdrzej6w.
3. Paristwa dane bqdq przetwarzane w celu zwiqzanym z postgpowaniem. podstawa prawnE
ich przetwarzaniajest Paristwa zgoda wyrazona poprzezakt uczestnictwa w postepowaniu
oraz nastqpujqcy przepis prawa:

o ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zam6wieri publicznych (t.1. oz. U.z2O1,gr.
poz. 1986),

4' Pafrstwa dane pozyskane w zwiqzku z postqpowaniem o udzielenie zam6wienia
przetwarzane bqdq przez okres zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem akt obowiq zuj4cym
w Powiatowym Urzqdzie Pracy w Jqdrzejowie.
5. Paistwa dane pozyskane w zwiqzku z postqpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego
przekazywane bqdq wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postqpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego jest jawne.
7. W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiqzku z prowadzonym postgpowaniem o
udzielenie zam6wienia publicznego przyslugujq Paristwu nastqpujqce uprawnienia: prawo
dostqpu do swoich danych, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do
usuniqcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastqpuje w celu
wywiqzania siq z obowiqzku wynikajqcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrqbne
mogE wylqczyc mo2liwoSi skorzystania z tego prawa, prawo do wniesienia skargi do prezesa
Urzqdu ochrony Danych osobowych, Aby skorzysta6 z powy2szych praw, nalezy siq
skontaktowai inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe zawarte sq w punkcie 2).
8. Podanie danych osobowych w zwiqzku udziatem w postqpowaniu nie jest obowiqzkowe,
ale jest warunkiem niezbqdnym do wziqcia w nim udziaiu i zawarcia umowy.

dnia

podpis wykonawcy lub osoby upowa2nionej,
pieczqtka wykonawcy


