STAROSTWO POWIATOWE
w Jedrzejowie
ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Naczelnik Wydziatu Inwestycji Funduszy Zewnetrznych i Rozwoju — pelny etat
( nazwa stanowiska pracy - wymiar)

Osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie winna spelniaé¢ nastepujace wymagania :

1. Wymagania niezbedne:

b) Wyksztatcenie wyzsze,
¢) Znajomosc¢ zagadnien z zakresu pozyskiwania finansowych srodkow zewnetrznych,
d) Staz pracy minimum 5 lat,

e) Co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w organach administracji rzadowej lub

samorzadowej ,
f) Posiadanie obywatelstwa polskiego,
g) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

h) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
i) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
J) Nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1) wiedza specjalistyczna i umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepiséw z zakresu zadan
realizowanych przez Wydziat, w tym: znajomos¢ przepiséw prawnych w zakresie
dotyczacym zaméwien publicznych, ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,

2) znajomos$¢ przepisbw kodeksu postepowania administracyjnego, Kodeksu Pracy,

przepisow regulujacych ustrdj i kompetencje samorzgdu powiatowego;
3) umiejetnos¢ pracy w zespole;
4) wysoka kultura osobista;
5) umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania problemow.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Naczelnika Wydziatu Inwestycji Funduszy Zewnetrznych i Rozwoju:

. organizacja i kierowanie pracg Wydziatu;

N —

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie

prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan okreslonych w rozdziale IV § 39 Regulaminu

3. inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ organizacyjnych zapewniajacych prawidtowg

i terminowg realizacje zadan,

4. nadzér nad =zadaniami inwestycyjnymi/projektami wspoffinansowanymi ze $rodkow

zewnetrznych realizowanymi przez Wydziat, ;

5. sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem wnioskdw o dofinansowanie projektow

finansowych ze zrédet zewnetrznych;

6. nadzoér nad realizacjg czynnosci zwigzanych z zarzadzaniem i rozliczaniem projektow

wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

7. nadzér nad przygotowaniem umoéw w zakresie realizowanych projektéw( zadan

inwestycyjnych);



8. monitorowanie i kontrolowanie realizacji zadan wyniktych z podpisanych umoéw;

9. nadzor nad przestrzeganiem w wydziale tajemnicy stuzbowej, ochrony danych, ochrony
informacji niejawnych oraz zasad dostepu do informacji publicznej;

10.udziat w pracach nad opracowaniem dokumentdw strategicznych Powiatu Jedrzejowskiego
oraz ich monitorowaniem i ewaluacjg, w tym nad : Strategia Rozwoju Powiatu
Jedrzejowskiego, Planem Rozwoju powiatu, wieloletnim programem Rozwoju;

11. przygotowywanie projektow aktéw prawnych organdw powiatu w sprawach wymagajacych
decyzji tych organow;

12. czuwanie nad terminowym, zgodnym z przepisami KPA zatatwianiem spraw w Wydziale;

13.nadzér i kontrola nad zatatwianiem skarg i wnioskéw przez Wydziat;

14. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad instrukcji Kancelaryjnej, prawidtowym
ewidencjonowaniem i przechowywaniem akt;

15.dokonywanie oceny realizacji dyspozycji i zarzadzen Starosty;

16.zapewnienie przestrzegania zarzadzen Starosty postanowien Regulaminu Pracy Starostw,
a w szczegolnosci przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochronie przeciwpozarowej;

17. wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepisobw szczegdélnych i polecen
przetozonych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) praca administracyjno-biurowa - kontakt z klientem wewnetrznym oraz zewnetrznym,

czesta komunikacja werbalna i pisemna,

b) miejsce pracy zlokalizowane w budynku Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie., ul. 11-tego
Listopada 83 (parter),

c) stanowisko pracy jest zwigzane z praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie

i przemieszczaniem sie wewnatrz budynku

d) urzgdzenia wspomagajace prace biurowa (kserokopiarka, drukarka, skaner i inne)

e) dostep do zasobdw informacji prawnej,

f) na stanowisku pracy nie wystepujg czynniki szkodliwe dla zdrowia,

g) wiekszos¢ czynnosci wykonywana jest w pozycji siedzacej (obcigzenie statyczne).

5.Informacja w zakresie wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w naszej jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi powyzej 6%;

6. Wymagane dokumenty:

1. zyciorys,

2. list motywacyjny,

3. ksero dokumentow poswiadczajgcych wymagane wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow) oraz potwierdzone przez siebie za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie Swiadectw pracy lub innych dokumentéw poswiadczajacych staz pracy,

. ksero innych dokumentow $wiadczgcych o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

. kwestionariusz osobowy wg wzoru zatgcznik nr 1 do ogtoszenia,

. oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysine wg wzoru
zatgcznik nr 2 do ogtoszenia,

7. oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych wg wzoru zatgcznik nr 3 do

ogtoszenia,

8. kopia dokumentu poswiadczajgcego niesprawno$S¢ kandydata — w przypadku osoby

niepetnosprawnej.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne zapakowane w sposéb zabezpieczajgcy przed otwarciem
przez osobe nieuprawniong nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa, pokoj nr 10 w
godz. od 7:30 do 15:30 lub pocztg na adres: ,Starostwo Powiatowe w Jedrzejowie, ul. 11
Listopada 83, 28-300 Jedrzejow”, w terminie do dnia 29.03.2019 r. (za date dostarczenia uwaza

sie date wptywu do Starostwa).

Na dostarczanych dokumentach nalezy umiescic¢ zapis :
,Dotyczy naboru na stanowisko:

»Naczelnik Wydziatu Inwestycji Funduszy Zewnetrznych i Rozwoju”

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.powiatjedrzejow.pl), oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Jedrzejowie.
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

~Nyrazam zgode na przetwarzame danych kontaktowych w celu przeprowadzenla obecnego







