INFORMACIA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.
1.1 nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy
1.2 siedzibe jednostki
ul. Okrzei 49B, 28-300 Jedrzejow
1.3 adres jednostki
ul. Okrzei 49B, 28-300 Jedrzejow
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Powiatowy Urzad Pracy jest jednostka organizacyjng Powiatu, ktdry dziata w formie jednostki budzetowe;.
Przedmiotem dziatania PUP jest promocja zatrudnienia, tagodzenia skutkéw bezrobocia oraz aktywizacja
zawodowa, ktore to dziatania sg realizowane w szczegdlnosci w zakresie:
1) polityki rynku pracy,
2) ustug rynku pracy,
3) instrumentdéw rynku pracy,
4) rehabilitacji zawodowej oséb niepetnosprawnych,
5) praw i obowigzkéw zwigzanych z cztonkostwem Polski w Unii Europejskiej.
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 - 31.12.2018
3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
' samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajgce samodzielne sprawozdania finansowe
sprawozdanie jednostkowe
4 omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze

amortyzacji)

1. Aktywa i pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposéb
przewidziany ustawg o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach publicznych i
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz paistwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Dla potrzeb ujmowania w ksiegach srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostka
przyjeta nastepujgce ustalenia:

a) Sktadniki majgtkowe o wartosci powyzej 3500,00 zt sg uznawane za srodki trwate. Obejmowane s3
ewidencjg bilansowg srodkéw trwatych i podlegajg amortyzacji na zasadach ogdélnych. Sktadniki majgtkowe o
wartosci powyzej 50,00 zt i nie przekraczajgcej 3500,00 zt s3 uznawane za pozostate srodki trwate.
Obejmowane sg ewidencjg bilansowg srodkéw trwatych z jednoczesnym dokonywaniem od nich odpiséw
amortyzacyjnych w ciezar kosztow. Sktadniki majgtkowe o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 50,00 zt, ale ze
wzgledu na przewidywany okres uzytkowania spetniajgce warunki uznania je za srodek trwaty, nie zostajg
ujete w srodkach trwatych. Wartos¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar kosztéw zuzycia
materiatow.

b) Wartos¢ poczatkowg Srodkow trwatych powiekszajg koszty ulepszenia w kwocie przekraczajgcej w ciggu
roku obrotowego kwote 3500,00 zt. Koszty prowadzenia prac przywracajgcych pierwotny stan techniczny i
uzytkowy srodka trwatego, ktére zostaty utracone na skutek jego eksploatacji i uptywu czasu, stanowig
naktady o charakterze remontowym, ktdre nie powiekszajg wartosci poczagtkowej sSrodka trwatego.




c) Wartos¢ poczatkowg Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zmniejszajg odpisy
amortyzacyjne (umorzeniowe). Okres umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowe;j
przekraczajgcej 3500,00 zt wynosi 24 miesigce. Odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkéw trwatych
dokonuje sie wedtug stawek okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych. Srodki trwate amortyzuje sie metoda liniowg jednorazowo za okres catego roku. Srodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne reprezentujgce niskg jednostkowg wartos$¢ poczatkowa, tj. nieprzekraczajgce
kwoty 3500,00 zt sg amortyzowane jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.
Dodatkowo jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania bez wzgledu na wartosé¢
poczatkowa, moga by¢ umarzane ksigzki, meble i dywany. Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych)
dokonuje sie poczynajac od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym przyjeto do
uzywania sktadnik majatkowy, do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie wartosci odpisow
amortyzacyjnych (umorzeniowych) z jego wartoscig poczatkowa lub, w ktérym srodek trwaty przeznaczono do
likwidacji, lub stwierdzono jego niedobor.

d) Inwestycje w obcych Srodkach trwatych amortyzuje sie metoda liniowg przy uzyciu stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach updop, dla sSrodkéw trwatych na ktére poczyniono naktady.

3. Powiatowy Urzad Pracy nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty (w tym paliwo,
Srodki czystosci, materiaty biurowe) przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w momencie zakupu i
ewidencjonowane w koszty.

5. inne informacje
brak danych

. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdélnosci:

1.

szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajgcy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji

1.1. wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia
Dane ujete w tabeli nr 1

12, aktualng wartos¢ rynkowa Srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami
nie dotyczy

13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywow trwatych odrebnie
dla dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
nie dotyczy

1.4. wartos¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy

15, wartos$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu
nie dotyczy

L6, liczbe oraz wartos$¢é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
wartosciowych
nie dotyczy
dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

1.7. zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
nie dotyczy

18, dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie konncowym
nie dotyczy

L9. podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,

przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

powyzej 1 roku do 3 lat




nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
nie dotyczy
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
1.10. |(leasing operacyjny), a wedtug przepisdw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
111 taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
nie dotyczy
taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
1.12. |takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczert miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. |miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zapfaty za nie
nie dotyczy
1.14. |taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy
1.15. |kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze
Kwota wyptaconych srodkow na nagrody jubileuszowe - 23095,90 zt
1.16. |inne informacje
Odpisy aktualizujgce naleznosci - 91427,10 zt
2.
2.1. wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartos$¢ zapasow
nie dotyczy
59, koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
nie dotyczy
53, kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
wystgpity incydentalnie
nie dotyczy
informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
2.4. wtasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
nie dotyczy
2.5. inne informacje
brak danych
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynac na ocene sytuacji
) majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
brak danych
Grazyna Cholerzynska 2019-03-28 Maciej Tomczyk

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




Tabela nr 1

Powiatowy Urzqd Pracy
nazwa jednostki
Wartodé Zwiekszenie wartosci poczgtkowe;j Ogotem Zmniejszenie wartosci poczatkowej Ogotem Watrios'c'
poczatkowa - zwiekszenie zmniejszenie F:oczq ;W? )
Lp. Nazwa grupy rodzajowej sktadnika aktywdw trwatych  |stan na poczatek . | wartosci wartosci stan na koniec
o Przemieszczeni . ) o ; roku
roku Aktualizacja Przychody poczatkowej Zbycie Likwidacja Inne poczatkowe;j
e/Inne pbrotowego
obrotowego (4+5+6) (8+9+10)
(3+7-11)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. |Wartosci niemateriale i prawne 49 246,97 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 49 246,97
2. |Srodki trwate 1077 806,22 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 87 043,62 0,00( 87 043,62| 990 762,60
1)|grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2)|budynki i lokale 172 060,87 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 172 060,87
3)|obiekty inzynierii lgdowej i wodnej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4)|kotty i maszyny energetyczne 4 305,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4 305,00
maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego
5)|zastosowania 670 055,03 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 76 210,12 0,00| 76 210,12| 593 844,91
6)|maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7)|urzadzenia techniczne 100 266,14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 7 246,70 7 246,70 93 019,44
8)|srodki transportu 78 300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 78 300,00
narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie,
9)|gdzie indziej niesklasyfikowane 52 819,18 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00( 3586,80 0,00 3586,80 49 232,38
Razem: 1127 053,19 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 87 043,62 0,00| 87 043,62| 1 040 009,57




. . . Wartos¢ netto sktadnikéw
Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego . )
. , Umorzenie - aktywow
Umorzenie - Ogodtem tan na
stan na . zwiekszenie | Zmniejszenie S‘ Stan na Stan na koniec
Amortyzacja . . koniec roku
poczatek roku o umorzenia umorzenia poczatek roku roku
Aktualizacja za rok Inne obrotowego
obrotowego brotow (14+15+16) (13+17-18) obrotowego | obrotowego
° v (3-13) (12-19)
13 14 15 16 17 18 19 20 21
45 018,85 0,00( 3 382,50 0,00/ 3382,50 0,00/ 48401,35| 4228,12 845,62
779 008,93 0,00( 72 952,42 0,00 72952,42| 85356,12|766 605,23 298 797,29| 224 157,37
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
70 616,62 0,00 4301,52 0,00 4301,52 0,00 74918,14| 101 444,25| 97 142,73
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
602,70 0,00 301,35 0,00 301,35 0,00 904,05 3702,30 3 400,95
586 442,66 0,00| 43 416,75 0,00| 43416,75| 76210,12(553 649,29| 83 612,37 40 195,62
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
55 563,46 0,001 7159,22 0,00| 7159,22 5559,20( 57 163,48| 44 702,68 35 855,96
16 965,00 0,00| 15 660,00 0,00 15 660,00 0,00( 32625,00( 61335,00f 45 675,00
48 818,49 0,00 2113,58 0,00 2113,58 3586,80( 47 345,27 4 000,69 1887,11
824 027,78 0,00| 76 334,92 0,00| 76 334,92| 85 356,12|815 006,58( 303 025,41| 225 002,99
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(gtdowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)
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(kierownik jednostki)



