Zatacznik nr 1

do uchwaty nr 15/2013
Zarzadu PFRON

z dnia 22 lutego 2013 r.

(tekst jednolity)

Zasady dotyczace wyboru, dofinansowania i rozliczania wnioskow
o0 dofinansowanie w ramach Moduhu I i II pilotazowego programu
»Aktywny samorzad”

|. Zasady ogolne

1.

3.

Warunki dofinansowania w ramach wniosku osoby niepelnosprawnej o dofinansowanie
sa wyznaczone w programie, dokumencie dotyczacym kierunkéw dziatan programu oraz
warunkow brzegowych obowigzujacych Realizatorow programu w danym roku oraz
w niniejszych zasadach.

Realizator dokumentuje przyjete przez siebie szczegdtowe zasady rozpatrywania wnioskow,
w szczegdlnosci dotyczace:

1) weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioskow (w tym kryteria oceny merytoryczne;j
wraz ze sposobem stosowania oceny);

2) podejmowania i realizacji decyzji o przyznaniu dofinansowania;

3) wyliczania wysokosci dofinansowania, przy czym w Module II obligatoryjne jest
réznicowanie wysokosci dofinansowania w zalezno$ci od wysoko$ci czesnego,
wprowadzenie innych sposobow roznicowania wysokosci dofinansowania, zalezy
od decyzji Realizatora;

4) rozliczania przyznanych osobom niepelnosprawnym $rodkow PFRON;
W sposob umozliwiajacy oceng zgodnosci podejmowanych decyzji - Z przyjetym zasadami.

Pracownicy Realizatora odpowiedzialni za realizacj¢ poszczegdlnych etapéw procesu
rozpatrywania 1 realizacji wniosku, jak tez eksperci:

1) sg niezalezni co do tresci swoich opinii, zobowigzani sg spelnia¢ swoje funkcje zgodnie
z prawem i obowigzujagcymi zasadami, sumiennie, sprawnie, doktadnie i bezstronnie;

2) do kazdego rozpatrywanego wniosku sktadaja deklaracje bezstronnosci (np. w formule
przewidzianej w odpowiedniej rubryce formularza wniosku); nie podpisanie deklaracji
bezstronnos$ci pozbawia mozliwos$ci rozpatrywania/ opiniowania danego wniosku;

3) zobowigzani sg do wyltgczenia si¢ od rozpatrywania sprawy, ktora dotyczy ich osobiscie,
ich matzonkéw, wstepnych albo zstepnych, rodzenistwa, powinowatych w tej samej linii
albo stopniu, 0s6b pozostajagcych w stosunku przysposobienia oraz ich matzonkow, a
takze w kazdym innym przypadku zaistnienia okoliczno$ci, ktéore moga wywotaé
watpliwosci
co do ich bezstronnosci;

4) zobowiazani sg do ochrony danych osobowych przekazanych przez wnioskodawcow.

Realizator ma prawo podjecia decyzji o przywrdceniu wnioskodawcy okreslonego terminu
(np. terminu zlozenia wniosku lub dokumentow rozliczeniowych).

Dokumenty dostarczane do Realizatora przez wnioskodawce, musza by¢ rejestrowane
w dzienniku korespondencji 1 opatrzone pieczatka Realizatora z datg wplywu.

Prawidlowo zaadresowana korespondencja do wnioskodawcy, ktora pomimo dwukrotnego
awizowania nie zostanie odebrana, uznawana jest za dorgczong.



1. Wniosek o dofinansowanie

1. Podstawag decyzji o przyznaniu osobie niepelnosprawnej dofinansowania jest wniosek
o dofinansowanie wraz z zalgcznikami, ktére potwierdzaja mozliwos¢ uczestnictwa
W programie. Za kompletny wniosek uwaza si¢ wniosek zawierajacy wszystkie wymagane
dane wraz z kompletem wymaganych zatacznikow.

2. Podstawa podjecia decyzji w sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej dofinansowania
sg informacje aktualne na dzien ztozenia wniosku, z wyjatkiem wnioskow wnioskodawcow
zobowigzanych do uzupehienia lub korekty danych - w tym przypadku podstawa podjecia
decyzji w sprawie przyznania dofinansowania sg informacje aktualne na dzien uzupetnienia
wniosku.

3. Whniosek o dofinansowanie musi zawiera¢ co najmniej nast¢pujace dane:

1) Modut, Obszar i Zadanie programu, w ramach ktérego wnioskodawca ubiega si¢
o dofinansowanie;

2) dane personalne wnioskodawcy i osoby niepelnosprawnej, ktorej wniosek dotyczy oraz
ich nr PESEL, a w przypadku braku nr PESEL - cechy dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc;

3) uchylony;,
4) dane teleadresowe wnioskodawcy i osoby niepelnosprawnej, ktorej wniosek dotyczy;

5) stan prawny i rodzaj niepelnosprawnosci osoby niepelnosprawnej, wynikajacy
z orzeczenia potwierdzajacego status osoby niepelnosprawnej, ktorej wniosek dotyczy;

6) informacje dotyczace aktywno$ci zawodowej lub aktualnie realizowanego etapu
ksztatcenia osoby niepetnosprawnej, ktorej wniosek dotyczy;

7) rodzaj gospodarstwa domowego (samodzielne/wspdlne) oraz wysoko$¢ przecigtnego
miesiecznego dochodu;

8) specyfikacj¢ przedmiotu dofinansowania, w przypadku Modutu [ - wraz
z orientacyjnym kosztem planowanym do dofinansowania ze §rodkow PFRON;

9) wysokos¢ kwoty wnioskowane;j;

10) uzasadnienie wniosku wskazujace na zwigzek udzielenia dofinansowania
z mozliwoscig realizacji celow programu — nie dotyczy Modutu II;

11) oswiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu $rodkéw przeznaczonych na udzial wlasny
(o ile dotyczy);

12) informacje dotyczace korzystania przez wnioskodawce lub jego podopiecznego
ze srodkow PFRON w ciggu ostatnich 3 lat przed rokiem, w ktérym ztozony zostat
wniosek o dofinansowanie (zadanie w ramach ktorego udzielono wsparcia, wysokos¢
otrzymanego dofinansowania);

13) oswiadczenie wnioskodawcy, iz nie ubiega si¢ i nie bedzie w danym roku ubiegat si¢
odrgbnym wnioskiem o S$rodki PFRON na ten sam cel finansowany ze srodkow
PFRON - za po$rednictwem innego Realizatora (na terenie innego samorzadu
powiatowego).

4. Do wniosku o dofinansowanie musza by¢ dotaczone co najmniej nastepujace zatgczniki:

1) Kserokopia/skan aktualnego orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci lub orzeczenia
réwnowaznego albo orzeczenia o niepetnosprawnosci (osoby do 16 roku zycia);



2) Kserokopia/skan aktu urodzenia dziecka - w przypadku wniosku dotyczacego
niepetnoletniej osoby niepetnosprawne;;

3) Kserokopia/skan dokumentu stanowigcego opieke prawng nad podopiecznym —
w przypadku wniosku dotyczacego osoby niepetlnosprawnej reprezentowanej przez
opiekuna prawnego;

4) uchylony;

5) oswiadczenie o wysoko$ci przecigtnego miesigcznego dochodu, w rozumieniu
przepisow o swiadczeniach rodzinnych;

oraz w przypadkach tego wymagajacych:

6) zaswiadczenie wydane przez lekarza specjaliste o specjalizacji adekwatnej do rodzaju
niepetnosprawnosci, zawierajace opis rodzaju schorzenia /niepelnosprawnosci osoby
niepetnosprawnej, ktérej wniosek dotyczy, wypetione czytelnie w jezyku polskim
I wystawione nie wczesniej niz 120 dni przed dniem zlozenia wniosku — Realizator
moze zwolni¢ z obowigzku zlozenia zaswiadczenia, gdy rodzaj schorzenia/
niepetnosprawnosci ma charakter stalty oraz zostal potwierdzony zaswiadczeniem
wystawionym w terminie wezesniejszym (lub w innym dokumencie);

pozostale, ewentualnie wymagane zataczniki, okresla Realizator.

Whioskodawca moze wystgpowaé przez petlnomocnika, ustanowionego na podstawie
petnomocnictwa poswiadczonego notarialnie - pelnomocnictwo wnioskodawca dotacza
do wniosku wraz z pisemnym o$wiadczeniem pelnomocnika, iz nie jest on i w ciggu ostatnich
3 lat nie byt wihascicielem, wspotwlascicielem, przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem)
lub handlowym, cztonkiem organdéw nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem
firm(y), oferujacych sprzedaz towardw/ustug bedacych przedmiotem wniosku ani nie jest i
nie byt w zaden inny sposob powigzany z zarzadem tych firm poprzez np.: zwiazki
gospodarcze, rodzinne, osobowe itp.

Whnioskodawca zobowigzany jest zglosi¢ bezzwlocznie do Realizatora informacje
0 wszelkich zmianach, dotyczacych danych zawartych we wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca przedstawia do wniosku dokumenty wystawione w jezyku
innym niz jezyk polski, zobowigzany jest do przedlozenia ttumaczenia tych dokumentow
na jezyk polski przez tlumacza przysieglego. Koszty zwigzane z tlumaczeniem tych
dokumentow nie sg refundowane ze srodkéw PFRON.

Whnioskodawca, ktory ubiega si¢ o ponowne udzielenie pomocy ze srodkow PFRON na ten
sam cel jest zobowiagzany wykaza¢é we wniosku przestanki wskazujace na potrzebe
powtornego/kolejnego dofinansowania ze srodkéw PFRON (nie dotyczy Modutu I - Obszar
D oraz Modutu II).

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, moze by¢ ztozony w formie elektronicznej
w dedykowanym systemie przygotowanym przez PFRON.

III. Terminy przyjmowania wnioskow

1.

Kazdego roku realizacji programu dat¢ rozpoczgcia przyjmowania wnioskow ustala
Realizator. Termin przyjmowania wnioskéw oraz tryb ich realizacji, a takze informacje,
ze program jest finansowany ze S$rodkow PFRON, Realizator podaje do publicznej
wiadomosci.

W ramach Modutu II Realizator przyjmuje w danym roku dwa cykle realizacji wnioskow
pozytywnie zweryfikowanych pod wzgledem formalnym, adekwatne do organizacji roku
akademickiego/szkolnego, wyznaczajac dwa terminy zakonczenia przyjmowania wnioskow:
31 marca oraz 10 pazdziernika.



3.

Za dat¢ zlozenia wniosku uwaza si¢ dat¢ jego wptynigcia do Realizatora, a w przypadku
wnioskow sktadanych drogg pocztowa, datg stempla pocztowego.

IV. Weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskow

1.

Realizator programu weryfikuje wnioski pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
Weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
dotgczonych przez wnioskodawce do wniosku, danych i informacji wynikajgcych z wniosku,
posiadanych przez Realizatora i PFRON zasobow oraz ustalen dokonanych w trakcie
weryfikacji wniosku.

Weryfikacja formalna wniosku polega na sprawdzeniu przez pracownika Realizatora, czy
wnioskodawca lub jego podopieczny spelnia obowigzujgce warunki uczestnictwa
W programie i ubiegania si¢ w jego ramach o wsparcie.

Ocenie formalnej podlega:

1) spetnianie przez wnioskodawce/podopiecznego wnioskodawcy wszystkich kryteriow
uprawniajacych do ztozenia wniosku i1 uzyskania dofinansowania;

2) dotrzymanie przez wnioskodawce terminu na ztozenie wniosku;

3) zgodno$¢ zgloszonego we wniosku przedmiotu dofinansowania z zasadami
wskazanymi w programie;

4) kompletnos¢ 1 poprawnos$¢ danych zawartych we wniosku, zgodno$¢ wniosku oraz
wymaganych zatacznikow z wymaganiami Realizatora;

5) wypelienie wymaganych rubryk we wniosku i zatgcznikach do wniosku;

6) zgodno$¢ reprezentacji wnioskodawcy lub jego podopiecznego.

Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w celu wylonienia wnioskow, ktére maja
najwigksze szanse na realizacje¢ celdéw programu i ktére zmieszcza si¢ w limitach §rodkow
finansowych przekazanych przez PFRON na realizacj¢ programu. W przypadku punktowego
systemu oceny merytorycznej:

1) konieczne jest ustalenie przez Realizatora:

a) zasad funkcjonowania punktowego systemu oceny merytorycznej, poprzez ustalenie
wlasnych preferencji zwigzanych z realizacja celow programowych (kryteriow
oceny) 1 ustanowienie punktacji: dla danego limitu srodkow finansowych PFRON
albo odrgbnie dla kazdego zadania,

b) poziomdéw punktowania (wag — skali preferencji) w ramach kazdego z przyjetych
przez Realizatora kryteriow oceny, z uwzglednieniem ewentualnych preferencji
PFRON,

C) minimalnego progu (liczba punktow) umozliwiajagcego biezaca realizacje
wnioskow;

2) ocenione merytorycznie wnioski szeregowane sg na liScie rankingowej, wedlug kolejnosci

wynikajacej z uzyskanej oceny.

Czynno$ci zwiazane z weryfikacja wniosku powinny by¢ rejestrowane w odpowiednich
rubrykach formularza wniosku. Zakonczenie i efekt tych czynnosci powinny potwierdzaé
pieczatki, daty 1 podpisy wlasciwych pracownikow.

Whniosek wnioskodawcy, ktoremu odmowiono przyznania $rodkow finansowych w wyniku
uchybien ze strony Realizatora przy weryfikacji formalnej wniosku, podlega dalszemu
rozpatrzeniu.

Whioski wnioskodawcow bedacych pracownikami Realizatora, mogg by¢ zrealizowane tylko
w takim przypadku, gdy zgodno$¢ oceny formalnej oraz, o ile dotyczy - merytorycznej
wniosku, z zasadami przyjetymi przez Realizatora, zostanie potwierdzona przez wiasciwy



o

10.

11.

terytorialnie Oddziat PFRON. Powyzszy tryb dotyczy takze innych sytuacji budzacych
watpliwos¢ co do bezstronnosci Realizatora. O koniecznosci zastosowania wskazanego trybu,
rozstrzyga Oddziat PFRON na podstawie zgtoszenia Realizatora.

. Decyzja o przyznaniu dofinansowania

Decyzje o przyznaniu lub badz odmowie przyznania wnioskowanej pomocy podejmuje
Realizator, zgodnie z posiadanym doswiadczeniem i1 wiedzg oraz na podstawie zasad
okreslonych w programie i dokumencie dotyczacym kierunkéw dzialan programu oraz
warunkow brzegowych obowigzujacych Realizatoréw programu w danym roku.

Decyzje w sprawie wysokosci dofinansowania dla wnioskodawcy podejmuje Realizator,
z zastrzezeniem ust.3.

Wysokos¢  $rodkéw  PFRON  przeznaczonych na realizacj¢ kazdego  wniosku
0 dofinansowanie nie moze przekroczyc¢:

1) maksymalnej kwoty dofinansowania, okreslonej przez PFRON dla danego przedmiotu
dofinansowania;

2) wysokosci okreslonego przez PFRON udzialu $rodkow finansowych PFRON
w dofinansowanym zakupie lub kosztach ustugi (o ile dotyczy);

3) kwoty wnioskowanej przez wnioskodawce.
W ramach Modutu II:

1) dofinansowanie optaty za nauke¢ (czesne) oraz oplaty za przeprowadzenie przewodu
doktorskiego ma charakter obligatoryjny;

2) decyzja w sprawie udzielenia i wysokosci dodatku na pokrycie kosztow ksztalcenia,
o ktorym mowa w rozdziale VII ust. 2 pkt 2 programu, nalezy do kompetencji
Realizatora;

3) aby wsparciem objaé wszystkich wnioskodawcow, ktorych wnioski zostaty pozytywnie
zweryfikowane pod wzgledem formalnym, Realizator ma prawo obnizy¢ zakres i
wysokos¢ dofinansowania do poziomu, jaki wynika z wysokosci kwot wnioskowanych
we wszystkich wnioskach (zapotrzebowania) i kwoty przeznaczonej na realizacje
programul.

Decyzja odmowna w sprawie dofinansowania wymaga pisemnego uzasadnienia.

Decyzja powinna by¢ rejestrowana w odpowiedniej rubryce formularza wniosku wraz z datg
jej podjecia, pieczeciami i podpisami osoéb podejmujacych decyzje. Decyzja o przyznaniu
dofinansowania jest podstawg zawarcia umowy dofinansowania.

Kwota dofinansowania moze by¢ ustalana w pelnych ztotych, natomiast rozliczenia dokonuje
si¢ bez zaokraglen.

W przypadku przyznania dofinansowania realizacja dofinansowania nastepuje po podpisaniu
dwustronnej umowy dofinansowania pomi¢dzy Realizatorem i wnioskodawca.

Wyptata kwoty dofinansowania, dotyczacej kosztow nauki pokrywanych w ramach | transzy
srodkéw finansowych PFRON przekazanych na realizacje Modutu II, nastepuje nie pozniej
niz do dnia 31 maja kazdego roku realizacji programu.

Pelnomocnicy Zarzadu PFRON w Oddziatach PFRON moga podejmowaé decyzje
0 przywrdceniu Realizatorowi programu terminu zwigzanego z realizacjg programu.

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie pomocy ze $rodkow PFRON jest umowa
dofinansowania zawarta pomig¢dzy wnioskodawcg i Realizatorem programu. Data jej zawarcia
jest datg udzielenia pomocy. Jesli w toku realizacji programu umowa dofinansowania jest
zawarta w roku nastepujacym po przekazaniu w danym roku przez PFRON limitu $srodkow na



realizacj¢ programu, to rokiem udzielenia pomocy jest ten rok, w ktorym limit srodkow zostat
przez PFRON przekazany.

V1. Umowa dofinansowania i jej rozliczenie

1. Po zawarciu umowy w sprawie realizacji programu pomig¢dzy PFRON a Realizatorem

I przekazaniu Realizatorowi $rodkow PFRON na realizacj¢ programu, Realizator zawiera
z beneficjentami pomocy umowy dofinansowania, okreslajace w szczegolnosci:

1) strony umowy (w przypadku wnioskodawcy — takze nr PESEL, a przypadku braku
nr PESEL - cechy dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ wnioskodawcy;

2) cel udzielenia dofinansowania — zgodnie z celami programu;

3) zrodto pochodzenia $rodkéw finansowych przekazanych w ramach umowy
dofinansowania (PFRON);

4) kwote dofinansowania ze srodkow PFRON i jej przeznaczenie;

5) wysokos$¢ udziatu wlasnego wnioskodawcy (o ile dotyczy);

6) sposob przekazania dofinansowania przez Realizatora;

7) sposob zabezpieczenia udzielonego dofinansowania i prawidlowosci realizacji umowy’
(o ile dotyczy);

8) terminy: wykorzystania dofinansowania i dostarczenia do Realizatora dokumentow
rozliczeniowych, w tym potwierdzenia odbioru dofinansowanego sprzetu/ustugi;

9) warunki i termin zwrotu dofinansowania w przypadku niedotrzymania zobowigzan
wynikajacych z umowy;

10) termin i sposob rozliczenia $rodkow przekazanych wnioskodawcy (o ile dotyczy);
11) zasady przeprowadzania kontroli przez PFRON lub Realizatora;
12) zobowigzania wynikajace z otrzymania dofinansowania ze srodkow PFRON.

2. Warunkiem zawarcia umowy dofinansowania jest speinianie przez wnioskodawce lub jego

podopiecznego warunkdéw uczestnictwa w programie takze w dniu podpisania umowy.

3. Przekazanie przyznanych §rodkow finansowych nastgpuje:

3a.

1) na rachunek sprzedawcy przedmiotu zakupu /uslugodawcy, na podstawie
przedstawionej i podpisanej przez wnioskodawce faktury VAT,
lub

2) na wskazany rachunek bankowy wnioskodawcy do rozliczenia na warunkach
okreslonych w umowie dofinansowania (wskazanie terminu isposobu rozliczenia
przekazanych $rodkow), co dotyczy¢ moze:
a) w przypadku Modutu I: Obszar A - Zadanie nr 2 i nr 3, Obszar B - Zadanie nr 2,

Obszar C - Zadania nr 2 - 4, Obszar D,

b) Modutu II,

z uwzglednieniem postanowien ust. 3a oraz ust. 3b.

W przypadku transakcji na odleglo$¢ (zakupy w sieci/sprzedaz internetowa), dokonanej
przez wnioskodawce z wlasnych srodkéw w ramach Modutu I: Obszar A - Zadanie nr 1 i nr
4, Obszar B - Zadanie nr 1, nr 3 i nr 4 oraz Obszar C - Zadanie nr 1 i nr 5, zwrot dokonane;j
zaptaty - do wysokosci przyznanych $rodkéw, nastgpuje na rachunek bankowy
wnioskodawcy, jezeli:




! np. weksel whasny in blanco wystawiony przez beneficjenta pomocy i opatrzony klauzula ,bez protestu” wraz
z deklaracjg wekslowa.

3b.

7.

8.

1) zaptata zostata dokonana przez wnioskodawce po dacie zawarcia umowy dofinansowania;

2) wnioskodawca przedtozyt fakture VAT wraz z dowodem dokonania zaptaty (odr¢bny
dowdd uiszczenia zaptaty jest wskazany w przypadku, gdy fakt uiszczenia zaplaty
przelewem/kartg/za pobraniem, nie zostanie stwierdzony na fakturze);

3) od transakcji, ktorej dotyczy zwrot zaptaty, uptyneto co najmniej 14 dni kalendarzowych;

4) wnioskodawca potwierdzil odbior przedmiotu dofinansowania zgodny z warunkami
umowy dofinansowania.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2, Realizator, w zaleznosci od posiadanych
mozliwosci, moze wyrazi¢ zgode na przekazanie S$rodkow w inny, uzgodniony
z wnioskodawcg sposoéb (przekazem pocztowym lub w kasie urzedu albo wyplata gotéwki
w banku wskazanym przez Realizatora), jezeli wnioskodawca nie posiada rachunku
bankowego.

Wybdr sprzedawcy przedmiotu dofinansowania lub ustugodawcy, nalezy do wnioskodawcy.

Faktury VAT (lub inne dowody ksiggowe, gdy wystawienie faktury VAT nie jest mozliwe
np.: potwierdzenie poniesienia kosztu w formie zaswiadczenia wydanego przez uczelnig,
szkotg, przedszkole lub Ztobek), przedtozone w celu rozliczenia dofinansowania, muszg by¢
sprawdzone przez Realizatora pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
opatrzone klauzula: ,,optacono ze srodkow PFRON w ramach pilotazowego programu
, Aktywny samorzqd” w kwocie: .... - umowa nr: ...”. Faktura VAT (lub inny dowod
ksiegowy, gdy wystawienie faktury VAT nie jest mozliwe) przedstawiona przez
wnioskodawce do dofinansowania w ramach programu, moze obejmowaé wylacznie
te pozycje/elementy (koszty), ktore sg dofinansowane ze srodkéw PFRON w ramach zawartej
umowy dofinansowania.

W przypadku, gdy wnioskodawca przedlozy dokumenty, o ktérych mowa wust. 5
wystawione w jezyku innym niz jezyk polski, w ktorych walutg rozliczeniowa jest waluta
inna niz polski ztoty (PLN), zobowigzany jest do przedlozenia ttumaczenia tych dokumentow
na jezyk polski przez tlumacza przysiggtego (PFRON nie refunduje kosztéw zwigzanych
Z thumaczeniem tych dokumentdéw). Platnos¢ przez Realizatora kwoty dofinansowania moze
nastapi¢ wowczas wedlug kursu sprzedazy danej waluty w Banku Gospodarstwa Krajowego z
dnia dokonania ptatnosci.

Zwrotowi, na wskazany przez Realizatora rachunek bankowy, podlega:

1) kwota dofinansowania przekazana na rachunek bankowy wnioskodawcy w czesci, ktora
nie zostala uznana przez Realizatora podczas rozliczenia przyznanego dofinansowania
(w przypadku wykorzystania catosci lub czesci dofinansowania niezgodnie
Z przeznaczeniem/zawarta umowa), wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania dofinansowania przez Realizatora
na rachunek bankowy wnioskodawcy — w terminie wskazanym w skierowanej
do wnioskodawcy pisemnej informacji o konieczno$ci zwrotu zakwestionowanej czgsci
dofinansowania (wezwanie do zaptaty);

2) cze$¢ dofinansowania niewykorzystana przez wnioskodawce — w terminie wskazanym
przez Realizatora w umowie dofinansowania.

Zwrot $rodkow finansowych w terminie pdzniejszym niz okreslony zgodnie z ust. 7 pkt 2,
powoduje naliczenie odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.



9. Odsetek, o ktorych mowa w ust. 8 nie nalicza si¢ w przypadku gdy wystapienie okoliczno$ci
powodujacych obowigzek zwrotu srodkéw bylto niezalezne od wnioskodawcy.

10. Dofinansowanie nie moze obejmowaé kosztéw zakupu lub wykonania ustug przed zawarciem
przez wnioskodawce umowy z Realizatorem, z wylaczeniem przypadkow, o ktérych mowa
w rozdziale VII ust. 1-3 programu, uwzgledniajacych mozliwo$¢ refundacji kosztow.

11. Umowa dofinansowania moze zosta¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym w przypadku:

1) niewykonania przez  wnioskodawce  zobowigzan  okre§lonych w  umowie,
a w szczegblnosci: nieterminowego wykonywania umowy, wykorzystania przekazanego
dofinansowania na inne cele niz okreslone w umowie;

2) ztozenia we wniosku lub w umowie dofinansowania o$wiadczen niezgodnych
Z rzeczywistym stanem;

3) odmowy poddania si¢ kontroli przeprowadzanej przez PFRON lub Realizatora.

12. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn okreslonych w ust. 11, wnioskodawca
zobowigzany jest do zwrotu kwoty przekazanej przez Realizatora, z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczonymi od dnia wykonania przez Realizatora
ptatnosci tych $rodkow do dnia uregulowania catosci wilacznie — w terminie okreslonym
w informacji o rozwigzaniu umowy.

13. Jezeli Realizator podejmie kroki w kierunku odzyskania udzielonego dofinansowania,
zobowigzany bedzie do:

1) rozwigzania umowy dofinansowania ze wskazaniem powodu rozwigzania;

2) okreslenia wysokosci roszczenia, przy czym w sytuacjach, o ktorych mowa w art. 49¢
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511, z pdzn. zm.), poprzez wydanie
decyzji nakazujacej zwrot wyptaconych srodkéw;

3) wyznaczenia terminu zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami;

4) wystania wypowiedzenia listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru; na
adres beneficjenta pomocy ustalony w umowie dofinansowania.

14. Zmiany tre$ci umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem
niewaznoscl.

15. Spory wynikte na tle realizacji umowy, rozstrzygane beda przez Sad wlasciwy miejscowo dla
siedziby Realizatora.

16. Umowa dofinansowania wygasa w przypadku $mierci beneficjenta pomocy oraz wskutek
wypetnienia przez Realizatora i wnioskodawce zobowigzan wynikajacych z umowy. Umowe
Zawiera si¢ na czas okreslony:

1) w przypadku Modutu I Obszar B Zadania nr: 1 —4 — na piec¢ lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku zawarcia umowy dofinansowania;

2) w przypadku Modutu I: Obszar A, Obszar C — Zadanie nr 1, Zadanie nr 3 i Zadanie nr 5
— na trzy lata, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku zawarcia umowy
dofinansowania;

3) w przypadku Modutu I: Obszar B Zadanie nr 5, Obszar C — Zadanie nr 2 i Zadanie nr 4
— do czasu uptywu okresu gwarancji udzielonej na przedmiot/ustuge wczesniej
dofinansowana;

4) w pozostatych przypadkach — zgodnie z decyzja Realizatora;

z konieczno$cig rozliczenia udzielonego dofinansowania (o ile dotyczy), w terminie

wskazanym przez Realizatora.



17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

Umowa moze by¢ rozwigzana za zgodg stron, w przypadku wystgpienia okolicznosci,
niezaleznych od woli stron, uniemozliwiajacych wykonanie umowy. W takim przypadku
Realizator powiadamia wnioskodawce odrgbnym pismem o rozliczeniu lub/i koniecznosci
zwrotu przekazanej kwoty dofinansowania.

W ramach programu nie moga by¢ dofinansowane:

1) pozyczki i splaty rat oraz odsetek;

2) koszty poniesione na przygotowanie wniosku;

3) optaty zwigzane z realizacja umowy zawartej pomigdzy Realizatorem a wnioskodawca;
4) koszty nieudokumentowane.

Postanowienia dotyczace realizacji umowy 1 jej rozliczenia winny by¢ uwzglednione
w umowach zawieranych pomiedzy wnioskodawcg a Realizatorem.

W przypadku podpisywania umowy przez:

1) osoby reprezentujgce beneficjenta pomocy;

2) pelnomocnikow

- informacja o tym powinna by¢ zawarta w tresci umowy ze wskazaniem W szczegoélnos$ci:
imienia 1 nazwiska, serii i numeru dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ oraz petnionej
funkcji.

Przy zawieraniu umowy z wnioskodawcg, ktory nie ma mozliwosci zlozenia podpisu
I dokonuje odcisku palca nalezy:

1) sprawdzi¢, czy ztozone dotychczas dokumenty (wniosek, zataczniki, inne) byty podpisane
za pomocg odcisku palca;

2) przy odcisku palca wpisa¢ imig¢ i nazwisko strony umowy.

Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 21, na egzemplarzu umowy pozostajacym
U Realizatora sktadaja swoje podpisy pracownicy Realizatora, w obecnosci ktorych
beneficjent pomocy podpisal umowe - wraz z data i pieczatka imienna przy adnotacji
,,Umowe zawarto
w obecnosci:”, przy czym przy zawieraniu umowy wymagana jest obecnos$¢ dwoch
pracownikow Realizatora.

Realizator rozlicza pod wzgledem finansowym i merytorycznym przekazywane s$rodki
finansowe PFRON, w ramach tego procesu Realizator dokonuje weryfikacji formalnej
I merytorycznej dokumentow rozliczeniowych przedtozonych przez wnioskodawcow,
z wyjatkiem dodatku na pokrycie kosztow ksztatcenia w ramach Modutu II.

W ramach Modutu II, 0soby z orzeczonym lekkim stopniem niepetnosprawnosci moga
uzyska¢ pomoc finansowa wyltacznie wtedy, gdy spetniaja tacznie nastepujace warunki:

1) uczestniczac w pilotazowym programie , Aktywny samorzad” Iub w programie
pn. ,STUDENT II — ksztatcenie ustawiczne osob niepetnosprawnych” - posiadali znaczny
lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci;

2) w trakcie uczestnictwa w programie, o ktorym mowa w pkt 1, orzeczenie o lekkim
stopniu niepetnosprawnosci uzyskaly nie wczes$niej niz po zaliczeniu pierwszego roku
nauki,

a w przypadku form ksztalcenia trwajacych jeden rok — pierwszego semestru nauki.

W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 24, pomoc finansowa moze by¢ przyznawana wylacznie
do czasu ukonczenia przez wnioskodawce nauki w ramach tej formy ksztalcenia, w trakcie
ktdrej nastapila zmiana stopnia niepetnosprawnosci na lekki oraz na poziomie wyznaczonym
dla stopnia niepetnosprawnosci wnioskodawcy, ktory uprawnial do uczestnictwa w
programie.



26.

217.

28.

W przypadku, gdy beneficjent pomocy w ramach Modulu II posiada czasowe orzeczenie
0 niepelnosprawnosci, ktoérego wazno$¢ konczy si¢ w trakcie trwania danego potrocza
objetego dofinansowaniem, zobowigzany jest przedtozy¢ kolejne orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci, nie pdzniej niz facznie z dokumentami rozliczajagcymi dofinansowanie
przyznane na dane potrocze.

Jezeli z tresci orzeczenia, o ktorym mowa w ust. 26, bedzie wynikac, iz beneficjent pomocy
nie spelnia warunku uczestnictwa w programie dotyczacego stopnia niepetlnosprawnosci
(przestat by¢ osobg niepetnosprawng w sensie prawnym lub posiada orzeczony lekki stopien
niepelnosprawnosci, ale nie speilnia warunku wskazanego w ust. 24 pkt 2) wysokosé
dofinansowania obniza si¢ proporcjonalnie do liczby dni, w ktérych beneficjent pomocy nie
spetiat tego warunku.

Przedlozenie odpisu skroconego aktu zgonu potwierdza $mier¢ beneficjenta pomocy.
Informacje o $mierci beneficjenta pomocy, Realizator moze potwierdzi¢ takze w urzedzie
stanu cywilnego.

VIl. Kontrola

1.

Realizator i PFRON maja prawo kontroli wykorzystania przedmiotu dofinansowania oraz
prawidtowo$ci, rzetelnosci izgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych
w dokumentach, stanowigcych podstawe przyznania i rozliczenia dofinansowania.

Realizator ma obowigzek dokonywania kontroli wykorzystania $rodkow PFRON lub
przedmiotu dofinansowania corocznie — w zakresie obejmujgcym co najmniej 10% uméow
zawartych w danym roku.

W ramach kontroli osoby upowaznione przez PFRON mogg bada¢ dokumenty 1 inne no$niki
informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci realizacji programu
i wykonania umowy oraz zada¢ ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania
umowy. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez PFRON zaréwno
w siedzibie Realizatora, jak i w innym miejscu realizacji programu. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci PFRON przekaze wnioski i zalecenia w celu ich usunigcia.

VIII. Zobowiazania

1.

Whnioskodawca jest zobowigzany do:
1) wykorzystania srodkow dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem;
2) umozliwienia PFRON i Realizatorowi przeprowadzenia kontroli;

3) przekazywania na kazde wezwanie Realizatora lub PFRON informacji dotyczacych
efektow udzielonego wsparcia, odzwierciedlajacej stan faktyczny oraz innych informacji
zwigzanych z uczestnictwem w programie;

4) niezwlocznego zawiadomienia Realizatora o wszelkich zmianach majacych wptyw
na realizacje umowy np. o zmianie nazwiska, adresu zamieszkania, utracie przedmiotu
dofinansowania;

5) zwrotu $rodkow finansowych w przypadkach okreslonych w umowie dofinansowania
(wskazanych w rozdziale VI), w tym w ramach Modutu II — w przypadku okreslonym
w rozdziale VI ust. 27;

6) dostarczenia do Realizatora:
a) w przypadku wszystkich wnioskodawcoéw — pisemnej informacji, przygotowanej
zgodnie z wytycznymi PFRON, w zakresie ewaluacji programu, odzwierciedlajace;

stan faktyczny w zakresie efektow udzielonego dofinansowania, w tym w odniesieniu
do celow programu,
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b) w przypadku Modutu I: Obszar A - Zadanie nr 1 i Zadanie nr 3, Obszar B - Zadania:
nr 1, nr 3-5 Obszar C - pisemnego potwierdzenia odbioru przedmiotu
dofinansowania odpowiadajacego przedstawionej fakturze VAT, w terminie do 30
dni od dnia wydania przedmiotu dofinansowania przez sprzedawce/ ustugodawce,

c¢) w przypadku Modutu I: Obszar B - Zadanie nr 2 - pisemnego potwierdzenia
ukonczenia szkolenia,

d) w przypadku Modutu I: Obszar A - Zadanie nr 2 i Zadanie nr 3 — pisemnej
informacji
0 wyniku szkolenia i egzaminu/6w dotyczacych prawa jazdy,

e) w przypadku Modulu I: Obszar D - pisemnego potwierdzenia pobytu dziecka
W zlobku lub przedszkolu w okresie objetym dofinansowaniem,;

7) w przypadku Modutu I: Obszar B — Zadania: nr 1, nr 3 i nr 4, Obszar C — Zadania: nr 1
I nr 5 — umieszczenia na zakupionym przedmiocie dofinansowania, przekazanej przez
PFRON naklejki zawierajacej informacj¢ o dofinansowaniu zakupu ze srodkow PFRON
(jezeli rozmiar przedmiotu dofinansowania to umozliwia);

8) w przypadku Modutu I: Obszar A — Zadanie nr 1 i nr 4 - dokonywania na wlasny koszt
niezbednych napraw i konserwacji przedmiotu dofinansowania;

9) w przypadku Modutu I: Obszar A - Zadanie nr 1 i Zadanie nr 4, Obszar B — Zadania: nr 1,
nr 3-5, Obszar C:

a) nieodstgpowania, a takze nieprzekazywania przedmiotu dofinansowania w innej
formie osobom trzecim, w okresie obowigzywania umowy dofinansowania,

b) udostepniania przedmiotu dofinansowania w celu umozliwienia Realizatorowi lub
PFRON jego ogledzin,
c) wykorzystywania przedmiotu dofinansowania zgodnie z jego przeznaczeniem.

Sprzedaz badz konieczna zamiana przedmiotu dofinansowania w okresie obowigzywania
umowy dofinansowania wymaga kazdorazowo zgody Realizatora. Ewentualna zamiana
przedmiotu dofinansowania odbywa si¢ bez zaangazowania dodatkowych $rodkéw PFRON.
Postanowienia umowy dofinansowania maja zastosowanie roéwniez do przedmiotu
dofinansowania uzyskanego w wyniku zamiany.

. Realizator zobowigzany jest do uzyskania od beneficjenta pomocy o$wiadczenia, iz nie
otrzymat on w danym roku, na podstawie odrebnego wniosku - dofinansowania, refundacji
lub dotacji ze srodkow PFRON na cel objety umowa dofinansowania. W przypadku Obszaru
C, Realizator zobowigzany jest do uzyskania od beneficjenta pomocy o$wiadczenia
dotyczacego uzyskania lub nieuzyskania w danym roku dofinansowania, refundacji lub
dotacji ze srodkéw NFZ na cel objety umowg dofinansowania.

. Zobowiazania, o ktorych mowa w ust. 1 - 3, winny by¢ zawarte w odpowiednich umowach
zawieranych pomi¢dzy wnioskodawcami a Realizatorem.

Realizator zobowigzany jest do informowania, Zze program jest finansowany ze $rodkow
PFRON. Informacja na ten temat powinna zosta¢ zamieszczona we wzorach formularzy
obowiazujacych w trakcie realizacji programu, w materiatach promocyjnych, publikacjach,
informacjach dla mediow, ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych
realizowanego programu.

Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 5 polega co najmniej na umieszczaniu logo PFRON
na materiatach okreslonych w tym ustepie. Realizator ma prawo do wykorzystania logo
PFRON wytacznie do celow niekomercyjnych oraz nie moze go dalej przekazywa¢ innym
podmiotom. Realizator zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w , Ksiedze
Identyfikacji Wizualnej”, zamieszczonej na witrynie internetowej PFRON: www.pfron.org.pl.
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10.

11.

Realizator rejestruje w formie elektronicznej dane w zakresie dotyczacym osob ubiegajacych
si¢ o dofinansowanie w ramach programu, a takze stanu realizacji programu, zgodnie
z wymaganiami PFRON.

W ramach rozliczenia $rodkow finansowych PFRON, Realizator programu moze wyrazi¢
zgode na niedochodzenie od dluznika nalezno$ci, ktorej kwota wraz z odsetkami nie
przekracza 100 zi (sto ztotych).

Oddziat PFRON powiadamia Realizatora o rozliczeniu $rodkéw finansowych PFRON
przekazanych na realizacje programu w danym roku, nie p6zniej niz do dnia 31 sierpnia roku
nastepujacego po roku, w ktérym $rodki te zostaty przekazane.

W  przypadku zwrotu przez beneficjenta pomocy czeSci dofinansowania (kwoty
niewykorzystanej lub niewlasciwie wykorzystanej), kwoty przeznaczonej dla Realizatora
na obstluge, promocje 1 ewaluacje programu - nie pomniejsza si¢.

Jesli Realizator w ramach porozumienia z PFRON przystapi do Systemu Obstugi Wsparcia,
po pelnym wdrozeniu systemu moze zostaé zwolniony z obowigzku przekazywania
informacji dotyczacych realizacji programu w formach i terminach wskazanych w umowie w
sprawie realizacji programu. W takim przypadku, zapotrzebowanie na druga/kolejng transze
srodkow na realizacj¢ programu oraz rozliczenie przekazanych przez PFRON $rodkow
finansowych na realizacj¢ programu odbywac si¢ begdzie na podstawie danych zawartych w
Systemie Obstugi Wsparcia.

IX. Dane osobowe

1.

Administratorem danych jest Realizator programu oraz PFRON. Administrator zobowigzany
jest przestrzega¢ zasad przetwarzania danych osobowych, zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
119 z dnia 4 maja 2016 r.) - ogblne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO, a takze
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, z p6zn. zm.).

Wypehiajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO, Realizator zobowigzany
jest réwniez do poinformowania wnioskodawcy, ze jego dane osobowe zostang przekazane
do PFRON — PFRON przetwarza dane wnioskodawcow w celu monitorowania i kontroli
prawidlowos$ci realizacji programu przez Realizatora oraz do celéw sprawozdawczych
i ewaluacyjnych.
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