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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwi4zku z zamiarem zlecenia 6wiadczenia uslug pocztowych w obrocie kajowyrl
i zagraricznym w zakresie przyjmowania, przemieszczatia i dorqczania przesylek listowych
oraz ich ewentualnych zwrot6w na rzecz Powiatowego Urzqdu Pracy w Jqdrzejowie
/apraszamy Paristwa do zloienia oleny cenowej.

1. Termin realizacji zam6wienia: od dnia 01.01.2020r, do dnia 31,12,2020r.
2. Viejsce i termin zlo2enia ofeay cenowej
OfertQ cenowq wykonawcy iTo,na ptzesla' dtogq poczty el€ktronicznej na adres:
e-mail: !!jg@p1gg4.gg1p!
lub poczt4 tradycyjn{ na adres: Powiatowy Urz4d Pracy w Jqdrzejowie, ul. Okzei 49B,
28-300 Jqdrzej6w, kancelaria pok6j nr 14 do dnia 22.11.2019r.
3. Warunki platnoSci : wynikajq z opisu przedmiotu zam6wienia zalqcznik Nr 1 do
zapytania ofertowego.
UWAGA: Ceny zaoferowane przez Wykonawcq w Fomularzu cenowym wykonawcy nie
ulegnq zmianie ptzez caly okres obowiqzywania umowy z zastrzezeniem ustawowej zmiany
stawki VAI fla uslugi pocztowe, co wymaga zawarcia aneksu do umowy.
4. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami : Agata Gredka

Prosimy o zapoznanie siQ z zaltczonym Opisem przedmiotu zam6wienia (Zalqcznik nr 1

do Zapytania ofertowego), a takie z Forfinl,'tzem cenowym (Zal4cznik nr 1 do Oferty
cenowej Wykonawcy).
W prz]?adku zainteresowania realizacjq przedmiotu zamdwienia prosimy o wypelnienie
i zwrot do Powiatowego UrzQdu Pracy w JQdrzejowie zalqczonej niiej Oferty cenowej
Wykonawcy oraz zalqcznika nr I - Formularza cenowego.

ltdo,a"t"mgr

Zalqczniki.
l. Opis przedmiotu zam6wienia zalqcznik nr I do Zap),tania ofertowego
2. Oferta cenowa Wykonawcy
3. Formularz cenowy- zal4cznik nr 1 do Ofefy celowej Wykonawcy
4. Informacja dla uczestnik6w postepowania o udzielenie zam6wienia.
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OFERTA CENOWA WYKONAWCY

1. Trest ofefty:

\azr.ra u1Lonauc1...

adres \ ykona\\c)

NIP

Regon.

Telefon do kontaktu

Przedmiot zam6wienia: Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznyrn w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania pfiesylek
listowych oraz ich ewentualnych zwrot6w na rzecz Powiatowego Uzgdu Pracy
w Jgdrzejowie w okresie od dnia 01.01.2020r. do dnia 31.12.2020r.

Oferujq wl kunanie przedmiolu zamow icnra za:

Cenq netto zl (slomie zlotych

......)

Podatek VAT zl (slownie zlotych

......)

Cenq brutto zl (slownie zlotyoh

......)

UWAGA!
Powyisza kwota wynika z obliczeri wykazanych w Formularzu cenowym (Zal4cznik nr
I do Oferty cenowej Wykonawcy).

l.OSwiadczam, ze prowadzg dzialalnoid pocztowq w zakrcsie pzljmowania,
przcmieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym na podstawie
waznego wpisu do reiestru operator6w pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012r. -Prawo pocztowe (Dz. U.22018r, po2.2188 z p62nieiszymi zmianami).
2.OSwiadczam, 2e posiadam wiedzq i doSwiadczenie pozwalaj4ce na wykonanie zam6wienia
oraz dysponujg odpowiednim potencjalem techniczrym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zam6wienia.
3.OSwiadczam, 2c znajdujg sig w sltuacji ekonomicznej i finansowej. zapewniajqcej
wykonanie zam6wienia w terminie i na warunkach okre(lonych w Zapltaniu ofeftowym.
4.O6wiadczam, 2e zapoznalem sig z Opisem przedmiotu zam6wienia (Zalqcznik nr 1 do
Zap).tania ofertowego) oraz Formularzem cenowym (Zalqcznik ff 1 do Ol'erty cenowej
Wlkonaucl ') i nie ranoszq do nich zasuleiei.
5,W razie wyboru naszej firmy do realizacji przedmiotu zam6wienia potwierdzam
termin realizacji zam6wienia od dnia 01,01.2020r. do dnia 31,12.2020t
6.O3wiadczam 2e ceny zaoferowane przeze mnie w formularzu cenowym nie ulegnq
zmianie przez caly okres obowi4z5,rvania urnowy z. z,astrzei,eniem ustawowcj zmiany
stawki Vat na uslugi pocztope co wymaga zawarcia aneksu do umora.
7 .Wyra2am zgodq na warunki platno{ci okreSlone w Opisie pzedmiotu zam6wienia.



Trei6 wypelniania obowiqzku informacyjnego dla uczestnik6w posttpowania
o zam6wienie o wartosci nie przek-raczaj4cej wyraionej w zlotych r6wnowartosci kwoty
30000 euro

1. Administratorem Paistwa danych osobowych przetwarzanych w zwi4zku z prowadzonym
postqpowaniem bgdzie Powiatowy Urzqd Pracy w Jgdrzejowie REGON 291144911. NIP
6561',7 1 l',z82.

Dane do kontaktu:
o pocztq tradycyjnq na adres : ul. Okrzei 49 B, 28-300 Jqdrzej6w,
. tel.4l 380-23-74, fax:41 386-38-93,
. e-mail: kijc@praca.gov.p1

2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Kamil Drozd, tel. 41 3802361, adres
emailr kije@praca.gov.pl, poczta tradycyjna: ul. Okzei 49B, 28-300 Jqdrzej6w.
3. Pafstwa dane bgdq pfietwa.zane w celu zwiqzanym z postgpowaniem. Podstaw4 prawn4 ich
przetwarzania jest Pairstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postqpowaniu oraz
nastQpujqcy przepis prawa:

. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zam6wiei publicznych (tj. Dz.Ll.22019
r. poz. 1843),

4. Paistwa dane pozyskane w zwi4zku z postgpowaniem o udzielenie zam6wienia
przelwatT,ane bgdq ptzez okres zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem akt obowiqzujqclm
r,r Polriarowlm Urzedzie Pracl r Jedr/eju\ ie.
5. Paistwa dane pozyskane w zwiqzku z postgpowaniem o udzielenie zam6wieDia publiczlego
przek.vywane bgdq wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
post9powanie o udzielenie zam6wienia publicaego jest jawne.
6. W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiqzku z prowadzonym postgpowaniem
o udzielenie zan6wienia pLrbliczrego pzysluguj4 Panstwu nastgpujqce uprawnjenia: prawo
dostqpu do swoich danych, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do
usuniqcia danych osobowych, w s)tuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastEpuje w celu
wywiqzania sig z obowi4zku wynikaj4cego z pzepisu pmwa lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, ptzy czym przepisy odrqb[e
mogq wylqczyi mozliwosi skorzystania z tego prawa! prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzystai z powy2szych pmw, nalezy sig
skontaktowai inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe zawarte s4 w punkcie 2).
7. Podanie danych osobowych w zwi4zku udzialem w postgpowaniu nie jest obowiqzkowc,
alejest warunkiem niezbgdnym do wzigcia w nim udzialu i zawarcia umowy.

dnia...........................

podpis wykonawcy lub osoby upowazrionej,
piecz4tka wykonawcy



Zala.znik nr 1 do ?apltania ofertowe8o

OPIS PRZEDMIOTU ZAM6WIENIA.

T.NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWTATACEGO

l.Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie

ul. Okrzei 498, 28-300 .lqdrzej6w

tel.413863893
e-mail : kije@praca.gov.pl

www.pupjedrzejow.pl
2.Godziny pracy Zamawiajacego: robocze dnitygodnia od poniedziatku do piqtku

w godzinach od 7.15 do 15.15

3.Dane identyfikacyjne Zamawiajqcegor NlPt 656-17 -lL-7a2, REGON: 291144911

II. TRYB UDZIELENIA ZAM6WIENIA

Postqpowanie o udzielenie zam6wienia prowadzone jest na podstawie art.4 ust.8 ustawy
Prawo zam6wied publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. {tekst jednolity]. Dz.U. z 2019t., poz.

1843).

Ze wzglQdu na wartoSi zam6wienia oszacowanE poni2ej kwoty 30 000 euro postQpowanie jest

prowadzone na zasadach okre6lonych w Regulaminie udzielania zam6wie6, kt6rych wartosi
nie przekracza wyraionej w ztotych r6wnowartoici kwoty 30 000 euro w Powiatowym
Urzqdzie Pracy w Jqdrzejowie.

III. PRZEDMIOT ZAM6WIENIA
Przedmiotem zam6wienia jest (wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
izagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorqczania przesylek listowych
oraz ich ewentualnych zwrot6w na rzecz Powiatowego Urzqdu Pracy w lqdrzejowie, 28-300
Jedrzej6w ul. Okrzei 498 w okresie od 01.01.2O2Or do 3!.!2,2020r.

Mieisca nadawania przesylek przez Zamawiajqcego : Jedrzej6w

Zakres przedmiotu zam6wienia obejmuie:
.uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym bqda oplacane za pomocA oplaty z dolu
.uslugicodziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzania odbioru)izwrot6w przesytek
pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mo2liwoaci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy.

IV. ZASADY WNOSZENIA OPTAT ZA SWIADCZENIA USTUG POCZTOWYCH:

1.za pomoca oplaty z dolu uiszczane beda oplaty:

.w obrocie krajowym - za przesytki listowe w tym przesytki polecone, paczki pocztowe,
przesylki z uslugq pobrania i przesylki na warunkach szczeg6lnych oraz ustugi

komplementarne,



.w obrocie zagranicznym za przesylki listowe paczki oraz uslugi specjalne ( np. kurier EMS).

2.ZamawiajEcy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczenia oplat, specjalnie
oznakowanych opakowai Wykonawcy. Zamawiajqcy dopuszcza stemplowanie opakowai
pieczqcia, ktdrej wz6r bedzie ustalony z WykonawcE.

3.Za okres rozliczeniowy przyjmuje siq jeden miesiac kalendarzowy. Wykonawca wystawi
faktury na podstawie dokument6w nadanych i zwr6conych przesylek w terminie do 7- go dnia
nastqpujEcego po miesiqcu rozliczeniowym.

4,PodstawE obliczenia nale2noici bqdzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub
zwr6cone z powodu braku mo2liwo(ci ich dorqczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do iloici i wagi na podstawie dokument6w nadawczych lub oddawczych, przy czym

obowiQzywai bqdq ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym , stanowiacym
Zatacznik nr 1 do Oferty cenowej Wykonawcy.

5.Ceny okreSlone w Formularzu cenowym oferty stanowiacym zalacznik do oferty cenowej
Wykonawcy musza zawierai wszystkie koszty ioplaty niezbQdne do nalez),tego wykonania
przedmiotu zam6wienia przez Wykonawcq.

6.Wykonawca zobowiqzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych

w zio2onej ofercie cenowej Wykonawcy z zastrzeieniem pkt 7.

7.Ceny zaoferowane przez Wykonawcq w Formularzu cenowym wykonawcy nie ulegna
zmianie przez caly okres obowiazywania umowy z zastrzereniem ustawowej zmiany stawki
VAI na uslugi pocztowe, co wymaga zawarcia aneksu do umowy.

S.Nale2noaci wynikajEce z faktury, zamawiajAcy ureguluje przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.

9.Za datq ptatnoaci uwaia sie date uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

10. W przypadku wysylki przez ZamawiajaceSo korespondencji nieokreilonejw Formularzu
cenowym rozliczenie nastEpi zgodnie z obowiQzujacymi cennikami Wykonawcy.

V. WYMAGANIA SZCZEG6TOWE:

l.Terminy doreczania przesylek pocztowych:

.zSodnie z art. 47 ustawy Prawo pocztowe
z p6iniejszymi zmianami)

(tekst jednolity: Dz.U. 2018r., poz. 2188

2. Wykonawca zobowiqzany bedzie awiadczyr ustugi doreczenia ZpO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) izwrot6w niedorqczonych przesylek pocztowych do Zamawiajacego
w dni robocze.

3. Zamawiajacy bqdzie nadawal przesytki w stanle uporzEdkowanym wedtug kategorii
rodzajowej iwagowej. Przesylki nadawane bQdE na podstawie wykazu list6w poleconych
i innych (pocztowej ksiaiki nadawczej).



4. Przyjmowanie, przemieszczanie idoreczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot ireklamacje muszA bya realizowane zgodnie z obowiEzujEcymi w tym
zakresie przepisami prawa oraT postanowieniami umowy.

5. ZamawiajEcy bedzie mial m02liwoaa nadawania przesylek samodzielnie w punkcie

wyznaczonym przez Wykonawce na terenie miasta lQdrzejowa codziennie, wedlug swoich
potrzeb, op16cz sob6t, niedziel i iwiqt w godzinach od 8.00 do 15.15.

6. Zamawiajqcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umoiliwiajacym Wykonawcy dorqczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

T.Zamawiajecy nie wyra2a zgody na przepakowywanie korespondencji. ZamawiajAcy bQdzie

korzystal wylEcznie ze swojego opakowania przesylek. Nie dopuszcza sie stosowania
opakowail WVkonawcV.

8. Zamawiajacy bQdzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii
rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta
ZamawiajQcego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier
Zamawiajqcego.

9. Zamawiajqcy umieszcza w spos6b trwaly i czytelny informacjQ jednoznacznie identyfikujEce
adresata, nadawcq, jednoczeanie okreilajac rodzaj przesylki oraz pelnE nazwe i adres zwrotny
nadawcy.

10. Realizacja przedmiotu zam6wienia odbywai siq bqdzie na podstawie wla<ciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesyiek do nadania oraz zestawienia ilo(ciowego
z wyszczeg6lnieniem adres6w.

11. Zestawienie przesytek poleconych iinnych bedzie sporzEdzone w dw6ch egzemplarzach,
po jednym egzemplarzu dla ZamawiajEcego i Wykonawcy ( w pocztowej ksia2ce nadawczej),

12. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowej mialo moc
dokumentu urzqdowego w myal art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012r (tekst
jednolity: Dz.U. z 2018t., poz.2188 z p6iniejszymi zm iana mi).

13. ZamawiajQcy przewiduje nadawanie przesylek w trybie ustawy Kodeks postepowania

administracyjneSo z dnia 14 czerwca 1960 roku (tekst jednolity: Dz.U. z 2O78t., poz.21go
z p6iniejszymi zmianami).

14. Zamawiajqcy wymaga, aby termin zlo2enia przesyiki w plac6wce byt jednoczejnie
terminem jej nadania w myil art. 57 ! 5 punkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r ustawy Kodeks
postqpowania administracyjnego oraz art. !2 5 6 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.u. z 2019r., poz. 900 z p6iniejszymi zmianami).

15.Wykonawca bedzie doreczai do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

,,potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po doreczeniu przesylki. W przypadku nieobecnojci
adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o p16bie doreczenia przesylki



(awizo) ze wskazaniem gd2ie i kiedy adresat moie odebrad przesylke (tak2e drugie awizo)

stosownie do przepis6w:

- Kodeksu postqpowania administracyjnego

- Kodeksu postepowania cywilnego

- Prawa o postqpowaniu przed sadamiadministracyjnymi.

16. UslugQ pocztowa w zakresie przesyiki pocztowej poleconej uwaia siq za niewykonana
jeieli dorqczenie przesytki lub zawiadomienie o p16bie jej dorqczenia nie nastqpilo w terminie
14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji powszechnej ustugi
pocztowej w zakresie przesylki poleconej i przekazu pocztowego.

17. Reklamacje z tytulu niewykonania uslugi ZamawiajEcy moie zgiosia do Wykonawcy po

uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowej, nie p6iniejjednak nii 1.2 miesiqcy od dnia ich

nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moie przekroczya 30 dni od dnia

otrzymania reklamacji.

W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie majQ unormowania zawarte
w rozporzadzeniu w sprawie reklamacji powszechnej uslugi pocztowej w zakresie przesylki

rejestrowej i przekazu pocztowego.

18. Do odpowiedzialno<ci Wykonawcy za nienale2yte wykonanie uslugi pocztowej stosuje siq

odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz rozporzadzenia w sprawie reklamacji
powszechnej uslugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowej iprzekazu pocztowego,

a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje siq odpowiednio przepisy Kodeksu

Cywilnego.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienaleiyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,

2e nastapiloto wskuteksilywyiszejniezale2nejod Wykonawcy iniemorliwejdo przewidzenia.

19. Podane przez zamawiajacego ilo3ci poszczeg6lnych pozycji przesylek wyszczeg6lnionych

w zatqczniku nr 3 do zapytania ofertowego majE charakter szacunkowy i nie mogA byi
podstawq do jakichkolwiek roszczei ze strony Wykonawcy. ZamawiajAcy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania iloaci wskazanych w zatqczniku nr 1do Oferty cenowej
Wykonawcy. Okre6lone w nim rodzaje i iloici poszczeg6lnych przesylek w ramach
(wiadczonych uslug sq szacunkowe i moga ulec zmianie w zale2noici od potrzeb
Zamawiajqcego, na co Wykonawca wyraia zgode i nie bqdzie dochodzil roszczei z tytulu zmian
iloiciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

20. Z tytutu niewykonania lub nienale2ytego wykonania ustugi stanowiqcej przedmiot
zam6wienia Zamawiajacemu przysluguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo
pocztowe oraz regulaminami poszczeg6lnych ustug Wykonawcy.

21. Wymagana jest nalezyta starannoia przy realizacji zobowiazai umowv.

22. ZamawiajEcy nie dopuszcza morliwoici nadania przesytek przez inny podmiot na rzecz

i w imieniu Zamawiajacego.



23. Ustalenia i decyzje dotyczEce biezqcego wykonania zam6wienia uzgadniane bqdq przez

Zamawiajqcego z wyznaczonym przedstawicielem Wykonawcy.

24. Z lylulu niewykonania lub nienale2wego wykonania uslugi stanowiacej przedmiot
zam6wienia ZamawiajAcemu przysluguje odszkodowanie zgodnie z zasadami okre3lonymi
w ustawie Prawo pocztowe i regulaminach ustug Wykonawcy.

Wykonawca wskazuie numery telefon6w kontaktowych numery faxu oraz inne dane
kontaktowe niezbedne do sprawnego i terminowego wykonania zam6wienia,



Znak spr.wyr AO 322 1/AGr/2019

Zale.znik nr 1do Oferty.enow€j wykonawcy

Formularz cenowy
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PRZESYLKI POCZTOWE W OBROCIE KRAJOWYM
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