
PowhrowY IĘzĄD PRACY
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fax 41-386-38-93

Znak spr awy AO - 322-1 l AClr / 20

ZAPYTAN|E OFERTOWE

W związku z zamiatem zlccenia świadcżenia usług poczto\ł,ych W obrocic krajowvm
tł zakresje pzyjnorvania. przemieszcżania i dorgczania przesyłck ]isto\\,ych omz ich
ewcntualnych zwlotóW na lzccz Powiatowego Urzędu Pracy \ł Jędlzljo\.vie zaplasuamy
l'ańst$,a do Złożcnia oib y ocnowej.

l, Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.202tr. <lo dnia 31.12.202ln
ż, Viel.cc i lślmin,/lożśni.r 1,1'cn\ cślx,\Ąci
()tćtlę ceno\\,ą wykonalł,cy można przesłać dlogą poczty elektlonicznej na adres:
c-maili kiici( Drt|cł.qo\.pl
lub pooztą tmdyoyiną na adrcs: Powiatowy L]rząd Pracy w Jędvejowie. u], okrzei 49B,
28-300 JędźejóW do dnia 20.11.2020r.
3. Warunki płalności Wytlikają Z opisu pżedmiotu zamóWienia Załącznik Nr 1 do
Zapytania ofcrtoWego.
L]WAGA: (]cny zaofero.ł'ane przez Wvkonawcę \ł }ormulaLżu cenorłym łykonawcl,nie
ulegną Zmianie przc7 cały oklcs obowiąZywania umo\ł,v z zastrzcżcl-\ieln ustar\U\Ąci Znliitn\
sta\Ą.ki VAI na usługi pocztowc. co Wymaga Zawarcia aneksu do umowy,
ł, o:oha upU$ażn.ona do k(,n1.1ltl ,/ \Ą) knn9\Ącnnli: Ą89la ( irśJkJ

Prosimy o zapoznanie §ię z ZłI{czonym Opi§em przedmiotu Zamórvi€nia (Załącznik nr 1
do Zapytania ofertowego), a łakże z Formularzem cenolyym (Z^ląeznik nr l do ofcrty
cenowej Wykonarłcy).
W przypadku zaintere§o}yania rea|iżacją prżedmiotu zamówi€nia pro§imy o \rypelnicnie
i zwrot do Powiato}vego Urzędu Pracy w Jętlrzcjowie zalączonei nźej Ofcrty cenowcj
Wykonawc1'oraz zalącznika nr l - Fornrularza cerrorvego.

Dyr

Jędrzejóq dn.16, l 1,2020r

Dudałamgr

7,alącznlki:
1 , Opis przedrniotu zamówienia Załącznik nr ] do Zapytania otartowego
2. Ol'elta cenowa Wykonawcy
3. Fornrularz cenowy- Zalącznik n( 1do ()f'eny cenowej Wykona\ł,cv
4, Intbnnacja dla rLczestników postępowania orrdzielenię zamówienia,



OFER,I A CENOWA WYKONAWCY
1, Treść oferty:

Nazrva rv_vkonawc1,

adres wykonawcy .,..

NIP

Regon

Telcfon do kontaktu.

Przedmiot zamówienia: Śłviadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym
w zakrcsie prryjmowania, pncmieszczania i doręczania przcśylek li§towych oraż ich
ewentualnych zwrotów na rzecz Powiatow€go Urzędu Pracy w Jędrzejowie
w okre§ie od dnia 01.01.2021r. do dni.31,12.202tr,

Olcrl:ę w1 konallie przcdmiolu zcmcirł ienia za:

Cellę nelto Zl (słownic złot}ch

Podatek VAT zł (słownie Złotych

Ccnr; bltltttl z1 (sło\\Tic Zkn}ch

trWAGA!
Po*yż§ua k}rotn F},nika z obIiczeń rvYkazan},ch tr Formularzrr ccno\Yvm (Załacznik nt.
l do OftrĘ ccnorl ei \Ą r k(|na|t cr ).

],Oświadczan. żc pro\ładzę dzialalność poczto\\,ą \\. zakrcsic prz)jl]lolrani.t.
pI'7an]ieSzc7ania i dorcczania przesylek \Ą'obrocie kr.ajorvynl na podstarvic rvażtrego rlplsrr do
reiestru opelatorÓ§,poc7to\),,ch 7godnic 7 alt, 6 usl. l usta\\\ z dnia 23 listopl ll iolJrlD[l\^,,noc,/luur'll),,, l ,,'ll2U|. nn/ nl|]
2,oś!łiadc'a,'. źe posiadam \ł'iedzę idośrviadczenie pozlvalającc nl rłvkonanic zarnolrietlia
olaz dvsponrrję odporviedninl polencjalenl tcchnic7nvtrr or.az osobarli zclolnrrrri clo
rłl|.nnllli.r z ll lurłiel i,,
3,0śrł,iadczirnr. że znajduię sig \ł,sytuac.ji ckononlic7nej i linanscllrej. zapcwniająeej
w),konrnic Zanió\ł,icnia w tcrnlinie i na rvarunklch okrcś]tlnlclr !u ZapvtaniLr olirtou,lnr,
.1,ośrł,iadczam. że Zapo7na}eln się Z ()piseln przednliolu zalnórł,ienia (Zalircarik nl l clo
lapylania o1'e owcgo) ofa7 ]iolnrlllaLzenl ceno\Ą,ym (Zalącżnik lll ] do Ofc() ccno§ej
\\ 1k.,l lr^c1 ) illle \\ll.,s,/§ d,, llic l z1.1rz.,zell,
5.W razic \rvboru naszcj firmy tlo rcalizncji przedmiotu zamór,r,ienia pot\r,icrdzam
terrnin lcalizacji zamórvienia od dnia 01,01.202lr. do dnia 31-12.202h..
6.()świadczam że ccnł, zaol'ertllvłnc przeuc rnnie ł }.ormularzrr ccno}vym nic ulegną
/mirnic pr/e/ cal] ||krc\ ohrlrriązrrrania llmorr\ / /n\lrleŹcnicm urtarrorrei zmian]
stawki vat na usługi poczłowc c0 \rymnga zatlarcia aneksu do umowv,-,\Ąll,:l,,lnlz!u.l9nrrrlldllkinl.tlll,§(l,kr.,,l,,l crł ('pili.'l)r,ś.|| |:,,|||/_]||,i\Ąicni..



Treść rr}pcłniłnia oborYiązku informac_v-jnego tllł uczcstnikórv postępo}rania
o zamówienie o wartości nie przckraczająccj rrl,nźonei rr 7łohch l.(irvnowartości kwoh,
.ł000(l euro

1. Administratoręm Palistwa danych osobowych
postępowaniem będzie Powiatowy Urząd Pracy
65617 1l,J 82.

Dane do kontaktu:
. pocźą tradycyjną na adres : ul, okrzei 49 B, 28-300 Jędrzejów,. tel. 41 380-23-74, fax: 41 386-38_93.
o e-mail: kije@praca,gov.pl

2. Dan€._kontaktowe do Inspektora ochrony Danych: Kamil Droz.d, te]. 4] 3802361, adrcs
em€il| kije@praca,gov.pl, pocaa tradycyjna: ul, okrzęi 49B, 28-300 Jędrzejów.
3. Pństwa dane będą przctwarzane w celu Związanym Z postępowaniern, Podstawą pr.awną ich
przetwarzania jest Państwa zgoda \,\yrażona poprzę7. akt uczestnict\ła W postępowaniu ol,az
następujący przepis prawaI

. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 rokLl Prawo zirmówień publicznych (tj, DZ. U. ż 20]9
r. poz, 1843 z późniejszymi zmianami),

4. Pństwa dane pozyskane w związku z postępowanicm o udzielenie zamówienia
prżetwarzane będą przez okes zgodny zjednolitym rzeczowym Wykazem akt obowiqzującym
rł powiatow}m urzedzie pracy rł Jedrzcjorłie,
5. Państwa dane pozyskane w żWiąZku Z postępowaniem o udzielenic zamówienia publicznego
przekazywane będą wszystkim zaintel€sowanym podmiotom i osoboDl gdyż 

"Ó,]o 
,u.oóy

poĘpowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest iawne,
6, W. odniesięniu do dalrych pozyskanych \Ą zwjązku z prowadzonym postępowaniem
o udzielęnie zamówienia publicznego przysługują Państwu nistępujące uprawnielria: prawo
dostępll do_ swoich danych, prawo do sprostowania (poprawianiaj sńich-danych, pr.awo do
usunięcia 

.danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nasiępuje w celu
wlr,viązania 

_się 
z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania

władzy publicznej, prawo do ograniczenia plzetwarzania danych, przy czym przepisy odrębne
mogą wyłączyć możliwość skożystania z tego prawa, prawo do wnięsie;ia skaĘi do Pre)esa
lJrzędu ochrony Danych osobowych, Aby skorzystać Z powyższych pra\ należy się
skontaktować z inspęktorem oclrrony danych (dane kontaktowe zawatle ią w puntcie 2), 

-

7. Podanie danych osobowych w z§,iqzku udziałem w postępowaniu nic jest obowipkowe,
alejest warunkiem niezbędnlłn do wzięcia w nim udziału i zawarcią umowv,

prżel\ł,aIzanych w związku Z plo\adzoll}In
rv Jędvejorvic REGON 29]1,149ll. NIP

gxlpis łykonawcy lub osoĘ upowazrionej,
pieczątka wykonawcy

dnia.
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załącrnik nr 1do oferĘ.€nowej Wykonaw.y

Formularz cenowy
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PRzEsYŁKl POCZTOWE W OBROClE KRAJOWYM
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Powiatowy Urząd Pracy
28-300 Jędrżejów

Ul, okrzei49B
tel 41 386 5492
fax 41 386 3893

Załącżn k ńr ldoZapytan a ofertowe8ó

oPls PRzEDMloTU zAMóWlENlA.

l.NAZWA oRAz ADRES ZAMAWlAJĄcEGo

1,PoWiatowy Urząd Pracy W JędrżejoWie
ul, okrżei 49B, 28 300lędrzejóW
te|.41 380 23-83

e-maj| : kiie@ praca,qoV, p

http5://jedrżejoW,praca,goV,pl

2,Godżiny pracy ZamaWiające8oj robocże dni ty8odnia od poniedziałku do piątku
W 8odzinach od 7,15 do 15,15

3.Dane identyfikacyjne zamawiające8oi NlP: 656-17-11-782, REGoN: 29t144911

ll. TRYB UDzlELENlA zAMÓWlENlA

Postępowanie o udzielenie zamóWienia prowadżone jest na podstawie art.4 ust.8 ustawy
Prawo zamóWień pub|icznych z dnia 29 stvcznia 2004r, (tekst jednolity Dż.U. z 2o7gl., póz.
1843 z późniejszymi zmianami).

Ze WZ8lędu na Wartość zamóWienia oszacoWaną poniźej kwoty 30 0oo euro postępowanie jest
proWadzone na zasadach określonych W Re8ulaminie udzieIania zamóWień, których Wartość
nie przekracża Wyraźonej W złotych róWnowartości kwoty 30 ooo euro W Powiatowvm
UrZędzie Pracy W ]ędrzejoWie,

ll l. PRZEDMloT zAMÓWlENlA
Przedmiotem zamóWjenia jest śWiadczenie usług pocztowych W obrocie kraioWym
W żakresie przyjmowania, przemieszcżania i doręczania przesyłek listowvch oraz ich
ewentualnych zWrotóW na rzecz Powjatowe8o Urzędu Pracy W ]ędrzejoWie, 28-3oo JędrzejóW
u|. okrżei 49B W okresie od 01.01.2021r do 3r.72.2o2h.

Miejsca nadawania prżesylek przez zamawiaiące8o : JędrzeióW

zakles przedmiotu żamóWienia obeimujei
.usługi pocztowe W obrocie krajowym będą opłacane za pomocą opłaty z dołu
.usługicodziennego doręczania ZPo (zWrotne8o potwierdżania odbioru) izWrotóW przesyłek
listowych do ZamaWiające8o po Wyczerpaniu moźliWości ich doręczenia ]ub Wydania odbiorcy,

lV. zAsADY WNoszENlA oPŁAT zA śWlADczENlA UsŁUG PoczToWYcHI

1.za pomocą opłaty ż doiu uiszcżane będą opłaty:

. W obrocie krajowym - za przesyiki listowe, W tym przesvłki po]econe,

2,ZamaWiający nie dopuszcza stosowania jako formy rożliczenia opłat, specjalnie
oZnakowanych opakowań Wykonawcy, zamaWiający dopUszcza stemplowanie opakoWań
piecżęcią, której Wzór będżie !rstalony ż WykonaWcą,



3,Za okres rożlicżeniowy przyjmuje 5ię jeden miesiąc ka en.larżowy, WykonaWca WystaW]
faktury na podstawie dokumentóW nadanych i żWróconych przesyłek W terminie do 7- go dnia
na5tępującego po miesiącu rozlicżeniowyrn-

4.Podstawą obliczenia na]eżności będzie suma opłat za prżesyłki faktycznie nadane lub
zWrócone ż powodU braku możliwoŚci ich doręcżenia W okresie roZ]icżeniowym, potwierdzona
co do iiości iWagi na podstawie dokumentóW nadawcżych lub oddawczych, przy czym
obowiązywaĆ będą ceny jednostkowe podane W FoTmularzu cenowym, stanoWiącym
Załącznik nr 1 do oferty cenoWej WykonaWcy,

5,ceny okreś]one W FoTmularzu cenowym oferty stanoWiącym załącżnik do oferty cenoWej
WykonaWcy mu52ą żaWierać W5żystkie kosżty ioplaty niezbędne do należyte8o Wykonania
przedmiotu zamÓWienia przez WykonaWcę,

6,Wykonawca zobowiązanY jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
W żłoźonej ofercie cenowej WykonaWcy z żastrzeżeniem pkt 7,

7,ceny zaoferowane przeż Wykonawcę W Formularzu cenowym Wykonawcy nie ulegną
zmianie prżeż cały okres obowiązywania umowy ż żastrzeżeniem ustawowej żmiany stawki
VAT na Ustugi pocztowe/ co Wymaga zaWarcia aneksu do umowy,

8,Należności Wynikające Z faktury, zamaWiający uregulUje prżeleWem na rachunek bankoWy
WykonaWcy W5kaZany na fakturże W terminie 21 dni od daty WystaWienia faktury VAT,

9,Za datę płatności uWaża 5ię datę uznania rachunku bankowe8o WykonaWcy,

10, w przypadku wvsyłki przeż zamawiające8o korespondencji nieokreśonej w Formularżu
cenowym roż]iczenie nastąpi z8odnie ż obowiąZującymi cennikami WykonaWcV,

V. WYMAGANlA szczEGÓŁoWE:

1,Terminy doręcżania prżesyłek listoWychI

.z8odnieżart,47ustawyPrawopocztowe(tekstjednolity:Dż,U,2o20l.,poz.1041)

2, WykonaWca zoboWiązany będżie śWiadczyć usługi doręczenia ZPo (żWrotnego
potwierdżenia odbioru) izWrotóW niedoręcżonych przesvłek ]istowych do ZamaWiające8o
w dni robocze,

3, ZamaWiający będzie nadaWał przesyłki W 5tanie uporżądkoWanym Wedłu8 kate8orii
rodzajowej iWagowej, Prżesylki nadawane będą na podstawie Wykazu ]istóW poleconych
i innych (pocztowej ksiąźki nadaWcZej),

4, Przyjmowanie, przemieszcżanie idoręczanie Wsżvstkich prżesytek listoWych oraz ich
ewentualny zwrot irek]amacje musżą byĆ realizowane zgodnie z obowiążUjącymi W tym
żakresie przepisami praWa oraz postanoWieniami umowy.



5. Zamawiający będzie mial możliwość nadawania przesytek samodzie nie W punkcie pod
adresem:28,300 ]ędrZejóW, ul, okrzei 26 codziennie, Wedłu8 sWoich potrżeb, oprócż 5obót,
niedżie] iśWiąt W godzinach od 8,00 do 15,15,

6, ZamaWiający jest odpoWiedzialny za nadaWanie prżesyłek listoWych W stanie
umożliWiającym WykonaWcy doręczenie bez ubytku iusżkodzenia do miej5ca ż8odnie
Z adresem prżeznaczenia,

7,ZamaWiający nie Wyraża zgody na prZepakoWywanie korespondencji, ZamaWiający będzie
korzystał Wyłącznie że swoje8o opakowania przesyłek, Nie dopu5żcza się stosowania
opakoWań WykonaWcy,

8. ZamaWiający będzie nadaWał przesYłki W stanie uporZądkowanym Wediug kate8orii
rodzajoWej i Wagowej. opakowanie prżesyłek listowych stanoWi zaklejona koperta
ZamaWiającego.

9, ZamaWiający umiesżcza W sposób trwały i czytelny informacje jednoZnacżnie identyfikujące
adresata, nadaWcę, jednocżeśnie okreś|ając rodzaj prżesylki oraz petną naZWę i adres zWrotny
nadaWcy.

10, Reaiizacja prZedmiotu żamóWienia odbywać się będżie na podstaWie WłaściW]e
przy8otoWanych przez ZamaWiającego prżesyłek do nadania oraZ zestaWienia iloŚciowe8o
ż Wysżcze8ólnieniem adresóW,

11, ZestaWienie prżesyłek poleconych iinnych będzie sporządzone W dWóch egzemplarzach,
po jednym egzemplarż!r dla ZamaWiające8o i WykonaWcv ( W pocżtowej książce nadaWcżej),

12. Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania prżesyłki rejestrowanej miało moc
dokumentu Lrrzędowego W myśl art, 17 ustawy Prawo pocżtowe z dnia 23,11,2012r (tekst
jednolity: Dz.l], z 2020r., poZ. 1041),

13, Zamawiającv przewiduje nadaWanie przesyłek W trybie ustawy Kocleks postępowania
administracyjne8o ż dnia 14 cżerwca 1960 roku (tekst jednolity| DZ.U, z 2o18r,, poz.2096
z późniejszymi zmianami),

14, ZamaWiający wymaga, aby termin złożenia przesyłki w placóWce był jednocżeśnie
terminem jej nadania W myśi art, 57 § 5 punkt 2 ustaWy ż dnia 14 czerwca 1960r ustawy Kodeks
postępowania administracvjne8o olaż alt.'].2 § 6 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.|j. ż 2o2ol., poz,256 ż późniejsżymi zmianami),

15,WykonaWca będżie doręczal do siedżiby ZamaWiającego pokWitowane przez adresata
,,potwierdzenie odbioru" nieZWiocznie po doręczeniu przesyłki, W przypadku nieobecności
adresata przedstaWiciel WykonaWcy pozostaWia zaWiadomienie o próbie doręczenia przesyłki
(awiżo) że Wskazaniem 8dzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę (także dru8ie awizo)
stosownie do przepisÓW:

- Kodeksu postępowania administracyjnego

Kodeksu postępowania cywilne8o



PraWa o postępowaniu przed sądami administracyjnymi,

16, Usłu8ę pocztową W zakresie przesyłki pocztowej poleconej uważa 5ię za niewykonaną
jeżell doręczenie prżesyiki ub zaWiadomienie o próbie jej doręczen]a nie nastąpito W terminie
14 dni od dn a nadania, zgodnie z rozporząclżeniem W sprawie reklamacji powszechnej Usługi
pocżtoWej W zakresie prżesyłki poleconej i prżekażu pocztowego.

17, Reklamacje z tytuiu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić clo Wykonawcy po
upływie 14 dni od nadania prZesyiki rejestrowej, nie później jednak niż 12 mie5ięcV od dnia ich
nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może prżekrocżyć 30 dni oC] dnia
otrżymania reklamacji,

W prżypadku z8łasżania rek]amacji żastosowanie mają Unormowania żawarte
W rożporżądzeniu W sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej W zakresie prżesYłki
rejestroWanej,

18, Do odpoWiedZialności WykonaWcy za nienaIeżyte Wykonanie usłu8i pocztowej stosuje się
odpowiednio przepisy ustaWy Prawo pocżtowe oraz rozporządzenia W sprawie rek amacji
poWsżechnej u5łu8i pocztoWej W żakresie prżesyiki rejestroWane], a W spraWach
nieuregulowanVch tymi prZepisami stosuje się odpowiednio prżepi5y Kodeksu cywi ne8o,

WykonaWca odpoWiada za niewykonanie ]ub nienaleźyte Wykonanie usługi pocztowej chyba,
że nastąpiło to W5kutek 5iły Wyżsżej nieża eżnej od WykonaWcy i niemoźliWej do przeWidzenia,

19, Podane przeZ ZamaWiającego ilości posżcżególnych pożycji przesyłek Wyszcżególnionych
W załączniku nr 1do oferty cenowej Wykonawcy mają charakter sżacunkowy i nie mogą być
podstawą do jakichkolwiek rosżczeń ze strony Wykonawcy, Zamawiający żastrże8a sobie
praWo do niewvkorzystania ilości Wskażanych W żałącznikU nr 1do oferty cenowej
WykonaWcy, określone W nim rodżaje i iości poszcżególnych przesyłek W ramach
śWiadcżonych usłu8 są sżacunkowe i mo8ą u ec żmianie W ża]eżności od potrzeb
ZamaWiające8o, na co WykonaWca Wyraża ż8odę i nie będżie dochodził rosżcżeń ż tytułu żmian
ilościowych i rodzajowych W trakcie rea]izacji UmoWy,

20, Z tytułu nieWykonania Iub niena eżyte8o Wykonania usł!rgi stanoWiącej przedmiot
zamóWienia ZamaWiającemu prżysłu8uje odszkodowanie z8odnie z zasadami ustaWy PraWo
pocztowe oraz reguiaminami poszcze8Ólnych uslu8 WykonaWcy,

21, Wyma8ana jest należyta staranność prży realiżacji zobowiązań umoWV,

22. Zamawiający nie dopusżcza możliwości nadania prżesyłek prżez inny podmiot na rzecż
iW imieniu zamaWiające8o ,

23. Ustalenia idecyżje dotyczące bieżące8o Wykonania żamóWienia lrzgadnjane będą przez
ZamaWiającego z Wyżnaczonym prżedstaWicielem WykonaWcV,

Wykonawca Wskażuje numery telefonóW kontaktowych, numery faxu oraz inne dane
kontaktowe niezbędne do sprawneto iterminowe8o Wykonania żamóWienia.

Dyre


