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ZARZAD POWIATU W JEDRZEJOWIE

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych— pelny etat

Osoba ubiegajaca si¢ 0 zatrudnienie winna spelnia¢ nastepujace wymagania:

1.

Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie,

Pelna zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia,

Wyksztatcenie wyzsze,

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

Minimum 10 letni staz pracy, w tym 5-letni na stanowisku kierowniczym.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos$é (w zakresie niezbednym do realizacji zadan na stanowisku) ustaw oraz
rozporzadzen w szczegdlnosci:

- Ustawa o drogach publicznych ,

- Ustawa Prawo o ruchu drogowym,

- Ustawa o finansach publicznych,

- Ustawa o samorzadzie powiatowym, o pracownikach samorzadowych,

- Kodeks Postepowania Administracyjnego,

- Kodeks Cywilny,

- Ustawa prawo zamdwien publicznych,

- Ustawa o szczegélnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie

drég publicznych.



b) Znajomo$¢ problematyki organizacji i zarzadzania drogami publicznymi,

¢) Znajomo$é przepisow prawa w zakresie realizowanych zadan ( ustaw i przepisow

wykonawczych),

d) Dyspozycyjno$¢ oraz umiejetno$¢ organizacji pracy.

e) Odpowiedzialnosé, odporno$é na stres, umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach

trudnych i konfliktowych,

f) Umiejetno$¢ zarzadzania i kierowania zespotem ludzkim.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

Organizacja caloksztattu zadan Zarzadu Drog Powiatowych zwiazanych
z planowaniem, budowg, modernizacja, utrzymaniem i ochrong drég powiatowych.
Kierowanie dziatalno$cia jednostki i zapewnienie jej prawidtowego funkcjonowania.
Racjonalne gospodarowanie funduszami i skladnikami majgtku pozostajacymi
w dyspozycji jednostki.

Skiadanie o$wiadczen woli w zakresie praw i zobowigzan majatkowych zgodnie
z upowaznieniem Zarzadu Powiatu.

Reprezentowanie Zarzadu Drég Powiatowych na zewnatrz.

Opracowanie planéw dzialania jednostki i przedkladanie sprawozdan z ich
wykonania.

Podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania i wykorzystywania srodkow

pozabudzetowych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a)

b)

d)

Miejsce pracy: Zarzad Drég Powiatowym w Jedrzejowie ul. Stefana Okrzei 83,
28-300 Jedrzejow,

Praca decyzyjna na stanowisku kierowniczym wymagajgca kierowania zespotem
ludzkim,

Stanowisko pracy: praca o charakterze administracyjno - biurowym

w systemie jednozmianowym, praca przy komputerze

Umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy. W przypadku oséb podejmujacych
po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku
urzedniczym w jednostkach o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada

2008r. o pracownikach samorzadowych umowg o pracg zawiera si¢ na czas okreslony,



nie dtuzszy niz 6 miesiecy. W czasie trwania tej umowy organizuje si¢ dla pracownika
stuzbe przygotowawcza, trwajacg nie diuzej niz 3 miesigce 1 konczaca sig
egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbe przygotowawczag jest

warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

5. Informacja w zakresie wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia

wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w naszej jednostce, w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosi

powyzej 6%;

6. Wymagane dokumenty:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

7)

Zyciorys.

List motywacyjny.

Ksero dokumentéw potwierdzajagcych wymagane wyksztalcenie oraz innych
dokumentow poswiadczajacych staz pracy.

Kwestionariusz osobowy wg wzoru — zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o naborze.
Os$wiadczenie kandydata wg wzoru zatgcznik nr 2 do ogtoszenia,

Podpisana klauzula informacyjna wg wzoru - zatacznik nr 3 do ogtoszenia o naborze.
Oswiadczenie o stanie zdrowia.

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych.

Kserokopie innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych —posiadanie
dodatkowych kwalifikacji oraz zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach.
Kopia dokumentu po$wiadczajgcego niepetnosprawno$¢ — w przypadku osoby

niepetnosprawne;.

Uwaga! Wszystkie o§wiadczenia oraz inne dokumenty wytworzone przez kandydata

muszg by¢ wlasnorecznie podpisane.



7. Termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne zapakowane w sposob zabezpieczajagcy przed otwarciem
przez osobe nieuprawniong nalezy skiada¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa, pokéj nr 10
w godz. od 7:30  do 14:30 lub poczta na adres: ,,Starostwo Powiatowe w Jedrzejowie, ul.
11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejéw”, w terminie do dnia 09.04.2021 r. (za date dostarczenia

uwaza sie date wptywu do Starostwa).

Na dostarczanych dokumentach nalezy umiesci¢ zapis : ,,Dotyczy naboru na stanowisko:

,Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Jedrzejowie”

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.powiatjedrzejow.pl), oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego

w Jedrzejowie.
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 20138r.
( Dz.U. z 2019r poz. 1781) o ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 poz.1282)”




