STAROSTWO POWIATOWE
w Jedrzejowie
ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektor w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych w Starostwie

Powiatowym w Jedrzejowie — pelny etat
( nazwa stanowiska pracy - wymiar)

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie winna spelnia¢ nastepujace wymagania :

1. Wymagania niezb¢dne:

a) Wyksztalcenie wyzsze na kierunkach: administracja, ekonomia,

b) Posiadanie obywatelstwa polskiego,

¢) Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

f) Nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

D

2)
3)

4)
5)
6)

Wiedza specjalistyczna i umiejetno$¢ stosowania odpowiednich przepisow z zakresu zadan
realizowanych przez Wydzial,

Pozadany staz pracy w sektorze administracji publicznej,

Znajomo$¢ przepiséw ustaw: o samorzadzie powiatowym, o pracownikach samorzadowych,
kodeks postepowania administracyjnego, o optacie skarbowej, ustawa prawo o ruchu drogowym,
rozporzadzenie w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow oraz wymagan dla tablic
rejestracyjnych; rozporzadzenie w sprawie szczegélowych czynnosci organdw w sprawach
zwiazanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach,
rozporzadzenie w sprawie warunkéw technicznych pojazdéw oraz zakresu ich niezbednego
wyposazenia, rozporzadzenie w sprawie trybu legalizacji tablic rejestracyjnych oraz warunkow
technicznych i wzoréw znaku legalizacyjnego, rozporzadzenie w sprawie wysokosci oplat za
wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego, tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki
kontrolnej oraz ich wtérnikéw, rozporzadzenie w sprawie wysokoéci optat za kart¢ pojazdu ijej
wtornik, rozporzadzenie w sprawie zakresu i sposobu przeprowadzania badaf technicznych
pojazdéw oraz dokumentéw stosowanych przy badaniach, rozporzadzenie Ww sprawie
szczegdlowego sposobu oraz trybu nadawania i umieszczania w pojazdach cech identyfikacyjnych,
rozporzadzenie w sprawie czasowego wycofania pojazdéw z ruchu, rozporzadzenie w sprawie
profesjonalnej rejestracji pojazdéw, rozporzadzenie w sprawie centralnej ewidencji pojazdow,
rozporzadzenie w sprawie oplaty ewidencyjnej stanowigcej przychéd funduszu — Centralna
Ewidencja Pojazdéw i Kierowcéw, ustawa o ochronie danych osobowych, ustawa o ochronie
informacji niejawnych,

Umiejetnos¢ pracy w zespole,

Wysoka kultura osobista;

Znajomos¢ obstugi programéw: EXCEL,WORD .



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdow, wydawaniem dowodow i tablic
rejestracyjnych,

2) Prowadzenie spraw zwiazanych z czasowa rejestracja pojazdow, wydawaniem pozwolen

czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych.:

3) Przyjmowanie pozwolen czasowych, tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie terminu

czasowej rejestracji,

4) Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szczegolnych
warunkach okre$lonych przepisami prawa od ktorych zalezy uzywanie pojazdu,

5) Dokonywanie wpisu w karcie pojazdu,

6) Wiyrejestrowanie pojazdu w przypadku zniszczenia, kasacji pojazdu, kradziezy pojazdu, wywozu z
kraju jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty za granice.

7) Kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia , ze
zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony srodowiska,

8) Wydawanie wtornikéw dowodoéw rejestracyjnych, Kart pojazdow, pozwolen czasowych, znakow

legalizacyjnych, nalepek kontrolnych oraz tablic rejestracyjnych,

9) Zwracanie dowodu rejestracyjnego ( pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyn uzasadniajgcych

jego zatrzymanie,

10) Przyjmowanie zgloszen nabycia i zbycia pojazdéw w celu wprowadzenia ich do ewidencji,

11) Wydawanie dodatkowej tablicy rejestracyjnej do oznaczania bagaznika.

4.Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) praca administracyjno-biurowa,
b) miejsce pracy zlokalizowane w budynku Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie
ul. Armii Krajowej 9 ( parter)

¢) urzadzenia wspomagajgce prace biurowa (kserokopiarka, drukarka, skaner i inne),

d) stanowisko pracy jest zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie
i przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku,

e) dostep do zasobdw informacji prawnej,

f) na stanowisku pracy nie wystepujg czynniki szkodliwe dla zdrowia,

g) wiekszos¢ czynnoéci wykonywana jest w pozycji siedzacej (obcigzenie statyczne).

5. Informacja w zakresie wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w naszej jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, wynosi powyzej 6%;

6. Wymagane dokumenty:

1. zyciorys,

2. list motywacyjny,

3. ksero dokumentow poswiadczajacych wymagane wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiéw) oraz potwierdzone przez siebie za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw
pracy lub innych dokumentoéw poswiadczajacych staz pracy,

4. kserokopia dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy

kwestionariusz osobowy wg wzoru zatgcznik nr 1 do ogtoszenia,

6. o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysine wg wzoru zatgeznik nr 2
do ogloszenia,
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7. o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych wg wzoru zatgcznik nr 3 do
ogloszenia,

8. kopia dokumentu po$wiadczajgcego niesprawnos¢ kandydata — w przypadku osoby niepetnosprawne;j,

9. o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na w/w stanowisku,

Wymagane dokumenty aplikacyjne zapakowane w sposob zabezpieczajacy przed otwarciem przez osobg
nieuprawniona nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa, pokdj nr 10 w godz. od 7:30  do 14:30
lub poczta na adres: ,,Starostwo Powiatowe w Jedrzejowie, ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow”,

w terminie do dnia 26.08.2021 r. (za date dostarczenia uwaza si¢ datg wptywu do Starostwa).

Na dostarczanych dokumentach nalezy umiescic¢ zapis : ,,Dotyczy naboru na stanowisko:
,Podinspektor w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych ”

Aplikacje, ktore wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w  Biuletynie Informacji Publicznej
(www.powiatjedrzejow.pl), oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Jedrzejowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg:

,.Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. ( Dz.U. z 2019r
poz. 1781) o ochronie danych osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2019 poz.1282)”




