Zalagcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 17/2023
z dnia 20.03.2023 r.

0golny schemat procedury kontroli przedsiebiorcow

Rozdzial 1

Wstep

§1

Upowazniony organ prowadzi kontrolg dziatalno$ci gospodarczej przedsigbiorcow na zasadach
okreslonych w Prawie przedsigbiorcow, chyba ze zasady i tryb kontroli wynikaja bezposrednio
z ratyfikowanych uméw migdzynarodowych albo bezposrednio stosowanych przepisow prawa
Unii Europejskiej.

§2

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli, musi rowniez uwzglednia¢ wlasciwe dla danego
rodzaju dziatalnoS$ci reprezentowanej przez przedsigbiorce, przepisy prawa.

§3

Zakres przedmiotowy kontroli dziatalno$ci gospodarczej przedsiebiorcy objetej kontrolg oraz
organy upowaznione do jej przeprowadzenia okres$laja odrgbne przepisy, o ktérych mowa
w§ 2.

§4

1. Przedsigbiorca, ktory ponidst szkode na skutek wykonania czynno$ci kontrolnych
Z naruszeniem przepisow prawa, przystuguje odszkodowanie.

2. Dochodzenie roszczenia nastepuje na zasadach i w trybie okreSlonych w odrebnych
przepisach.

§5

Dowody przeprowadzone w toku kontroli przez organ kontroli z naruszeniem przepisow ustawy
lub z naruszeniem innych przepisow prawa w zakresie kontroli dziatalnosci gospodarczej
przedsigbiorcy, jezeli miaty istotny wptyw na wyniki kontroli, nie moga stanowi¢ dowodu
w postepowaniu administracyjnym, podatkowym, karnym lub karnym skarbowym dotyczacym
przedsigbiorcy.



Rozdzial 2

Planowanie i wszczecie kontroli

§6

1. Kontrole planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Analiza obejmuje identyfikacje obszarow podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych
ryzyko naruszenia przepisow jest najwicksze.

3. Kontrole planowe moga by¢ uwzglednione w rocznych planach kontroli poszczegdlnych
komorek organizacyjnych starostwa.

§7

1. Zapis § 5 nie ma zastosowania w przypadku, kiedy organ kontroli powezmie uzasadnione
podejrzenie zagrozenia zycia lub zdrowia, popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia,
popelnienia przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego, innego naruszenia
prawnego zakazu lub niedopelnienia prawnego obowiazku w wyniku wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej objetej kontrola.

2. Przeprowadzenie kontroli doraznych (kontroli interwencyjnych) tj. gdy przeprowadzenie
kontroli jest uzasadnione zagrozeniem zycia lub zdrowia, popelnienia przestgpstwa lub
wykroczenia, popelienia przestgpstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego, innego
naruszenia prawnego zakazu lub niedopelnienia prawnego obowigzku nie wymaga
przeprowadzenia uprzedniej analizy ryzyka.

§8

Organ Kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzgdu
obstugujacego organ ogolny schemat tych procedur kontroli, ktére wynikaja
Z powszechnie obowigzujacego prawa.

§9

Organ kontroli zawiadamia przedsigbiorce o zamiarze wszczgcia kontroli. Zawiadomienia
o zamiarze wszczgcia kontroli nie dokonuje si¢ w przypadkach okre§lonych w art. 48 ust. 11
pkt 1-13 Prawa przedsigbiorcow.

§10

1. Kontrole wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni 1 nie pdzniej niz przed uptywem
30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczg¢cia kontroli.

2. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia,
wszczgcie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.



3. Na wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczgta przed uptywem 7 dnia od dnia
dorgczenia zawiadomienia.

§11
Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:
1) oznaczenie organu;
2) date i miejsce wystawienia;
3) oznaczenie przedsigbiorcy;
4) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;

5) imig¢, nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkcji.

Rozdzial 3
Czynnosci kontrolne
§ 12

1. Czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonywane przez upowaznionych pracownikoéw organu
kontroli po okazaniu przedsigbiorcy, albo osobie przez niego upowaznionej, legitymacji
stuzbowej upowazniajacej do wykonywania takich czynnosci oraz po dorgczeniu upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli, chyba Ze odrgbne przepisy przewiduja mozliwos¢ podjecia
kontroli po okazaniu legitymacji. W takim przypadku upowaznienie dorgcza si¢ przedsigbiorcy
albo osobie przez niego upowaznionej w terminie okre§lonym w tych przepisach, lecz nie
pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli.

2. Czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonywane przez osoby niebedace pracownikami organu
kontroli, jezeli odrgbne przepisy przewiduja takg mozliwos¢.

§13

Podjecie czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymacji stuzbowej, na podstawie odrebnych
przepiséw, moze dotyczy¢ jedynie przypadkow, gdy czynnosci kontrolne sa niezbedne dla
przeciwdziatania popelnieniu przestepstwa lub wykroczenia, przeciwdzialania popelnieniu
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodow jego
popelnienia, a takze gdy przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione bezposrednim zagrozeniem
zycia, zdrowia lub $rodowiska.

§ 14
1. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera w szczego6lnosci:

1) wskazanie podstawy prawnej;



2) oznaczenie organu kontroli;
3) date i miejsce wystawienia,

4) imi¢ 1 nazwisko pracownika organu kontroli uprawnionego do przeprowadzenia kontroli
oraz numer jego legitymacji stuzbowej;

5) oznaczenie przedsigbiorcy objetego kontrola;
6) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;
7) wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli;

8) imig, nazwisko oraz podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji;

9) pouczenie o prawach i obowigzkach przedsiebiorcy.
2. Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.
§15

1. Czynno$ci kontrolne wykonuje si¢ w obecno$ci przedsiebiorcy lub osoby przez niego
upowaznionej. Przedsicbiorca wskazuje na pismie osob¢ upowazniong, w szczegdlnosci
W czasie swojej nieobecnosci.

2. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie przedsiebiorcy lub w miejscu wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez przedsiebiorcg.

3. Za zgoda lub na wniosek przedsigbiorcy, kontrole przeprowadza si¢ w miejscu
przechowywania dokumentacji, w tym ksiag podatkowych, innym niz siedziba lub miejsce
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

4. Za zgoda przedsigbiorcy, kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne moga byé
przeprowadzane réwniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie
kontroli.

5. Za zgoda przedsigbiorcy, kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne moga by¢
przeprowadzone w sposob zdalny za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczna, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli lub przemawia za tym
charakter prowadzonej przez przedsi¢ebiorce dziatalnosci gospodarcze;.

§16

Czynno$ci kontrolne wykonuje si¢ w sposob sprawny 1 mozliwie niezaktocajacy
funkcjonowania przedsigbiorcy. W przypadku gdy przedsigbiorca wskaze na pismie,



ze wykonywane czynno$ci zaktocaja w sposdb istotny dziatalno$¢ gospodarczg przedsigbiorcy,
koniecznos$¢ podjecia takich czynno$ci uzasadnia si¢ w protokole kontroli.

§17

Jezeli dziatalno$¢ gospodarcza przedsigbiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu, organ
kontroli odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsigbiorcg inny
termin przeprowadzenia kontroli.

§18
Ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli.
§ 19

Organ kontroli nie przeprowadza kontroli, w przypadku gdy ma ona dotyczy¢ przedmiotu
kontroli objetego uprzednio zakonczong kontrolg przeprowadzong przez ten sam organ chyba,
ze:

1) kontrola ma dotyczy¢ okresu nieobjetego uprzednio zakonczong kontrola;
2) ponowna kontrola ma na celu przeciwdziatanie zagrozeniu zycia lub zdrowia;

3) ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postepowania w sprawie stwierdzenia
niewaznosci, stwierdzenia wygasni¢cia, uchylenia lub zmiany decyzji ostatecznej

lub wznowienia postgpowania w sprawie zakonczonej decyzja ostateczna;

4) ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postgpowania w zwigzku
z uchyleniem lub stwierdzeniem niewaznosci decyzji przez sad administracyjny;

5) ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postgpowania w celu sprawdzenia
wykonania zalecen pokontrolnych organu lub wykonania decyzji lub postanowien nakazujacych
usunigcie naruszen prawa, w zwigzku z przeprowadzong kontrola;

6) ponowna kontrola jest niezbedna do przeprowadzenia postepowania zwigzanego ze
ztozeniem korekty rozliczenia objetego uprzednio zakonczona kontrola;

7) organ kontroli powezmie uzasadnione podejrzenie, ze uprzednio zakonczona kontrola zostata
przeprowadzona z naruszeniem prawa majacym wptyw na wynik kontroli lub dowody, na
ktérych podstawie ustalono istotne dla sprawy okolicznosci faktyczne, okazaty si¢ fatszywe lub
protokot kontroli zostal sporzadzony w wyniku przestepstwa;

8) po sporzadzeniu protokotu kontroli z poprzedniej kontroli wyszty na jaw istotne dla sprawy
nowe okoliczno$ci faktyczne lub nowe dowody, nieznane organowi administracji lub
panstwowej jednostce organizacyjnej w chwili przeprowadzenia kontroli, w tym wskazujgce na
wystapienie naduzycia prawa;

9) przedsigbiorca prowadzi dziatalno$¢ w zakresie objetym nadzorem, o ktérym mowa w art. 1
ust. 2 ustawy z dnia 21 lipca 2006 r. 0 nadzorze nad rynkiem finansowym.



§20

Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku
kalendarzowym nie moze przekraczac:

1) w odniesieniu do mikroprzedsi¢biorcéw — 12 dni roboczych;

2) w odniesieniu do matych przedsigbiorcow — 18 dni roboczych;

3) w odniesieniu do $rednich przedsigbiorcow — 24 dni roboczych;

4) w odniesieniu do pozostatych przedsiebiorcow — 48 dni roboczych.
§ 21

1. Przedhuzenie czasu trwania kontroli jest mozliwe jedynie z przyczyn niezaleznych od organu
kontroli i wymaga uzasadnienia na pis$mie. Uzasadnienie dorgcza si¢ przedsigbiorcy.

2. Przedluzenie czasu trwania kontroli nie moze narusza¢ podanych wyzej terminow.

§ 22
W zakresie nieuregulowanych w niniejszej procedurze kontroli stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,

ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow, Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.



