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	SKIEROWANIE NA WYKONANIE TABLICZKI ZNAMIONOWEJ (ZASTĘPCZEJ)



	Miejsce
	Starostwo Powiatowe w Jędrzejowie

Wydział Komunikacji, Transportu i Dróg Publicznych

Referat Rejestracji Pojazdów

ul. Armii Krajowej 9, 28-300 Jędrzejów

parter, sala nr 9

Godziny pracy: poniedziałek  7.30 – 16.30

                            wtorek - czwartek  7.30 – 15.30 

                            piątek 7.30-14.30

Przyjmowanie wniosków:

                            poniedziałek od godz.  7.45 do godz. 16.00

                            wtorek – czwartek  od godz. 7.45 do godz.15.00

                           piątek od godz. 7.45 do godz. 14.00
Wydawanie dokumentów:

                            poniedziałek od godz.  7.45 do godz. 16.00

                            wtorek – czwartek  od godz. 7.45 do godz.15.00

                           piątek od godz. 7.45 do godz. 14.00


	Informacja
	tel./fax: (041) 386-62-91
fax: (041) 386-58-00
e-mail: ktd@powiatjedrzejow.pl

	Wymagane dokumenty
i załączniki
	A. Wykonanie i umieszczenie tabliczki zastępczej z powodu braku, utraty lub zniszczenia tabliczki znamionowej:

1. Podanie o wydanie zgody na wykonanie i umieszczenie tabliczki zastępczej
2. Załączniki:

a) dowód rejestracyjny
b) dowód uiszczenia opłaty
c) dokumenty określające status przedsiębiorcy (tylko w przypadku pojazdów      należących do podmiotów gospodarczych)
d) zaświadczenie ze stacji kontroli pojazdów potwierdzające brak      tabliczki znamionowej i oświadczenie wnioskodawcy o braku     tabliczki znamionowej.
e) jeden ze współwłaścicieli może załatwić sprawę sam, jeżeli będzie miał pełnomocnictwo.
3. Do wglądu:

a) dowód osobisty
b) ważna polisa OC 
B. Wykonanie i umieszczenie tabliczki zastępczej z powodu utraty aktualności treści tabliczki znamionowej w zakresie określenia cech identyfikacyjnych pojazdu

1. Podanie o wydanie zgody na wykonanie i umieszczenie tabliczki zastępczej
2. Załączniki:

a) dowód rejestracyjny
b) dowód uiszczenia opłaty
c) pełnomocnictwo 
d) dokumenty określające status przedsiębiorcy (tylko w przypadku pojazdów należących do podmiotów gospodarczych)
e) dokumenty potwierdzające utratę aktualności treści tabliczki znamionowej w zakresie określenia cech identyfikacyjnych pojazdu.
f) jeden ze współwłaścicieli może załatwić sprawę sam, jeżeli będzie miał pełnomocnictwo.
3. Do wglądu:

a) dowód osobisty
b) ważna polisa OC
Druki wniosku i oświadczenia dostępne są poniżej lub w Wydziale Komunikacji oraz w Punkcie Informacyjnym Starostwa Powiatowego.

	Opłaty
	     - opłaty skarbowe:
Świętokrzyski Bank Spółdzielczy w Jędrzejowie
80 8490 0007 1000 0408 2000 0030 Starostwo Powiatowe w Jędrzejowie

	Termin załatwienia sprawy
	W dniu złożenia wniosku

	Tryb odwoławczy
	Odwołanie od decyzji wnosi się, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie, do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach za pośrednictwem organu, który decyzję wydał. Odwołanie składa się w Kancelarii Ogólnej Starostwa Powiatowego w Jędrzejowie, ul. 11 Listopada 83, I piętro pok. nr 10.

	Uwagi
	1. Jeżeli jeszcze nie został pojazd zarejestrowany na terenie powiatu jędrzejowskiego należy uzupełnić dokumentację o dokumenty wymagane do rejestracji w konkretnym przypadku.
2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia w terminie 7 dni i złożenia w Wydziale Komunikacji (termin załatwienia sprawy liczy się od daty złożenia wszystkich wymaganych dokumentów).

3. Nie uzupełnienie brakujących dokumentów w określonym terminie będzie skutkować pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

4. Zgodnie z art. 35 § KPA do terminu w/w nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.

5. O każdym przypadku nie załatwienia sprawy w powyższych terminach strony zawiadamia się, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.

	Opis
	Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2024r.  poz. 572), 

2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz. U. z 2024r. poz. 1251), 

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 8 listopada 2024r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdów oraz wymagań dla tablic rejestracyjnych (tekst jednolity Dz. U. z 2024r. poz. 1709),
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity  Dz. U. z 2023r.  poz. 2111 z późn. zm.),

5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 października 2011r. w sprawie szczegółowego sposobu oraz trybu nadawania i umieszczania w pojazdach cech identyfikacyjnych (Dz. U. z 2011r., nr 236, poz. 1401), 

6. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2024r.  poz. 632 z późn.zm.), 

7. Ustawa z dnia  10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 1781), 

8. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 czerwca 2012r. w sprawie zakresu i sposobu przeprowadzania badań technicznych pojazdów oraz wzorów dokumentów stosowanych przy tych badaniach (tekst jednolity Dz.U. 2024 poz. 141).


Jędrzejów, dn. …………………………

……………………………………………….

                      imię i nazwisko

……………………………………………….

                    adres zamieszkania
……………………………………………….

                                PESEL

PODANIE


Zwracam się z prośbą o wyrażenie zgody na nabicie numerów na:

ramie przyczepy* ………………………………………………

silniku* …………………………………………………………

nadwoziu* ………………………………………………………

lub wykonanie zastępczej tabliczki znamionowej*

ponieważ …………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

Stacja diagnostyczna ……………………………………………………………………………………..

………………………………………..

                                                                                                                            Podpis właściciela

* niepotrzebne skreślić
Jędrzejów, dn. …………………………

………………………………………..

                 Imię i nazwisko

………………………………………..

                Adres zamieszkania

………………………………………….

                            PESEL 

OŚWIADCZENIE


Ja niżej podpisany, pouczony o odpowiedzialności karnej z art. 233 § 1 KK za składanie fałszywych zeznań, składam stosowne do art. 75 § 2 k.p.a. oświadczenie następującej treści ............................................................................

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….

………………………………………., dnia ……………………………………..

……………………………………….

Podpis osoby składającej oświadczenie

Oświadczenie zostało przyjęte……………………………………………………………..

                                                                                       (Imię i nazwisko, stanowisko służbowe)

…………………………………………………………….

Podpis urzędnika potwierdzającego oświadczenie

Art. 233 § 1 KK

Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat3. 
Wyrażam dobrowolną zgodę do na przetwarzanie moich danych osobowych przez Starostę Jędrzejowskiego z siedzibą w Jędrzejowie, przy ul. 11 Listopada 83 w celu poinformowaniu o prowadzonej sprawie  

◻ telefonicznie       - numer telefonu:   ………………………….………………………………………………………………..
◻ sms-owo             -  numer telefonu:  …………………………………………………………………………………………...
◻ pocztą mailową  - adres email:         …………………………………………………………………………………………...
na podstawie wyrażonej dobrowolnie zgody na przetwarzanie danych osobowych - art. 6 ust.1 lit. A. 

Informacje o przetwarzaniu Państwa danych osobowych znajdują się w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jędrzejowskiego pod adresem http://www.powiatjedrzejow.pl, jak również na tablicy ogłoszeń oraz w miejscach publicznie dostępnych na terenie Starostwa Powiatowego w Jędrzejowie.

Zostałem poinformowany o możliwości cofnięcia dobrowolnie wyrażonej zgody na przetwarzanie moich danych osobowych.

Wypełniając obowiązek informacyjny w zakresie ochrony danych osobowych na podstawie art. 13 ust. l i ust. 2 ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 20 l 6 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej ”RODO” i dbając o Państwa dane osobowe przetwarzane przez nas informujemy, że:

Administrator Danych.

Administratorem Państwa danych osobowych będzie Starosta Jędrzejowski  z siedzibą w Jędrzejowie, przy ul. 11 Listopada 83. Możesz się z nami skontaktować:

· listownie: ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jędrzejów;

· przez elektroniczną skrzynkę podawczą dostępną na stronie: https://www.powiatjedrzejow.pl
· drogą mailową: powiat@powiatjedrzejow.pl 

Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest Pan Mariusz Piskorczyk. Można się z nim skontaktować emailem: mariusz.piskorczyk@powiatjedrzejow.pl lub poprzez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą.

Cel i podstawy przetwarzana.

Państwa dane osobowe będziemy przetwarzać w celu:

-  załatwienia spraw administracyjnych oraz archiwizacji dokumentacji sprawy na podstawie przepisów prawa - art. 6 ust. 1  

    lit. C RODO, tj. Kodeksu Postępowania Administracyjnego oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym.

- poinformowaniu o prowadzonej sprawie  telefonicznie, sms-owo, pocztą mailową na podstawie wyrażonej dobrowolnie 
  zgody na przetwarzanie danych osobowych - art. 6 ust.1 lit. A.

Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być podmioty na podstawie przepisów prawa oraz podmioty, z którymi zawarliśmy umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, jak również podmioty uprawnione do obsługi doręczeń oraz stronom i uczestnikom postępowania administracyjnego zgodnie z przepisami prawa.
Okres przechowywania danych.

Państwa dane przechowywane będą przez okres załatwienia sprawy, a po załatwieniu sprawy przez okres zgodnie                   z przepisami prawa tj. ustawy o archiwach państwowych, w tym Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

Prawa osób, których dane dotyczą.

Mają Państwo prawo do:

1) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) prawo do usunięcia danych osobowych po ustaniu celu przetwarzania;

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,         00-193 Warszawa).

Informacja o wymogu podania danych.

Podanie przez Państwa danych osobowych jest obowiązkowe na podstawie przepisów w celu realizacji obowiązku prawnego.

Podanie przez Państwa danych osobowych w celu poinformowania o prowadzonej sprawie  telefonicznie, sms-owo, pocztą mailową na podstawie wyrażonej dobrowolnie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne i przysługuje Państwu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
………………………………………………………..

                                 Data i podpis
.........................................           ........................

                                          miejscowość
                       data  
Pełnomocnictwo

Ja niżej podpisana(y)

.......................................................................................................................................................

( imię i nazwisko)

urodzona(y) w................................................../Nr PESEL...........................................................

zamieszkała(y) w ..........................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

udzielam pełnomocnictwa

.......................................................................................................................................................

(imię i nazwisko, w przypadku rodziny podać stopień pokrewieństwa)

urodzona(y) w ............................................../Nr PESEL .............................................................

zamieszkała(y) w .........................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

do dokonania w moim imieniu następujących czynności związanych z pojazdem:

marki…………………………………..o nr rejestracyjnym……………………………………

nr nadwozia (VIN)………………………………………………………………………………

· Rejestracja pojazdu

· Odbiór stałego dowodu rejestracyjnego

· Wymiana dowodu rejestracyjnego

· Wyrejestrowane pojazdu 

· Inne………………………………………………………………………………………

(właściwe zaznaczyć–x)







...........................................................................

                                                                                                          (podpis upoważniającego)

POUCZENIE:

Pełnomocnictwo podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 zł - pełnomocnictwo udzielone członkom rodziny (mąż, żona, syn, córka, ojciec matka, brat, siostra) jest zwolnione z opłaty skarbowej.

