STAROSTWO POWIATOWE
w Jedrzejowie
ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKA PRACY

Podinspektor w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru - 2 petne etaty

{ nazwa stanowiska pracy - wymiar)

Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie winna spetniaé¢ nastepujace wymagania :

1. Wymagania niezbe¢dne (konieczne):

1.
2.

Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze geodezyjne lub $rednie geodezyjne (w przypadku wyksztatcenia
$redniego minimum 3 lata stazu pracy).

Znajomo$¢ oprogramowania specjalistycznego: EWMAPA

Posiadanie peinej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys§lne przestgpstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym w naborze stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

2.Wymagania dodatkowe:

L.

Znajomo§¢ przepisow: Ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz rozporzadzenia
wykonawcze, Ustawa o samorzadzie powiatowym, Ustawa o pracownikach samorzadowych,
Ustawa Kodeks Postepowania Administracyjnego, przepisow regulujacych ustrdj i kompetencje
samorzadu powiatowego, przepisow o dost¢pie do informacji publicznej, o ochronie danych
osobowych.

Preferowany staz pracy przy weryfikacji wynikdw prac geodezyjnych lub w wykonawstwie

geodezyjnym przy wykonywaniu pomiaréw i sporzadzaniu operatéw technicznych.

3. Znajomos¢ oprogramowania: EWOPIS, OSRODEK.

. Uprawnienia zawodowe okre$lone w art. 43 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo

geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2024 1. poz. 1151).

. Umiejetno$é pracy w zespole, wysoka kultura osobista.

. Odporno$¢ na stres i sytuacje konfliktowe, samodzielno$¢, dokladno$¢, terminowos¢

1 rzetelnosé.

Obstuga komputera oraz urzadzen biurowych.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

—_

. Weryfikacja wynikéw prac ' geodezyjnych (operatdow technicznych) przekazanych przez

wykonawcow, w celu ich przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego.

2. Aktualizacja bazy danych obiektow topograficznych (BDOT), bazy danych geodezyjnej ewidencji

sieci uzbrojenia terenu (GESUT), bazy danych ewidencji gruntéw 1 budynkéw (EGiB), mapy
zasadniczej w informatycznej bazie danych na podstawie opracowan przyjetych do panstwowego

zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

3. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, przyjmowanie wynikoéw prac

o W A

geodezyjnych (operatéw technicznych) do zasobu.

. Udzielanie informacji i obstuga interesantéw w sprawach weryfikacji wynikéw prac geodezyjnych.
. Przestrzeganie zasad instrukcji kancelaryjnej, prawidlowe ewidencjonowanie 1 przechowywanie akt.

. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw szczegdlnych i polecen przetozonych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

L.

© N o wos

Praca administracyjno-biurowa - kontakt z klientem wewnetrznym oraz zewnetrznym,
czesta komunikacja werbalna i pisemna.

Miejsce pracy zlokalizowane w budynku Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie,

ul. Armii Krajowej 9 (I pigtro).

Stanowisko pracy jest zwigzane z praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie

1 przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku.

Urzadzenia wspomagajgce prace biurows.

Dostegp do zasobow informacji prawne;j.

Dostep do konsultacji probleméw formalno- prawnych z Radca Prawnym Starostwa.
Na stanowisku pracy nie wystepuja czynniki szkodliwe dla zdrowia.

Wigkszos¢ czynnosci wykonywana jest w pozycji siedzacej (obcigzenie statyczne).

5.Informacja w zakresie wskaznika zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

Informujemy, ze w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik

zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w naszej jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spolecziiej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, wynosi powyzej 6%.



6. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys

2. List motywacyjny

3. Ksero dokumentéw po$wiadczajacych wymagane wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiéw) oraz potwierdzone przez siebic za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw pracy lub innych
dokumentow poswiadczajgcych staz pracy, kopia $wiadectwa o nadaniu uprawniefi zawodowych

4, Ksero innych dokumentéw §wiadczacych o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach potwierdzone przez
siebie za zgodno$¢ z oryginatem

5. Kwestionariusz osobowy wg wzoru zalacznik nr 1 do ogloszenia

6. O$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwo popemione umyslne wg wzoru zalgcznik nr 2
do ogloszenia

7. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych wg wzoru zalacznik nr 3 do ogloszenia

8. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych kontaktowych w celu rekrutacji

9. Kopia dokumentu poswiadczajacego niesprawno$¢ kandydata — w przypadku osoby niepetnosprawne;

Wymagane dokumenty aplikacyjne zapakowane w sposdb zabezpieczajacy przed otwarciem przez osobg
nieuprawniong nalezy skfada¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa, pokdj nr 10 w godz. od 7:30 do 14:30 lub poczty
na adres: ,,Starostwo Powiatowe w Jedrzejowie, ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow™,

w terminie do dnia  30.01.2025 r. (za datg dostarczenia uwaza si¢ dat¢ wpltywu do Starostwa).

Na dostarczanych dokumentach nalezy umiesci¢ zapis :

Dotyczy naboru na stanowiska:

»Podinspektor w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru”

Aplikacje, ktore wptyna do urzgdu po wyzej okre§lonym terminie nie bedq rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru b¢dzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (www.powiatjedrzejow.pl),

oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r.(tj. Dz.U. z 2019 r. poz.1781) o ochronie
danych osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (tj. Dz.U.

z2024 r. poz. 1135).




