
INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:

1.

1.1 nazwę jednostki

Powiatowy Urząd Pracy

1.2 siedzibę jednostki

ul. Okrzei 49B, 28-300 Jędrzejów

1.3 adres jednostki

ul. Okrzei 49B, 28-300 Jędrzejów

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki

Powiatowy Urząd Pracy jest jednostką organizacyjną Powiatu, który działa w formie jednostki budżetowej.                                                                                                                                                            

Przedmiotem działania PUP jest promocja zatrudnienia, łagodzenia skutków bezrobocia oraz aktywizacja 

zawodowa, które to działania są realizowane w szczególności w zakresie:                                                                                                                                                                                       

1) polityki rynku pracy,                                                                                                                                                          

2) usług rynku pracy,                                                                                                                                                            

3) instrumentów rynku pracy,                                                                                                                                                         

4) rehabilitacji zawodowej osób niepełnosprawnych,                                                                                                                                    

5) praw i obowiązków związanych z członkostwem Polski w Unii Europejskiej.

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem

01.01.2024 - 31.12.2024

3.
wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub jednostki 

samorządu terytorialnego wchodzą jednostki sporządzające samodzielne sprawozdania finansowe

sprawozdanie jednostkowe

4.
omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także 

amortyzacji)

1. Aktywa i pasywa wyceniane są przy uwzględnieniu nadrzędnych zasad rachunkowości, w sposób 

przewidziany ustawą o rachunkowości, z uwzględnieniem przepisów ustawy o finansach publicznych i 

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017r. w sprawie rachunkowości oraz planów 

kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 

samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 

budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

2. Dla potrzeb ujmowania w księgach środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych jednostka 

przyjęła następujące ustalenia:                                                                                                                                                       

a) Podstawowym poziomem istotności wartości środków trwałych jest kwota wynikająca z ustawy o podatku 

dochodowym, wynosząca 10000,00 zł. Jednostka wprowadziła ponadto dodatkowe poziomy istotności 

wynoszące 3500,00 zł oraz 50,00 zł. Składniki majątkowe o wartości powyżej 3500,00 zł są uznawane za środki 

trwałe. Obejmowane są ewidencją bilansową środków trwałych i podlegają amortyzacji na zasadach ogólnych. 

Składniki majątkowe o wartości powyżej 50,00 zł i nie przekraczającej 3500,00 zł są uznawane za pozostałe 

środki trwałe. Obejmowane są ewidencją bilansową środków trwałych z jednoczesnym dokonywaniem od 

nich odpisów amortyzacyjnych w ciężar kosztów. Składniki majątkowe o wartości nieprzekraczającej kwoty 

50,00 zł, ale ze względu na przewidywany okres użytkowania spełniające warunki uznania je za środek trwały, 

nie zostają ujęte w środkach trwałych. Wartość początkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciężar kosztów 

zużycia materiałów. 

b) Wartość początkową środków trwałych powiększają koszty ulepszenia w kwocie przekraczającej w ciągu 

roku obrotowego kwotę 3500,00 zł. Koszty prowadzenia prac przywracających pierwotny stan techniczny i 

użytkowy środka trwałego, które zostały utracone na skutek jego eksploatacji i upływu czasu, stanowią 

nakłady o charakterze remontowym, które nie powiększają wartości początkowej środka trwałego.



c) Wartość początkową środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zmniejszają odpisy 

amortyzacyjne (umorzeniowe). Okres umorzenia wartości niematerialnych i prawnych o wartości początkowej 

przekraczającej 3500,00 zł wynosi 24 miesiące. Odpisów amortyzacyjnych (umorzeniowych) środków trwałych 

dokonuje się według stawek określonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób 

prawnych. Środki trwałe amortyzuje się metodą liniową jednorazowo za okres całego roku. Środki trwałe oraz 

wartości niematerialne i prawne reprezentujące niską jednostkową wartość początkową, tj. nieprzekraczające 

kwoty 3500,00 zł są amortyzowane jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania. 

Dodatkowo jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania bez względu na wartość 

początkową, mogą być umarzane książki, meble i dywany. Odpisów amortyzacyjnych (umorzeniowych) 

dokonuje się poczynając od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym przyjęto do 

używania składnik majątkowy, do końca tego miesiąca, w którym następuje zrównanie wartości odpisów 

amortyzacyjnych (umorzeniowych) z jego wartością początkową lub, w którym środek trwały przeznaczono do 

likwidacji, lub stwierdzono jego niedobór.

d) Inwestycje w obcych  środkach trwałych amortyzuje się metodą liniową przy użyciu stawek 

amortyzacyjnych określonych w  przepisach updop, dla środków trwałych na które poczyniono nakłady.

3. Powiatowy Urząd Pracy nie prowadzi ewidencji obrotu materiałowego. Zakupione materiały (w tym paliwo, 

środki czystości, materiały biurowe) przekazywane są bezpośrednio do zużycia w momencie zakupu i 

ewidencjonowane w koszty.

5. inne informacje

brak danych

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:

1.

1.1.

szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, 

zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji 

wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku 

amortyzowanego - podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub 

umorzenia

Dane ujęte w tabeli nr 1

1.2.
aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi 

informacjami

nie dotyczy

1.3.
kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie 

dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych

nie dotyczy

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście

nie dotyczy

1.5.
wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie 

umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

nie dotyczy

1.6.
liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów 

wartościowych

nie dotyczy

1.7.

dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności 

finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)

nie dotyczy

1.8.
dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 

wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym

nie dotyczy

1.9.
podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, 

przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty:

a) powyżej 1 roku do 3 lat

nie dotyczy



b) powyżej 3 do 5 lat

nie dotyczy

c) powyżej 5 lat

nie dotyczy

1.10.

kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi 

(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem 

na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

nie dotyczy

1.11.
łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych 

zabezpieczeń

nie dotyczy

1.12.

łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, 

także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku 

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

nie dotyczy

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń 

międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników 

aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie

nie dotyczy

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie

nie dotyczy

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze
Nagrody jubileuszowe - 12 546,00 zł                                                                                                                    

Ekwiwalent za niewykorzystany urlop - 791,52 zł
1.16. inne informacje

Wartość odpisu aktualizującego należność na 01.01.2024r. -230 468,16zł                                                       

Zmniejszenia wartości odpisu aktualizującego należności - 4,32zł                                                                           

Zwiększenia wartości odpisu aktualizującego należności - 23 740,86zł                                                                        

Stan odpisu aktualizujące należności na 31.12.2024r. - 254 204,70zł

2.

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

nie dotyczy 

2.2.
koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt 

wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym

nie dotyczy 

2.3.
kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które 

wystąpiły incydentalnie

brak danych

2.4.

informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi 

właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów 

budżetowych

nie dotyczy

2.5. inne informacje

brak danych

3.
Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji 

majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

brak danych

          Grażyna Cholerzyńska                                            2025-03-19                                  Aneta Koprowska

          (główny księgowy)                                        (rok, miesiąc, dzień)                                (kierownik jednostki)



Tabela nr 1 
Powiatowy Urząd Pracy
nazwa jednostki

Aktualizacja Przychody
Przemieszczeni

e/Inne
Zbycie Likwidacja Inne

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1. Wartości niemateriale i prawne 72 700,37 0,00 84 167,28 0,00 84 167,28 0,00 6 125,40 0,00 6 125,40

2. Środki trwałe 861 146,87 0,00 62 945,25 0,00 62 945,25 0,00 0,00 0,00 0,00

1) grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2) budynki i lokale 172 060,87 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3) obiekty inżynierii lądowej i wodnej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4) kotły i maszyny energetyczne 4 305,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

5)

maszyny, urzadzenia i aparaty ogólnego 

zastosowania 473 876,58 0,00 62 945,25 0,00 62 945,25 0,00 0,00 0,00 0,00

6) maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

7) urządzenia techniczne 83 372,04 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

8) środki transportu 78 300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

9)

narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie, 

gdzie indziej niesklasyfikowane 49 232,38 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Razem: 933 847,24 0,00 147 112,53 0,00 147 112,53 0,00 6 125,40 0,00 6 125,40

Zmniejszenie wartości początkowejZwiększenie wartości początkowej
Wartość 

początkowa - 

stan na początek 

roku 

obrotowego

Nazwa grupy rodzajowej składnika aktywów trwałychLp.

Ogółem 

zwiekszenie 

wartości 

początkowej 

(4+5+6)

Ogółem 

zmniejszenie 

wartości 

początkowej 

(8+9+10)



Aktualizacja

Amortyzacja 

za rok 

obrotowy

Inne

Stan na 

początek roku 

obrotowego 

(3-13)

Stan na koniec 

roku 

obrotowego 

(12-19)

12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

150 742,25 32 465,55 0,00 20 999,06 7 415,28 28 414,34 6 125,40 54 754,49 40 234,82 95 987,76

924 092,12 756 011,40 0,00 24 527,21 0,00 24 527,21 0,00 780 538,61 105 135,47 143 553,51

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

172 060,87 96 425,74 0,00 4 301,52 0,00 4 301,52 0,00 100 727,26 75 635,13 71 333,61

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4 305,00 2 410,80 0,00 301,35 0,00 301,35 0,00 2 712,15 1 894,20 1 592,85

536 821,83 462 775,83 0,00 14 520,92 0,00 14 520,92 0,00 477 296,75 11 100,75 59 525,08

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

83 372,04 66 866,65 0,00 5 403,42 0,00 5 403,42 0,00 72 270,07 16 505,39 11 101,97

78 300,00 78 300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 78 300,00 0,00 0,00

49 232,38 49 232,38 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 49 232,38 0,00 0,00

1 074 834,37 788 476,95 0,00 45 526,27 7 415,28 52 941,55 6 125,40 835 293,10 145 370,29 239 541,27

Grażyna Cholerzyńska

Wartość netto składników 

aktywów
Wartość 

początkowa - 

stan na koniec 

roku 

pbrotowego 

(3+7-11)

Umorzenie - 

stan na 

początek roku 

obrotowego

Zwiększenia w ciągu roku obrotowego

Ogółem 

zwiększenie 

umorzenia 

(14+15+16)

Umorzenie - 

stan na 

koniec roku 

obrotowego 

(13+17-18)

Zmniejszenie 

umorzenia

2025-03-19

(rok, miesiąc, dzień)(główny księgowy) (kierownik jednostki)

Aneta Koprowska


