STAROSTWO POWIATOWE
w Jedrzejowie
ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektor w Wydziale Budownictwa i Architektury — pelny etat

( nazwa stanowiska pracy - wymiar)

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie winna spelnia¢ nastepujgce wymagania :

1. Wymagania niezbedne (konieczne):

Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze o kierunku budownictwo lub architektura.

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym w naborze stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

2.Wymagania dodatkowe:
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. Znajomo$¢ przepisow: Ustawa Prawo budowlane, Ustawa Kodeks Postepowania

Administracyjnego, przepisow regulujacych ustrdj i kompetencje samorzadu powiatowego,
przepiséw o dostepie do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych.

Dos$wiadczenie zawodowe przy prowadzeniu postgpowan administracyjnych.

Staz pracy minimum 1 rok.

Preferowany staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego w zakresie budownictwa.
Posiadanie uprawnien budowlanych.

Umiejetno$¢ pracy w zespole.

Wysoka kultura osobista.

Odporno$¢ na stres i sytuacje konfliktowe, samodzielno$¢, dokiadnosc, terminowo$¢
i rzetelnosc.

Obstuga komputera w obszarze $rodowiska Windows (pakiet MS Office), Internetu oraz

urzadzen biurowych.



3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

wydawanie zezwolen na realizacje inwestycji drogowych,

sprawowanie nadzoru urbanistyczno-budowlanego oraz techniczno-budowlanego poprzez
sprawdzanie projektow zagospodarowania terenu i projektéw architektoniczno-budowlanych

w zakresie zgodnodci zagospodarowania z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego, warunk6w okreslonych w decyzji o ustaleniu warunkow
zabudowy i zagospodarowania terenu, wymaganiami ochrony srodowiska oraz innymi przepisami,

w tym techniczno-budowlanymi,

dokonywanie analizy zgodnosci przyjetych w projektach rozwiazan architektoniczno-budowlanych

z przepisami techniczno-budowlanymi, obowiazujacymi polskimi normami oraz zasadami wiedzy
techniczne;,

sprawdzanie prawidtowosci opracowania projektu zagospodarowania terenu

i architektoniczno-budowlanego pod wzgledem zakresu, formy 1 tresci projektu budowlanego,
sprawdzanie kompletnosci przedktadanych do zatwierdzenia projektow zagospodarowania terenu

i projektow architektoniczno-budowlanych pod wzgledem wymaganych przepisami szczegélnymi
uzgodnien, opinii i sprawdzen,

sprawowanie nadzoru w zakresie wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych

w budownictwie poprzez sprawdzanie, czy projekt wykonany zostal oraz sprawdzony przez osobg
posiadajacg wymagane uprawnienia budowlane,

nakladanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia nadzoru
autorskiego,

wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

nakladanie obowigzku usuniecia nieprawidtowosci w projekcie zagospodarowania terenu

i projekcie architektoniczno-budowlanym,

analizowanie ustalen miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego

w zakresie obszaru przewidzianego pod realizacje inwestycji okreslonej projektem,

zatwierdzanie projektow zagospodarowania terenu i projektow architektoniczno-budowlanych,
odmowa zatwierdzenia projektu zagospodarowania terenu i projektu architektoniczno-budowlanego

i udzielania pozwolenia na budowg,

udzielanie badZz odmowa udzielenia zgody na odstepstwo od przepisdéw techniczno-budowlanych,
rozstrzyganie o niezbg¢dnodci wejscia do sagsiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz
warunkéw korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci,

wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokalu,

wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe,

przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania rob6t budowlanych nie objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

sprawdzanie prawidlowosci dokonanych zgloszen w $wietle przepiséw ustawy Prawo budowlane,
kompletnosci zgloszenia oraz posiadanie wymaganych opinii

i uzgodnien,

wydawanie postanowien naktadajgcych obowiazek uzupetnienia zgloszenia,

wydawanie decyzji sprzeciwu w sprawie zamiaru budowy oraz wykonywania robot wymagajacych
uzyskania pozwolenia na budowe,

wydawanie decyzji sprzeciwu na zgloszenie dotyczace budowy lub wykonywania robodt
budowlanych w przypadku, gdy nie zostanie uzupeinione,

przyjmowanie zgloszen o rozbidrce budynkéw, ktére nie wymagaja uzyskania pozwolenia na
rozbiorke,

naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke,

e prowadzenie rejestrow wydanych pozwolen na budowe oraz archiwizowanie akt sprawy

i zatwierdzonych projektéw zagospodarowania terenu i projektow architektoniczno-budowlanych,

e ustalanie stron post¢powania administracyjnego,
e przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe,

decyzji o pozwoleniu na rozbiorke, projektdw zagospodarowania terenu, projektow



architektoniczno-budowlanych, kopii przyjetych zgloszen budowy lub wykonywania robot
budowlanych oraz innych decyzji i postanowien,
e rozpatrywanie wnioskéw o udzielenie informacji publicznej,
e sporzadzanie sprawozdan do Gléwnego Urzedu Statystycznego,
e przekazywanie Wojewodzie Swietokrzyskiemu sprawozdan w zakresie wydanych pozwolen na
budowe inwestycji drogowych.
4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) praca administracyjno-biurowa - kontakt z klientem wewngtrznym oraz zewnetrznym,
czesta komunikacja werbalna 1 pisemna,
b) miejsce pracy zlokalizowane w budynku Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie,
ul. Armii Krajowej 9 (I pigtro),
¢) stanowisko pracy jest zwigzane z praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie
i przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku,
d) urzadzenia wspomagajace pracg biurowa,
e) dostep do zasobow informacji prawnej,
f) dostep do konsultacji probleméw formalno- prawnych z Radcg Prawnym Starostwa,
g) na stanowisku pracy nie wystepuja czynniki szkodliwe dla zdrowia,

h) wiekszos¢ czynnosci wykonywana jest w pozycji siedzacej (obcigzenie statyczne).

5.Informacja w zakresie wskaznika zatrudnienia osob niepelnosprawnych:
Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajgeym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w naszej jednostce, W rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosi powyzej 6%;

6. Wymagane dokumenty:

1. zyciorys,

2. list motywacyjny,

3. ksero dokumentéw poswiadczajacych wymagane wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiéw) oraz potwierdzone przez siebie za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw
pracy lub innych dokumentéw poswiadczajacych staz pracy, kopia swiadectwa o nadaniu uprawnien
zawodowych,

4. ksero innych dokumentéw $wiadczacych o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach
potwierdzone przez siebie za zgodno$¢ z oryginatem,

5. kwestionariusz osobowy wg wzoru zatgceznik nr 1 do ogloszenia,

6. oswiadczenie kandydata o niekaralnodci za przestgpstwo popelnione umysine wg wzoru zatagcznik nr 2
do ogloszenia,

7. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych wg wzoru zatgcznik nr 3 do ogloszenia,

8. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych kontaktowych w celu rekrutacji,

9. kopia dokumentu poswiadczajacego niesprawnos¢ kandydata — w przypadku osoby niepetnosprawne;.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne zapakowane w sposéb zabezpieczajacy przed otwarciem przez osobg
nieuprawniong nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa, pokdj nr 10 w godz. od 7:30 do 14:30
lub poczta na adres: ,,Starostwo Powiatowe w Jedrzejowie, ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow”,

w terminie do dnia 26.05.2025 r. (za date dostarczenia uwaza si¢ dat¢ wplywu do Starostwa).

Na dostarczanych dokumentach nalezy umiesci¢ zapis :

Dotyczy naboru na stanowisko:

,Podinspektor w Wydziale Budownictwa i Architektury”

Aplikacje, ktore wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

(www.powiatiedrzejow.pl), oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego

w Jedrzejowie. Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r.(tj. Dz.U. z 2019 r. poz.1781) o ochronie
danych osobowych oraz ustawq z dnia 28 czerwca 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (1. j. Dz.U. z 2024 r.

poz. 1133).




