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STAROSTWO POWIATOWE
w Jedrzejowie
11900l 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow

OGELASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektor w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Gruntow

— pelny etat

( nazwa stanowiska pracy - wymiar)

Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie winna spelnia¢ nastepujgce wymagania :

1. Wymagania niezbedne (konieczne):

1.
2
3.

Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze magisterskie.

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym w naborze stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

. Znajomo$¢ przepisow: Ustawa o gospodarce nieruchomosciami, Ustawa o ochronie gruntoéw

rolnych i lesnych, Ustawa Kodeks Post¢powania Administracyjnego, Ustawa o szczegoélnych
rozwigzaniach dotyczacych regulacji stanu prawnego niektérych drog ogolnodostepnych,
przepiséw regulujacych ustréj i kompetencje samorzadu powiatowego, przepisow o dostgpie do

informacji publicznej, o ochronie danych osobowych.

1. Doswiadczenie zawodowe przy prowadzeniu postepowan administracyjnych.

2. Staz pracy minimum 2 lata w jednostkach administracji publiczne;.

3. Znajomos¢ programoéw: EwMapa, EwOpis i Mienie.

4. Umiejetnosé pracy w zespole.

5. Wysoka kultura osobista.

6. Odporno$¢ na stres 1 sytuacje konfliktowe, samodzielno$é, dokladnosé, terminowosé
1 rzetelnos¢.

7. Obstuga komputera w obszarze srodowiska Windows (pakiet MS Office), Internetu oraz

urzadzen biurowych.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e Prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym opracowywanie decyzji, postanowien i pism
w sprawach rozpatrywanych w trybie przepiséw ustawy z dnia 13 lipca 2023 r. o szczegélnych
rozwigzaniach dotyczacych regulacji stanu prawnego niektérych drog ogdlnodostepnych.

e Podejmowanie czynnosci w sprawach dotyczacych zbycia nieruchomosci wchodzacych w skiad
zasobu Skarbu Panstwa, w tym sprzedazy nieruchomosci gruntowej na rzecz jej uzytkownika
wieczystego.

e Prowadzenie spraw zwigzanych z uwlaszczeniem Powiatu, nieruchomosciami zajetymi pod drogi
publiczne powiatowe, w trybie przepisow ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy
wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczna.

e Prowadzenie spraw dotyczacych wydzierzawiania, wynajmowania, uzyczania oraz oddawania
w uzytkowanie gruntow wchodzacych w sktad zasobu Skarbu Panstwa i Powiatu Jedrzejowskiego.

o Ewidencjonowanie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa i1 Powiatu Jedrzejowskiego, w tym
oddanych w uzytkowanie wieczyste, dzierzawe, najem, uzyczenie, uzytkowanie, zgodnie
Z przepisami prawa oraz przy zastosowaniu programu informatycznego MIENIE.

e Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o ustalenie odszkodowan za szkody powstate
wskutek zdarzen o ktéorych mowa w art. 124 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami.

o Udzielanie zezwolen na czasowe zajgcie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub nagtej potrzeby
zapobiezenia powstaniu znacznej szkody na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy, w trybie przepiséw
ustawy o gospodarce nieruchomogciami.

o Wydawanie zaswiadczen oraz zezwolen na wylaczenie gruntow rolnych z produkcji rolniczej w trybie
przepisow ustawy z dnia 3 Iutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych 1 lesnych.

¢ Przeprowadzanie kontroli gruntéw wytaczonych z produkeji rolniczej zgodnie z procedurg okreslong
przepisami ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych.

e Wydawanie opinii do projektow decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania, o ktérych mowa
w przepisach ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
w zakresie dotyczacym ochrony gruntéw rolnych i le$nych.

e Podejmowanie czynnosci oraz procedowanie spraw w zakresie kompetencji starosty przypisanych
ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o Krajowym Rejestrze Sadowym.

e Prowadzenie spraw zwigzanych 2z nicodptatnym przekazywaniem Polskiemu Zwigzkowi
Dziatkowcéw gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe.

e Podejmowanie czynnodci wieczystoksieggowych zwigzanych z regulacjg stanu prawnego
nieruchomosci Powiatu oraz Skarbu Panstwa.

» Biezaca obstuga klientéw Urzedu i udzielanie informacji w zakresie prowadzonych spraw.

e Wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw szczegdlnych i polecen przetozonych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) praca administracyjno-biurowa - kontakt z klientem wewnetrznym oraz zewngtrznym,
czesta komunikacja werbalna i pisemna,
b) miejsce pracy zlokalizowane w budynku Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie,

ul. Armii Krajowej 9 (I pietro),



c) stanowisko pracy jest zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie

1 przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku,

d) urzadzenia wspomagajace prac¢ biurowa,

e) dostep do zasobow informacji prawnej,

f) dostep do konsultacji probleméw formalno- prawnych z Radcg Prawnym Starostwa,

g) na stanowisku pracy nie wystepuja czynniki szkodliwe dla zdrowia,

h) wigkszos$¢ czynnosei wykonywana jest w pozycji siedzacej (obcigzenie statyczne).

5. Informacja w zakresie wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

Informujemy, ze w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik

zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w naszej jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosi powyzej 6%;

6. Wymagane dokumenty:

L
2.

Zyciorys,

List motywacyjny,

3. Ksero dokumentéw poswiadczajacych wymagane wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie

odbytych studiéw) oraz potwierdzone przez siebie za zgodnosé z oryginalem kserokopie $wiadectw
pracy lub innych dokumentéw poswiadczajacych staz pracy, kopia §wiadectwa o nadaniu uprawnien

zawodowych,

Ksero innych dokumentéw $wiadczacych o posiadanych kwalifikacjach i1 umiejetnosciach

potwierdzone przez siebie za zgodnos¢ z oryginatem,

. Kwestionariusz osobowy wg wzoru zatgcznik nr 1 do ogloszenia,

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie wg wzoru zalacznik
nr 2 do ogloszenia,

Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych wg wzoru zatgcznik nr 3 do ogloszenia,
Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych kontaktowych w celu rekrutacji,

Kopia dokumentu poswiadczajgcego niesprawnos¢ kandydata — w przypadku osoby niepetnosprawnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne zapakowane w sposob zabezpieczajacy przed otwarciem przez osobg

nieuprawniong nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa, pokdj nr 10 w godz. od 7:30 do 14:30

lub poczta na adres: ,,Starostwo Powiatowe w Jedrzejowie, ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow”,

w terminie do dnia 25.08.2025 r. (za date dostarczenia uwaza si¢ date wpltywu do Starostwa).

Na dostarczanych dokumentach nalezy umiesci¢ zapis :

Dotyczy naboru na stanowisko:

»Podinspektor w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Gruntow”



Aplikacje, ktére wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

(www.powiatjedrzejow.pl), oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego

w Jedrzejowie. Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

.» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.

22019 poz.1781) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (1. j. Dz.U. z 2024 r.
poz. 1135).




