PLACOLWKA OPIKUNCZO WYCHOWAWCZA
typu rodzinnego w Malogoszczu
28-366 Malogoszcz
ul. Checinska 17 a

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Glowny Ksiggowy w wymiarze 1/8 etatu

( nazwa stanowiska pracy)
Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie winna spelniaé nastepujace wymagania :

1. Wymagania niezbedne:

a) Wymogi okreslone w art.6 ustawy o pracownikach samorzadowych i art.54 ustawy o
finansach publicznych,

b) Obywatelstwo polskie

c) Niekaralno$¢ za umysine przestegpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,

d) Peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

e) Posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym
stanowisku,

f) Nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ ksiegowosci budzetowej,

2. Znajomos¢ i umiejgtno$¢ korzystania z przepiséw ustawy o finansach publicznych, Ustawy o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej i aktéw wykonawczych, ustawy o
rachunkowosci, prawa o zaméwieniach publicznych, ustawy o pracownikach samorzgdowych,
przepisow dotyczacych podatkéw, ubezpieczen spotecznych oraz prawa pracy

3. Biegta umiejgtnosc obstugi komputera i programow z zakresu ksiegowosci.

4. Znajomos¢ programow komputerowych z zakresu finanséw i ksiegowosci.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Petna obstuga ksiggowa jednej jednostki samorzadowej: pn. Placowka Opiekuriczo- Wychowawcza
typu Rodzinnego w Matogoszczu.

4.Informacja o warunkach pracy na stanowisku
a) Komputer z odpowiednim oprogramowaniem,
b) Urzadzenia biurowe wspomagajgce prace jak: kserokopiarki, drukarki, skanery i inne
¢) Dostep do zasobow informacji prawney.



S.Informacja w zakresie wskaZnika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

Informujemy, Zze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w naszej jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych, wynosi powyzej 6%;

6. Wymagane dokumenty:
1. zyciorys,
2. list motywacyjny,
3. ksero dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o

stanie odbytych studiow),

4. ksero innych dokumentéw swiadczacych o posiadanych kwalifikacjach i

umiejetnosciach,

kwestionariusz osobowy wg wzoru (zatacznik nr 1 do ogloszenia),

6. oswiadczenie kandydata o nie karalnosci za przestgpstwo popetnione umyslne wg
wzoru (zafgcznik nr 2 do ogloszenia),

7. oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych wg wzoru
(zatacznik nr 3 do ogloszenia),

8. kopia dokumentu poswiadczajacego niesprawnos¢ kandydata — w przypadku osoby
niepelnosprawne;j.

wh

Wymagane dokumenty aplikacyjne zapakowane w sposob zabezpieczajacy przed
otwarciem przez osobg nieuprawniong nalezy sklada¢ osobiScie w sekretariacie Starostwa,
pokdj nr 10 w godz.od  do lub pocztg na adres: ,,Starostwo Powiatowe w Jedrzejowie,
ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejéow”, w terminie do dnia: 29.12.2017 r. godz.15:00
(za date dostarczenia uwaza si¢ date wpltywu do Starostwa).

Na dostarczanych dokumentach nalezy umiesci¢ zapis : ,,Dotyczy naboru na
stanowisko: ,,Glowny Ksiegowy P.O.W. t.r. Malogoszcz ”

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.powiatjedrzejow.pl), oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Jedrzejowie i Placowce Opiekuniczo Wychowawczej t.r. w Malogoszczu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych” (Dz. U. z 1997r. Nr 133, poz. 883 — tekst jednolity z
dnia 13 czerwca 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 922) z pézn. zmian) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity z dnia 10 czerwca 2016 r.
(Dz.U. z 2016 r. poz. 902) z pozn. zm.”
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