STAROSTWO POWIATOWE
w Jedrzejowie
ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektor w Wydziale Finansowo- Budzetowym w Starostwie Powiatowym
w Jedrzejowie — pelny etat
( nazwa stanowiska pracy - wymiar)

Osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie winna spelnia¢ nastepujace wymagania :

1. Wymagania niezbe¢dne:

a) Wyksztalcenie wyzsze na kierunkach: ekonomii, rachunkowosci, finansow,

b) Co najmniej 3-letni staz pracy,

¢) Posiadanie obywatelstwa polskiego,

d) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

g) Nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1) Wiedza specjalistyczna i umiejetno$é stosowania odpowiednich przepiséw z zakresu zadan
realizowanych przez Wydzial,

2) Pozadany staz pracy w sektorze finansow,

3) Znajomo$¢ przepisdbw ustaw: ustawa o samorzadzie powiatowy, ustawa o pracownikach
samorzagdowych, ustawa o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci, ustawa
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, Kodeks Pracy, Kodeks
postepowania administracyjnego, przepiséw regulujacych szczegétowych klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych,
przepiséw o dostepie do informacji publicznej oraz ochronie danych osobowych,

4) Umiejetno$¢ pracy w zespole,

5) Wysoka kultura osobista;

6) Znajomo$¢ obstugi programéw: PUMA, EXCEL, FINN, BESTIA.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym oraz
wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw ksiggowych dotyczacych operacji
finansowych,

2) Przygotowanie i ksiegowanie dowoddw ksiegowych:

- nadawanie im prawidtowych symboli kont syntetycznych i analitycznych,

- nadawanie prawidlowej klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami --

numerowanie dowodow ksiegowych w kolejnosci chronologicznej,

3) Prowadzenie ewidencji syntetycznej oraz ewidencji analitycznej wydatkéw  zgodnie

z obowiazujacym planem kont w programie PUMA FK  jednostki budzetowej  Starostwa

Powiatowego,



4) Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i ich umorzen - naliczanie umorzen $rodk6éw trwatych
wg. wskaznikéw ujetych w obowigzujacych przepisach, w tym zakresie w programie PUMA-
srodki trwate,

5) Sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym rozliczen dotacji udzielanych przez
Starostwo Powiatowe,
6) Dokonywanie uzgodnien ewidencji ksiggowej wydatkéw z rachunkami bankowymi oraz kasa,

7) Terminowe i prawidlowe sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan budzetowych
i finansowych w sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami po uprzednim uzgodnieniu
ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetycznag,

8) Sporzadzanie inwentaryzacji gruntdw, praw i obiektow trudno dostgpnych metodg weryfikacji
na ostatni dzien roku budzetowego,

9) Sporzadzanie inwentaryzacji sald na kontach syntetycznych i analitycznych w zakresie
wydatkéw na koniec roku budzetowego.

4.Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) praca administracyjno-biurowa,

b) miejsce pracy zlokalizowane w budynku Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie ul 11-tego Listopada

83 ( parter)

¢) urzadzenia wspomagajace prace biurowg (kserokopiarka, drukarka, skaner i inne),

d) stanowisko pracy jest zwigzane z praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie
i przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku,

e) dostep do zasobow informacji prawne;j,

f) na stanowisku pracy nie wystepuja czynniki szkodliwe dla zdrowia,

g) wiekszo$é czynnosci wykonywana jest w pozycji siedzacej (obcigzenie statyczne).

5.Informacja w zakresie wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia 0sdb niepetnosprawnych w naszej jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosi powyzej 6%;

6. Wymagane dokumenty:

1. zyciorys,

2. list motywacyjny,

3. ksero dokumentéw po$wiadczajacych wymagane wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiéw) oraz potwierdzone przez siebie za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie §wiadectw
pracy lub innych dokumentéw poswiadczajacych staz pracy,

4. kserokopia dokumentow potwierdzajacych 3- letni staz pracy

5. kwestionariusz osobowy wg wzoru zatgcznik nr 1 do ogloszenia,

6. o$wiadczenie kandydata o niekaralnoéci za przestepstwo popetnione umyslne wg wzoru zatgcznik nr 2
do ogtoszenia,

7. oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych wg wzoru zalgcznik nr 3 do
ogloszenia,

8. kopia dokumentu po$wiadczajgcego niesprawnos¢ kandydata — w przypadku osoby niepetnosprawnej,

9. o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na w/w stanowisku,



Wymagane dokumenty aplikacyjne zapakowane w sposob zabezpieczajacy przed otwarciem przez osobg
nieuprawniong nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa, pok6j nr 10 w godz. od 7:30  do 14:30
lub pocztg na adres: ,,Starostwo Powiatowe w Jedrzejowie, ul. 11 Listopada 83, 28-300 Jedrzejow”,

w terminie do dnia 05.02.2021 r. (za date dostarczenia uwaza si¢ datg wptywu do Starostwa).

Na dostarczanych dokumentach nalezy umiesci¢ zapis : ,,Dotyczy naboru na stanowisko:
»Inspektor w Wydziale Finansowo- Budzetowym”

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji  Publiczne;
(www.powiatjedrzejow.pl), oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Jedrzejowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r. (Dz.U. z 2019r
poz. 1781) o ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach

samorzgdowych (Dz.U. z 2019 poz.1282)”




